II NOLU SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

s HIZMETIN
I\'lra HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
° (EN GEC)
1-Tebligat adresi
2-Ticaret ve / veya Sanayi Odasi Belgesi
a) Gergek kisi olmasi halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odasi veya Esnaf ve Sanatkar siciline
kayith oldugunu gosterir belge
b) Tlzel kisi olmasi halinde, tizel kisiligin siciline kayitli oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan
veya Idare merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildigi yil icinde alinmis, tiizel
kisiligin sicile kayith olduguna dair belge
3-Imza sirkileri ve / veya vekaletname
4-Teklif isteme mektubunda veya ihale dokiimaninda yazili miktarda gegici teminat
5-Taahhitname
6-Teklif mektubu
7-Ihale evrak bedeli
8-Firma imalatci ise imalatgl oldugunu gdsteren belgeler veya sanayi sicil belgesi veya kapasite
raporu,
9-Firma yetkili satici ise, imalatcl firmaya ait kapasite raporu ve/veya yetkili saticilik belgesi, _ 15 Giin
1 |Ihale Basvurusu 10-Tlrkiye'de serbest bdlgelerde faaliyet gosteren imalatcl veya yetkili satici ise, yukaridaki (Ihale ilani ile son teklif verme

belgelerin yani sira serbest bdlge faaliyet belgesi

11-6502 Sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yirurlige
konulan “Satis Sonrasi Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan
her malzeme grubu igin;

a)Satis Sonrasi Hizmetleri Yeterlik Belgesi

b)Ydnetmelik eki listede yer alan ve her Grin grubu icin belirlenen kullanim dmra slresince,
satis sonrasi hizmetleri saglamak lzere yine listede belirtilen yer, sayi ve 6zellikte kurulmus
olan servis istasyonlarinin

-Acik adres ve ticaret unvanlarinin

-Telefon ve faks numaralarinin

-Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin belirtildigi birer sureti

12-6502 Sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yirirlige
konulan “Garanti Belgesi Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan
mallara ait garanti belgelerinin birer sureti

tarihi arasinda gegcen azami sire)
(Yurtdisi Ihaleleri Haric)




Ihale Basvurusu

13-Olmasi halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile isin gerektirmesi halinde
uluslararasi kurallara uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslari tarafindan verilen
sertifikalar ile can ve mal glvenligi bakimindan énem arz eden ve Bilim, Sanayi ve Teknoloji
Bakanligi tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka zorunlulugu getirilen mallar icin TSE
belgesi

14-Yurt disi piyasadan yapilacak alimlarda mimessil olarak ihaleye katilinmasi halinde
mumessil firmanin o Ulkedeki Turkiye temsilciliklerince onaylanmis mimessillik belgesi

15 Giin
(Ihale ilani ile son teklif verme
tarihi arasinda gecen azami slre)
(Yurtdisi Ihaleleri Haric)

Ofisce Cikilan
Ihalelerde, Teknik
Sartnamelerde
Diizeltme / Revize
Talebi

1- Yazili miracaat ve talebine iliskin detayl acgiklama,
2- Ihale evrak bedelinin édendigine iliskin belge,
3-Varsa diger bilgi ve belgeler

1 Is Giinii
(Ofis stok ve satis ihtiyaci malzeme
icin ayni gun, baska Kurum ihtiyaci
icin olan taleplerde muhatap
Kurumdan alinan cevaba gére
hemen gerekli bilgilendirme ve
varsa duzenleme yapilir.)

Ihale Islemlerine
Iliskin Aciklama Ve
Dlizeltme Talebi

1- Yazili miracaat ve talebine iliskin detayh acgiklama,
2- Ihale evrak bedelinin édendigine iliskin belge,
3-Varsa diger bilgi ve belgeler

3 Is Giinii
(Ofis stok ve satis ihtiyaci malzeme
igin ayni gun, baska Kurum ihtiyaci
igin olan taleplerde muhatap
Kurumdan alinan cevaba gore
hemen gerekli bilgilendirme ve
varsa duzenleme yapilir.)

Is Deneyim Belgesi

1-Yazili mlUracaat ve talebine iligkin detayh agiklama,

Diizenlenmesi Talebi |2-Varsa diger bilgi ve belgeler 10 Is Gunu
Teminat Mektubu
Iadesi Talebi (Stok 1-Yazihh mlracaat ve talebine iliskin aciklama,
Ve Miiteferrik 2-Garanti suresi olan urlnlere iliskin Taahhttname, 5 glin
Alimlara Iliskin 3-Varsa diger bilgi ve belgeler
Teminatlar)
Teminat Mektubu 1-Yazih miracaat ve talebine iliskin aciklama,
Iadesi Talebi 2-Risturn Bedelinin yatirildigina iliskin dekont, 5 giin
(Katalog Teminatlari | 3-Dénem Faaliyetlerine iliskin yeminli mali misavirlik denetim raporu,
Icin) 4-Varsa diger bilgi ve belgeler
1-Yazili mlUracaat ve talebine iligkin aciklama,
2-Ticari Sartnamede 6ngorilen 10 gilnlik sire icinde s6zlesme yapilamayacagina veya
Soézlesme Icin Ek s6zlesme yapmaya gelemeyeceklerine iligkin aciklama 5 is Giinii

Silire Talebi

3-Ticari sartnamenin “Sozlesme” baslikli 10’'uncu maddesi kapsaminda firma talebinin Ofisce
uygun goérulmesi,
4-Varsa diger bilgi ve belgeler




Siparise Veya 1-Yazih miracaat ve talebine iliskin aciklama,
Sozlesmeye Baglanan | 2-Isin gecikmesine ve ek siire verilmesini gerektiren hususa iliskin agiklama

8 | Malzemenin Teslimati | 3-Ticari sarthamenin “MUcbir sebepler ve ek slre verilmesi” baslikli 15’inci maddesinde yer 5 is glinu
Icin Ek Siire Talebi alan sartlardan birinin olusmasi ve bu hususun Ofisce uygun gériulmesi,
(Firma Acgisindan) 4-Varsa diger bilgi ve belgeler
) _ 10 Is Giinii
9 _Sc_bzlt_esme Feshine 1-Yazil miracaat (Hukuki goris almm__aS| gereAk.en
Iliskin Talepler o o konularda gegen slreler dahil
2-Varsa diger bilgi ve belgeler edilmemistir.)
1-Yazili mlUracaat ve talebine iligkin agiklama,
. . . 2-Devir talebine iliskin ticari sartnamenin 24’incli maddesinde yer alan sartlardan birinin
Sozlesmenin Devrine . e o . e e . N
10 | . . (yuklenicinin 6limuG veya tutuklulugu) olusmasi ve bu talebin Genel Mudurlikce uygun 5is Gunu
Iliskin Talepler gorilmesi

3-Varsa diger bilgi ve belgeler

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

iYI:r:Vliiracaat : IT Nolu Satinalma Daire Baskanligi thi:iCi Muracaat . DMO Genel Mudurltgu

isim . Elif ALIS isim . Ismet KESKIN

Unvan : II Nolu Satinalma Daire Baskani G. Unvan - Genel Mudulr Yardimcisi

Adres : Devlet Mah. Inéni Bul. No:18 Cankaya/ANKARA Adres . Devlet Mah. Inéni Bul. No:18 Cankaya/ANKARA
Telefon : 312410 30 43 Telefon - 312 410 30 20

Faks : 312 410 30 44 Faks : 312 425 25 56

e-Posta . elif.alis@dmo.gov.tr e-Posta : Ismet.keskin@dmo.gov.tr
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