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KAMU KURUM VE KURULUSLARININ DEVLET MALZEME OFiSINDEN
YAPACAKLARI
MAL VE MALZEME TALEPLERINE iLiSKiN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci; kamu kurum ve kuruluslarinin Devlet Malzeme Ofisi
Genel Miidiirliigiinden yapacaklart mal ve malzeme taleplerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, kamu hukukuna tabi olan veya kamunun denetimi altinda bulunan
ya da kamu kaynag1 kullanan kamu kurum ve kuruluslarinin, Ana Statiide belirlenen faaliyet konulari
kapsamindaki mal ve malzeme taleplerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 8/6/1984 tarihli ve 233 sayilh Kamu iktisadi Tesebbiisleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Ana Statii: 4/5/2007 tarihli ve 26512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Malzeme Ofisi
Genel Miidiirliigii Ana Statiisiinii,

b) DMO: Devlet Malzeme Ofisini,

¢) KHK: 233 say1li Kamu iktisadi Tesebbiisleri Hakkindaki Kanun Hiikmiinde Kararnameyi,

¢) Katalog: Piyasa arastirmasi ve pazarlik yontemiyle tespit edilen iiriinlerin teknik 6zellikleri ile
fiyatlarinin gosterildigi, Ofisle miitesebbisler arasinda muayyen bir dénem i¢in yapilan, karsilikli olarak
alim ve satim taahhiidiinii i¢eren bir sézlesmeye, cer¢eve anlagmaya veya protokole dayanan ve elektronik
ortamda da sunulan hizmeti,

d) Ofis: Sermayesinin tamami Devlete ait, iktisadi alanda ticari esaslara gore faaliyet gostermek
iizere kurulan Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigiini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ofisin Yapisi, Amac ve Faaliyet Konular: ve istisna Hiikiimleri

Ofisin amag ve faaliyet konulari

MADDE 5 - (1) Ofis, kamu hukukuna tabi olan veya kamunun denetimi altinda bulunan ya da
kamu kaynagi kullanan kamu kurum ve kuruluslarinin;

a) Kagit, karton, mukavva ve bunlarin mamuliine,

b) Her ¢esit kirtasiye ve biiro malzemesi ile mefrusatina,

¢) Biiro makineleri, bilisim teknolojisi iiriinleri, sair makineler ve aletleri ile ofis otomasyonu hari¢
paket program yazilimina,

¢) Kamu kurum ve kuruluslarinin sair déseme, demirbas, makine ve techizatlardan ortak kullanim
konusu olanlarina,

d) Cesitli temizlik malzemeleri ile temizlik ara¢ ve ekipmanlarina,

e) Sabit tesisler hari¢ aydinlatma cihazlari ve 1sitma-sogutma araglarina,

f) Basili formlar, saglik karnesi, bildirim ve beyanname ¢esitlerine,

g) Tasit ve is makineleri (bisiklet dahil), bunlarin i¢ ve dig lastikleri ile akaryakit ve akiilerinin
alimina,

g) Toplu ilag ve tibbi malzeme alimina,

iligkin mal ve malzeme ihtiya¢larinin tedarik ve dagitimini bunlar adina temin eder.

(2) Ofisge 6zel sektdre mal ve malzeme satigi yapilamaz.

(3) Ofisten yapilacak taleplerde kamu kurum ve kuruluslarinca; Ofisin, faaliyet alanina giren her
tiirlii mal ve malzeme ihtiyaglarinin i¢ ve dis piyasadan, oncelikle yerinden ve ilk elden, toplu alimlarin
sagladig: fiyat avantajlarindan azami 6lgiide yararlanarak en ekonomik bicimde mutad ticari usullerle tek
elden karsilamak iizere, merkezi satmnalma islevini yiritmek amaciyla kuruldugu goéz Oniinde
bulundurulur.

Ofisin tedarik usulleri

MADDE 6 - (1) Ofis, kamu kurum ve kuruluslarinca yapilacak mal ve malzeme taleplerini
asagidaki usullerde tedarik eder.



a) Stok tirtinleri ile tedarik; talep konusu malzemenin, alimi yapilan ve stoklanan malzemeden
temin edilmesidir.

b) Katalog iiriinleri ile tedarik; talep konusu malzemenin, tedarikg¢ilerden Agik Satiglara Ait
Satinalma Soézlesmesi, Protokol ve Cerceve Anlagmalar kapsaminda temin edilmesidir.

c) Miiteferrik tedarik; talep konusu malzemenin, Ana Statiide yer alan mal ve malzeme olmakla
birlikte, stok {irlinleri arasinda bulunmadigi veya mevcudu olmadigi veya katalog lirlinleri arasinda yer
almadig1 hallerde temin edilmesidir.

Ofisin satis organlar

MADDE 7 — (1) Ofisin sati§ organlar1 asagida belirtilmistir.

a) Pazarlama Daire Basgkanligi,

b) Basim Isletmesi Miidiirliigii,

c¢) Bolge miidiirliikleri,

¢) Irtibat biirolar1.

Ofisin satis sekilleri

MADDE 8 — (1) Ofis satiglar1 esas itibariyle miisteri taleplerine iligkin mal ve malzeme bedelinin
pesin olarak Ofis hesaplarina intikalini miiteakip yapilir.

(2) Ofis satiglart Yonetim Kurulunca uygun goriilmesi halinde agagidaki sekillerde de yapilabilir.

a) Kredili satis; bedeli daha sonra tahsil edilmek iizere yapilan satistir.

b) Kampanyali satis; belirli irlinlerde sinirhi siireler i¢in indirimli fiyatlar uygulanarak yapilan
satistir.

¢) Promosyonlu satig; belirli iiriinlerin, belirli miktar ya da tutarda alinmasi durumunda yaninda
bedelsiz mal verilmek suretiyle yapilan satistir.

¢) Tahditli satig; tiim miisteri taleplerinin kargilanamamasi durumunda triinlerin imkanlar oraninda
ve daha ¢ok miisterinin ihtiyacini karsilayabilmek bakimindan sinirlandirilarak yapilan satistir.

d) Thalelere katilim suretiyle satis; Ofis faaliyetleri kapsamindaki mal ve hizmetlere iliskin olarak
kamu kurum ve kuruluslarinca agilan ihalelere katilmak suretiyle yapilabilecek satistir.

Satis sekillerinin duyurulmasi

MADDE 9 - (1) Musterileri ilgilendiren Ofis satis sekilleri ile satig sekillerinde yapilan
degisiklikler Ofis internet sitesi veya fiyat listeleri vasitasiyla duyurulur.

Ofisin denetim ve kontrol hakk:

MADDE 10 - (1) Ofis, katalog ve miiteferrik tedarik kapsamindaki mal ve malzemeleri, tedarikg¢i
firmalar nezdinde iiretim, kamu kurum ve kuruluslarinda ise teslim ve kullanim asamasinda denetim ve
kontrol yapma veya yaptirma hakkina sahiptir.

Ofise bildirim yiikiimliiliigii

MADDE 11 — (1) Kamu kurum ve kuruluslari, 4/5/2007 tarihli ve 26512 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii Ana Statiisiiniin 7 nci maddesinin dokuzuncu fikrasi
geregince, Ofis katalogunda yer alan iriinleri piyasadan temin etmeleri halinde, bunlarin teknik
ozelliklerini de belirten ayrintili listesini ve fiyatlarini on giin igerisinde Ofise bildirmekle yiikiimliidiirler.

UCUNCU BOLUM
Kamu Kurum ve Kuruluslarimin Mal ve Malzeme Taleplerine iliskin Islemler

Taleplerin yapilacag: yer

MADDE 12 — (1) Kamu kurum ve kuruluslarinca ihtiya¢ duyulan mal ve malzemenin, 6ncelikle
Ofisin internet satis sitesinden, basili {irlin katalogundan veya malzeme fiyat listesinden secilmesi ve
olusan talebin elektronik ortamda veya bagli olunan satig organina yazili olarak yapilmasi esastir.

(2) Ancak bedelinin 6denmesi ve nakliyesinin de kendileri tarafindan yapilmasi sartiyla bagh
olunan satis organi digindaki satig organlarindan da malzeme alinmasit miimkiindiir.

Talep sekli

MADDE 13 — (1) Malzeme talep listesi veya talep yazisinin, miisteri yetkilileriyle, mutemedinin
adi1 soyadi1 ve unvanlarimi belirtir sekilde ve imzali olmasi gerekir.

(2) Malzeme talep listesi veya talep yazisinda segilecek tirliniin Ofis {iriin kodu, malzemenin cinsi,
Olgegi, varsa marka, model, orijinal {irlin kodu, ayirt edici 6zellikleri ve istenilen miktar1 ile birim fiyat1 ve
tutar1 agik bir sekilde belirtilir.

(3) Katalog kapsamindaki tedarikgilerle yapilan anlagmalarda her bir siparisten 6nce belli teslim
siireleri ongoriildiigiinden, katalog kapsaminda malzeme talebinde bulunan kamu kurum ve kuruluslarinca,
ihtiyaglarin ivedi ve belli bir zamandan once karsilanmasi gerekliyse bu husus agik olarak belirtilir.

(4) Talep konusu mal ve malzemenin; Ofisin faaliyet alanina girmekle birlikte, stok ve katalog
uriinleri arasinda bulunmadigi hallerde; talebe konu iiriiniin cinsi, 6l¢gegi, miktari, varsa marka, model ve
orijinal {irtin kodu, tahmini fiyati ve tutar1 veya bu is i¢in ayrilan 6denek miktar1 belirtilerek yazili olarak



istenmesi, sartname diizenlenerek talepte bulunulmasi gereken hallerde ise higbir marka ve modeli
tamimlamayacak, rekabete agik sekilde teknik sartname hazirlanmasi, teknik sartnamenin her sayfasinin
onaylanmas1 ve talep konusu mal ve malzemenin tahmini fiyati ve tutar1 veya bu is i¢in ayrilan ddenek
miktar bildirilir.

(5) Mal ve malzeme taleplerinin Ofisin elektronik satig sitesinden yapilmasi igin Oncelikle
elektronik satis iliyelik islemlerinin tamamlanmasi ve kullanici miisteri numarast ve sifresi Ofisten alinir.

(6) Malzemenin Ofis¢e adreslerine teslim edilmesini isteyen kamu kurum ve kuruluslarinin bu
isteklerini ve teslim adreslerini agik ve dogru olarak belirtmeleri gerekir.

Tasit talepleri

MADDE 14 - (1) Kamu kurum ve kuruluslarinin Ofisden talep edecekleri tasitlar igin, 5/1/1961
tarihli ve 237 sayili Tasit Kanununun 10 uncu madde hiikiimleri uygulanir.

(2) 237 sayili Tasit Kanununa tabi olmayan, arazdz, damperli kamyon, ¢6p kamyonu ve vidan;jor
gibi tagitlar, dogrudan DMO Genel Miidiirliigii Pazarlama Daire Baskanligindan talep edilir.

(3) Talep edilen tagitin tahmini tutari ile yapilan ihale veya pazarlik sonucunda dogabilecek fiyat
farklarinin 6ngoriilen siire icinde Ofis hesaplarina yatirilmasi gerekir.

Talebin degistirilmesi veya iptali

MADDE 15 - (1) Kamu kurum ve kuruluslarinca katalog kapsamindaki iiriinlerden talepte
bulunulmast ve Ofis tarafindan tedarik¢i firmalara siparis verilmesi veya firmalarla sbzlesme
diizenlenmesinden sonra, kamu kurum veya kurulusunun talep konusu iriiniin nitelik ve vasiflarinda
ihtiyacina binaen degisiklik yapmasi gerektiginde; bu durumdan Ofis hemen haberdar edilmek ve tedarikgi
firma ile Ofis mutabakati saglanmak sartiyla, alimdan tamamen veya kismen vazgegilmesi ve ihtiyaca
uygun yeni malzemenin ivedi sekilde temin edilmesi yoluna gidilebilir.

(2) Kamu kurum ve kuruluslari, miiteferrik tedarik kapsamindaki taleplerinde Ofis tarafindan
ihaleye ¢ikilincaya kadar (ihale veya pazarlik tarihine kadar) ihtiyaclarina binaen degisiklik yapabilirler.

(3) (Degisik:RG-28/12/2011-28156) Kamu kurum ve kuruluslari, Ofisin kabul etmesi ve
masraflarmin 6denmesi sartiyla;

a) Kapali teklif, acik teklif, belli istekliler arasinda ihale ve pazarlik usullerine gére yapilacak
alimlarda, satinalma komisyonu kararinin onaylanmasindan nce,

b) Dogrudan siparis usulii ile yapilacak alimlarda ise tedarikgi firmaya siparis verilmesinden 6nce,

taleplerinden vazgecebilirler. Ancak, iptal istemlerinin (a) ve (b) bentlerinde belirtilen islemlerden
once Ofise bildirilmesi gerekir. Bu bildirimlerin dikkate alinmasinda, Ofisin merkez ve tasra teskilati
kayitlarina intikal tarihi esas alinir.

Firma, iiriin ve parasal sitmirlamalar

MADDE 16 — (1) Stok iriinleri ile tedarikte; Ofis stoklarinda bulunan malzeme taleplerinde firma,
iriin veya parasal sinir bulunmamaktadir. Ofis ihalelerini kazanan tedarikgilere bagli olarak Ofisin cari
stok malzemelerinin marka ve model gibi tanitic1 6zellikleri, zaman iginde farklilik gosterebileceginden,
kamu kurum ve kuruluslarinca malzeme taleplerinde bu hususun dikkate alinarak, 6nceki Ofis stoklarinda
yer alan marka veya modelde 1srar edilmemesi gerekir.

(2) Katalog iiriinleri ile tedarikte;

a) Kamu kurum ve kuruluglarimin, Ofisge satisi yapilan katalog lirlinlerinde oncelikle birden fazla,
miimkiin olmasi halinde en az ii¢ ve fiyatlar1 birbirine en yakin firma iriinlerini tercih etmek suretiyle
talepte bulunmalar: gerekir.

b) Ancak, tiim sorumluluk talepte bulunan ihtiya¢ sahibi kamu kurum ve kurulusuna ait olmak
tizere talebin tek bir firmadan veya tek marka olarak yapilmasi halinde;

1) Ofisge satis1 yapilan katalog trtinleri arasindan 100.000 Tirk Lirasina kadar tek bir firmadan
yapilacak talepler, miktara bagli iskontolar da dikkate alinarak dogrudan satis organlarinca tedarikei
firmalara siparis verilmek,

2) 100.000 Tiirk Lirast ile 400.000 Tiirk Lirasi arasinda bir katalog firmasindan yapilacak taleplerde
tedarikgi firma ile pazarlik yapilmak,

3) 400.000 Tirk Lirasi tizerindeki taleplerin ilan edilen katalog firmalarindan ayni iiriinlerde
fiyatlar1 birbirine yaklasik olan en az {i¢ katalog firmasi iiriinleri arasindan se¢ilmesi (ayni iiriin i¢in ilan
edilen katalog firmasi sayisinin iigten az olmasi halinde var olan firmalardan tercih yapilabilir) veya teknik
sartname hazirlanmak suretiyle istenmesi halinde talep ihale yapilmak,

suretiyle karsilanir.

4) 400.000 Tiirk Liras: tizerinde tek bir katalog firmasindan yapilacak talepler ile bu miktar1 gecen
tek markaya iliskin talepler karsilanmayacaktir. Ancak tasit, is makinesi ve list yapili ara¢ talepleri
400.000 Tiirk Liras1 sinirlamasina tabi degildir.

5) Yapilacak pazarlik veya ihale sonucunda saglanacak ilave indirimler ile miktar iskontolarindan



talepte bulunan kamu kurum ve kuruluslar yararlandirilacaktir.

¢) Teknik sartname hazirlanmaksizin farkli tedarikgilerin katalogdaki iriinleri arasindan sec¢im
yapilirken, ihalede rekabetin saglanmasi ve uygun fiyatin temini agisindan tedarikgilerin birbiriyle
kiyaslanabilir, ortak teknik 6zelliklere sahip iiriinlerinin segilmesi gerekir.

(3) Miiteferrik tedarikte; Ihtiyag sahibi kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yaklasik maliyeti
100.000 Tiirk Lirasin1 agmayan miiteferrik alim talepleri bir firmadan gerceklestirilebilecektir. Bu tutar1
asan talepler ise; bir firma yahut herhangi bir marka belirtilmesi yerine, ihtiya¢ duyulan malzemenin
muadili sayilabilecek birden fazla marka ve birden fazla firmaya ait iiriinler se¢ilerek veya teknik sartname
diizenlenerek talepte bulunulmasi halinde karsilanacaktir. Tasit, iy makinesi ve iist yapili arag talepleri
100.000 Tiirk Lirast sinirlamasina tabi degildir. Tek marka veya tek firmadan talepte bulunulmasi halinde;
tiim sorumluluk ihtiya¢ sahibi kurum veya kurulusa ait olacaktir.

(4) Bu maddedeki parasal sinirlar Ofis Yonetim Kurulunca, ihtiyaca gore yeniden belirlenebilir
veya degistirilebilir.

Giincel satis fiyatlar: ve kur farklan

MADDE 17 - (1) Ofis stok malzemelerinin satig fiyatlar1 alig maliyetlerine ve piyasa cari
fiyatlarina gore, katalog kapsaminda yer alan iiriinlerin satis fiyatlari ise, Tiirk Liras1 bazinda olanlarin dort
aylik dénemler halinde, UFE orani veya sektorel maliyetler dikkate aliarak belirlenir.

(2) Ofisge, satis fiyat1 Tiirk Lirasi olarak belirlenmekle birlikte dovize bagl iiriinlerin satis fiyatlari,
doviz kurlarinda meydana gelen degisiklikler dikkate alinarak belirlenir.

(3) Ofisge, satig fiyati doviz cinsinden belirlenen {irlinlerin fiyatlart sézlesme donemince sabittir.
Ithalatta alinan vergilere bagl fiyat degisiklikleri haric olmak iizere bu ddviz fiyat1 genelde bir yillik
donemi kapsar.

(4) Satis fiyatlarina Katma Deger Vergisi ve tasitlarda Ozel Tiiketim Vergisi dahil degildir.

(5) Giincel satig fiyatlar1 ile katalog kapsaminda yapilan satiglarda iiriin guruplari itibariyle
uygulanmakta olan miktar iskontolart Ofis web sitesinden veya satig organlarindan takip edilir ve satig
anindaki fiyatlar gegerlidir.

Kredili, kampanyal veya promosyonlu satis uygulamalari

MADDE 18 - (1) Kredili satis; kagit, kirtasiye gibi stok iriinleri ile acil ilag ve tibbi malzeme
satiglarinda uygulanir.

(2) Kampanyali veya promosyonlu satig; katalog kapsamindaki tedarik¢ilerin piyasaya sagladiklari
kampanya veya promosyonlar ile kamu kurum ve kuruluslarina 6zel olarak saglanacak kampanya veya
promosyonlarda uygulanir.

(3) Bu satislara iligkin usul ve esaslar Genel Miidiirliik¢e belirlenerek duyurulur.

Mal ve malzeme bedellerinin yatirilmasi

MADDE 19 — (1) Mal ve malzeme bedelleri, miisterilerce mal ve malzemenin alinacagi satig organt
veznesine veya Ofis adina agilmis bulunan banka hesabi carileri ile diger Ofis teskilatt veznelerine
yatirilir.

Bakiyelerin iadesi

MADDE 20 — (1) Kamu kurum ve kuruluslarinin malzeme bedeli olarak Ofis hesaplarina yatirmig
olduklar tutarlarin bakiyeleri, kurumlarin yazili talebine istinaden banka araciligiyla iade edilir. Ancak
Genel Midirlikge tespit edilen tutara kadar olan bakiye alacaklar, kurumlarin yazili talebine istinaden,
satis birimlerince de iade edilir.

(2) Y1l sonuna kadar talep edilmeyen bakiyeler, Ofis tarafindan Ocak ayinda ilgili kamu kurum ve
kuruluslarinin hesaplarina banka araciligiyla iade edilir.

Teslim ve teselliim islemleri

MADDE 21 - (1) Katalog kapsamindaki veya talep {lizerine Ofis tarafindan satin alinan iiriinlerin,
ilgili firmalar tarafindan dogrudan teslim edilecek olmasi nedeniyle, talepte bulunan kamu kurum ve
kuruluglarimin ilgili veya yetkili kimseleri tarafindan, malzemenin tam, saglam, ¢alisir vaziyette ve
malzemenin istenen teknik Ozelliklerde oldugunun tespit edilerek teslim alindigina ve gerekli diger
hususlarin yerine getirildigine iliskin muayene ve kabul iglemlerinin tamamlanarak teselliim islemlerine ait
belgeler bir yazi ekinde en kisa siirede Ofisin ilgili satig organina gonderilir.

(2) Katalog ve miiteferrik tedarik kapsamindaki malzeme temininde, kamu kurum ve kurulusundan
kaynaklanan teslim yerinin hazir olmamas1 gibi nedenlerle teselliimde gecikme ihtimalinin ortaya ¢ikmasi
halinde; durumun yazili olarak Ofise bildirilerek, gereksiz ihtilaflara veya ceza uygulamalarina meydan
verilmemesi icin tedarik¢i firmaya ek siire verilmesi saglanir.



DORDUNCU BOLUM
Gegici ve Son Hiikiimler
Uygulanacak para birimi
GECICi MADDE 1 - (1) Bu Yoénetmelikte gegen Tiirk Liras1 ibaresi karsiliginda,
uygulamada, 28/1/2004 tarihli ve 5083 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Devletinin Para Birimi Hakkinda

Kanun hiikiimlerine gore iilkede tedaviilde bulunan para Yeni Tiirk Lirasi olarak adlandirildig: siirece bu
ibare kullanilir.

Yiiriirlik

MADDE 22 — (1) Bu Yo6netmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 23 — (1) Bu Yénetmeligi DMO Genel Miidiirii yiirtitiir.



