l. BOLUM

GENEL HUKUMLER

|.KISIM
Tatbik Yeri

Tatbik Yeri

Madde 1 - Ofisin faaliyet mevzuuna dahil her tirli kiymetlerin
muhafazasina ait muameleler i1le bunlarin muhafazasindan, noksan ve
hasarindan ve bozulmasindan mes'ul olanlarin mes'uliyet durumlari bu
Yonerge ile tesbit ve tayin olunmustur.

Madde 2 - Para ve her tiirli kiymetli evrak ile, demirbas esya, gayri
menkuller ve tesislere samil sabit kiymetlerin muhafaza durumu ve
mes'uliyet vaziyeti ayri statii ile tesbit edilir.

1. KISIM

Kiymetler ve Malzeme

Kiymetler

Madde 3 - Ofisin faaliyet mevzuuna dahil ve bu Yonergenin
simuliine giren kiymetler asagida alt1 gurup lizerinden gosterilmistir.

1- DMO Ana Statiisii ile satis konusu olan malzeme
a) Kagit, karton, mukavva ve mamulleri,

b) Kirtasiye ve biiro malzemesi,

¢) Biiro makine ve aletleri,

d) Biiro mefrusatini,

e) Aydinlatma ve 1sitma araglar1 (sabit tesisler harig),
f) Temizlik malzemesi,



g) Daire hizmetlerinde kullanilan motorlu tasit araglar1 (Bisikletler
dahil),

h) Sair doseme, demirbas, makine ve techizatindan miisteri dairelerde
ortak kullanim yeri olanlari,

1) Motorlu tasit araglarinin i¢ ve dis lastikleri,

Il - Birinci guruba dahil malzeme ve esyanin her tiirlii yedek
parc¢alar

11 - imalat maddeleri

a) Birinci gurupta gosterilen malzeme ve esyanin imalatinda
kullanilan her tiirlii ilk ve yardimci maddeler,

b) imalat safhalar1 sirasinda elde edilen ve heniiz tamamlanmamis
vaziyette bulunan yar1 mamul maddeler,

IV - Ofisin faaliyet mevzuu ile ilgili sair her tiirlii madde ve
malzeme

V - Yukaridaki guruplarda gosterilen malzeme, madde ve esyaya

ait ambalaj malzemesi,

VI - Yukaridaki guruplarda gosterilen malzeme, madde ve
esyanin artiklar: ve hurdalar

Malzeme

Madde 4 - Ugiincii maddede sayilan her tiirlii malzeme ile madde ve
esya ayrica tasrith edilmedik¢ce, bu Yonergede «malzeme» olarak

vasiflandirilmistir.
1. KISIM

Muhafaza Yerleri

Muhafaza Yerleri



Madde 5 - Malzeme asagidaki yerlerde bulundurulur ve muhafaza edilir.

1) Ana depo

2) Depo

3) Magaza

4) Reyyon

5) Filctif (giimriik) antrepo

6) Transit deposu

7) Makine, yedek parga ve ham madde deposu
8) Atdlye deposu

9) Ambalaj ve artiklar deposu

Ana Depo

Madde 6 - Ofisin satis mevzuuna dahil her tiirli malzemenin depo ve
stok edildigi ve Ofisin diger depolarina ve teskilatina malzeme sevk eden
yerlerdir.

Depo

Madde 7 - Depo, Ofisin satis mevzuuna dahil malzemenin depo ve stok
edildigi ve hem Ofis teskilatina dahil miidiirliiklere sevkiyat hem de miisterilere
satis yapilan yerdir.

Madde 8 - Miisterilere dogrudan dogruya teslim edilmek veyahut sevk
ve irsalat yapilmak suretile satis yapilan yerlere «magazay» denir.

Reyyon

Madde 9 - Is hacmi ve miisteri adedi fazla olan depo ve magazalarda,



dogrudan dogruya bulundugu binanin umumi ve harici kapisina agilmak iizere
tesis olunan kii¢iik satis linitelerine «Reyyon» dentir.

Fiktif (Giimriik) Antrepo

Madde 10 - Gimrik mevzuatina tevfikan, glimriik muamelesi ikmal
edilememis malzemenin muvakkaten muhafaza olundugu yerlerdir.

Antrepoya konacak malzemeye ait antrepo beyannamesi ile manifesto,
barname, giimriilk muayenesi, ithal beyannamesi, giimriikk resim ve vergisinin
itas1, giimriitklenmemis veya giimriiklenmis malin yerlestirilmesi, malzemenin
kayit sekli, antreponun agilip kapanmasi malzemenin antrepodan ¢ikarilis1 ve
biitiin bu mevzulardaki giimriik murakabesinin cereyan tarzi ayri bir sirkiilerle
tesbit olunur.

Transit Deposu

Madde 11 - Malzemenin asli ve miirettep ambalaji bozulmaksizin bagl
bulundugu ambar ve depo adina malzeme sevkiyati ve satisim yapan yerlere
«Transit deposu» denir.

Makine Yedek Parca ve Ham Madde Deposu

Madde 12 - Her tiirlii ham ve ilk madde ile yedek par¢a ve makinelerin
muhafaza edildigi mahallere «makine, yedek parca ve ham madde deposu»
tabir olunur.

Atolye Deposu

Madde 13 - Ham madde deposundan imalat i¢in alinan her tiirli
malzeme ile fabrikasyon sirasinda husule gelen yari mamullerin muhafaza
olundugu yerlerdir.

Ambalaj ve Artiklar Deposu

Madde 14 - Her tiirlii ambalaj malzemesi ile artiklarinin



bulunduruldugu yerlere «ambalaj ve artiklar deposu » tabir edilir.

IV. KISIM
Depolar
Umumi Olarak Depo

Madde 15 - Besinci maddede yazili muhafaza yerleri, hilafina bir
aciklama olmadik¢a, bu yonergede «depo» olarak adlandirilmistir.

Madde 16-Mahalli teskilatta hangi miidirliklerde ne gibi evsafta
depo bulunacagi Genel Miidiirliikge tamim olunur.

Madde 17 - Girdi ¢ikt1 kayitlar1 miiteakiben tutulan ve hesabi Genel
Miidirliige bu yolda verilen her muhafaza yeri, oda, bélme, vesaire gibi
sekillerle miiteaddit yerleri, ihtiva etse bile, bir depo olarak kabul olunur.

Madde 18 - Depolarin, malzemenin iyi sekilde muhafazasini ve
tertiplenmesini saglayacak ve keza noksan ile hasara sebebiyet vermiyecek
sekilde muhkem, kapali mazbut olmasi esas olup, her deponun dogrudan
dogruya ayr1 ve miistakil kapist olmas1 liizumlu bir ' keyfiyettir.

Madde 19 - Tesellim, sevkiyat ve buna benzer durumlarda kapali
muhafaza yerlerinin istiap hacimlerinin hakikaten miisait olmamasi yiiziinden
malzemenin miistakil kapit ve anahtar1 olmayan yerde muhafazasi cihetine
gidilmesi, ¢ok zaruri sebeplere istinat etmeli, bunun ¢ok istisnai hallere inhisar
etmesine dikkat edilmeli, en kisa zamanda da malzeme miistakil kapi ve
anahtarli kapili bir yere nakledilmelidir.

Bu vaziyet, sorumlu elemanlarin bu konudaki Idari ve mali mes'uliyetini
kat'iyyen bertaraf etmez.



II.LBOLUM
DEPO MES’ULIYETI
I.LKISIM
Mes’uliyet ve Mes’ul Elemanlar

Depo Mes’uliyeti

Madde 20 - Depo mes'uliyeti ambar ve malzemenin iyi sekilde
bulundurulmasini ve muhafazasini tam olarak saglamak ve her tiirlii noksan ile
hasar1 ve bozulmayi tamamen Onleyecek tedbirleri vaktinde ve yerinde ittihaz
etmek miikellefiyeti ile usuliine gore yapilmis bir sayimla tesbit olunan
noksandan, hasardan ve bozulmadan malen mes'ul olmak hususlarini tazammun
eder.

Cezai ve inzibati mesuliyete miitedair hiikiimler mahfuzdur.

Mes'ul Elemanlar

Madde 21 - Mabhalli teskilatta depo mes'uliyeti asagida ii¢ gurupta
gosterilen memur ve elemanlara terettiip ve teveciih eder.

I. GURUP

a) Midiirler,
b) Miidiir muavinleri,
¢) Muhasebeci ve muhasebeci muavinleri

Il. GURUP

a) Depo sefleri ve muavinleri,



b) Depo memurlar1 ve muavinleri,
c¢) Tasnifgiler,

I1l. GURUP

a) Kadro unvani ve iicret sistemi ne olursa olsun yazili bir emirle
ikinci bir guruba dahil elemanlar gibi depoda fiilen vazife gorenler.

Madde 22 - Birinci ve ikinci guruptaki mes'ul elemanlara vekalet
edenler ve isin tedviri ile vazifeli bulunanlar ayni sekilde vazifeli ve
mes'uldiirler.

1. KISIM

Miidiir, Miidiir Muavini, Muhasebeciler

Mes'uliyet

Madde 23 - 21. maddenin birinci gurubunda gosterilenler, Genel
Miidurliigiin ayrica bir emri olmadik¢a, kendilerine bagli depo ve
malzemeye vazililyet olmazlar. Bunlar kendilerine bagli depo ve malzemeyi
her zaman i¢in biitiin icaplar1 ile tetkik, kontrol ve tadata selahiyetli ve
muhafaza ile noksan ve hasar1 onliyecek tedbirleri * miistereken temin ile
miikellef olup:

a) Tesellim ile sevk satis, muamelelerinin usulii dahilinde
cereyanini saglamak ve gerekli tedbirleri almak,

b) Ambar mevcudunu Ilizumlu anlarda saymak, sayim
neticelerini kayitla bittetkik noksan ve fazlayr hakiki olarak vaktinde
teshit eylemek,

c) Genel Miidiirlikge muhafaza ile noksan ve hasar1 dnlemek
mevzuunda verilen emirleri icab1 {lizere tatbik etmek ve bu mevzuda
mevzuat ile miidebbir tliccar zihniyetinin icabettirdigi sair her tiirli
isleri vaktinde tam olarak ifa eylemek ile miikelleftir.

Tahassiil edecek noksan ve hasardan ve bozulmadan dogrudan



dogruya malzemeye vaziiilyet olanlarla beraber, miisterecken miiteselsilen
zamin olurlar.

Cezali ve inzibati mes'uliyete ait hiikiimler mahfuzdur.

Madde 24 - Miiteaddit depoyu ihtiva eden miidiirliiklerde, miidiiriin
teklifi ve Genel Miidiirliigiin tasvibi ile bir kisim depolarin miisterek
muhafazas1 miidiir muavinine birakilabilir.

Madde 25 - Muhasebeci ve muhasebeci muavinlerinin depo
mes'uliyetine istirakleri ancak Genel Midiirliik emri ile olur.

111.KISIM

Malzemeye Vaziiilyet Olanlar

Madde 26 - Maddenin ikinci gurubunda gosterilenler, uhdelerine
tevdi olunan depo ve malzemenin, usulii dahilinde devir ve teselliim etmek
sureti ile, minferiden veya mistereken dogrudan dogruya vaziilyedi
olurlar. Bunlar Genel Miidiirliikce vazifelerinden alakalar1 kesilinceye
kadar, her tiirlii noksan, hasar ve bozulmadan yukarda 21. maddede tasrih
olunan birinci guruba dahil mes'ul elemanlara kars1 sorumlu olduklar1 gibi
Ofise karsi bu elemanlarla beraber miistereken ve miiteselsilen mes'ul ve
zamindirler.

Bu gruba dahil olanlarin hangi depolardan miinferiden veya miistereken
mes'ul olduklart mahalli midirligiin inhas1 tizerine Genel Miidiirliik¢e tensip
edilir. Su kadarki liizumu halinde Genel Midirliikk emrinin vuruduna kadar
mahalli midiirler kimlerin hangi depo ve malzemeden vaziiilyet ve mes'ul
olacagini re'sen tespit edilebilirler, bu takdirde durumun acele olarak Genel

Miidiirliige bildirilmesi sarttir.



111.BOLUM
YARDIMCI ELEMANLAR VE VAZIFELERI
I.KISIM
Yardimci1 Elemanlar

Tarif

Madde 27 - Bu devir ve teslim sayimi ile malzemeye vaziiilyet
olmaksizin mes'ul memurlarin emrinde her tiirlii depo muamelatinin tedvirinde
yardimc1 olarak c¢alisan; memur miistahdem ve iscilere «yardimci elemanlary
denir.

Tahmil ve tahliye iscileri ile temizlik vesaire gibi umumi hizmetlerde
calistirilan isciler bu guruba dahil degildir.

Il. KISIM
Vazife

Madde 28 - Yardimci: elemanlar emirlerinde c¢alistiklari mes'ul
elemanlarin direktif ve emirleri dahilinde vazife gormekte olup, esas olarak:
a) Malzeme bulunan mahallerde tek basina kalamazlar, kendilerine

esas anahtarlar teslim edilmez ve ambarlar tek basina acip kapamaga yetkili
degildirler.

b) Tek basina teselliim, teslimat, sevkiyat ve satis yapamazlar.

C) Mes'ul memurlar tarafindan imzalanmasi gerekli vesikalarin
hi¢gbirini imzalamazlar.

d) Mes'ul memurlarin bildhare kontrol etmekle miikellef olduklar:
girdi cikti vesikalarini tanzim etmek, depo defterlerini islemek kartelay:
yazmak dokiim cetvelleri hazirlamak, satig faturalarini vesair evrakini
tanzim etmek ve bunlara miimasil her tiirlii kayit ve dosya islerini ifa etmek
gibi her tiirlii depo muamelatini, mes'ul memurlarin nezareti ve murakabesi
altinda ifa ederler keza ayni sekilde sandiklama islerini icra ederler.



e) Mes'ul memurlarin verecegi her tiirlii sair ambar iglerini goriirler.

Madde 29 - Yardimci elemanlar sahsi lakaydi ve ihmalleri yiiziinden
vukua gelecek zarardan mes'uldiirler. Sukadarki emrinde ¢alistiklar1 mes'ul
memur ve elemanlarin gerekli kontrol ve murakabeyi vaktinde ve yerinde
yapmamalar1 halinde, bu sekilde hasil olacak mes'uliyete de tesrik edilirler.

Madde 30 - Yardimci hizmetlilerin malzemenin noksan ve hasarinda
mes'uliyetleri tahkikat sureti ile tayin ve tesbit edilir.

IV.BOLUM
GECE BEKCILERI VE KONTROL

. KISIM

Kontrol Nev'ileri

Madde 31 - Depolar asagida ilgili maddelerde gosterildigi sekilde
aksamlar1 gerekli kontroliin icrasindan sonra ve kilitlenme ile miihiirlenmeyi
miiteakip, geceleri gece bekgileri tarafindan muhafaza ve daimi surette kontrol
altinda bulundurulur.

Gece bekgilerinin depo dahilinde birakilmasi sureti ile yapilan kontrol
ve muhafazaya (dahili kontrol) gece bekcilerinin depo disinda birakilmasi
suretiyle yapilan muhafaza ve kontrola (harici kontrol) denilir.

Harici kontrol sekli esas olup zaruret olmadikca dahili kontrol usuliine
gidilmez.

1. KISIM

Gece Bekcilerinin Umumi Vazifeleri

Madde 32 - Gece bekgileri, gerek Genel Midirliikge gerekse
bulunduklar1 amirleri tarafindan verilen emirleri aynen tatbik etmeleri gerektigi
gibi asagida 42. ve 43. maddelerde yazili hususlara da riayete mecburdurlar.



Dahili Kontrol

Madde 33 - Depo dahilinde kalmak suretile dahili kontrol usulii ile gece
bekeiligi yapanlar asagidaki hususlara riayet ederler.

a) Geceleri vazifelerinin devami miiddetince uyumazlar ve kontrol
saatlerini muayyen zamanlarda kurarlar.

b) Mahalli itfaiye ile emniyet midiirligiiniin, civar polis karakol ve
noktalarinin, telefonlarindan istifade edilmesi miimkiin olan resmi
miiesseselerle, otel vesaire gibi umumi yerlerin, var ise bagli olduklari
amirlerinin ve depoya en yakin telefon numaralarin1 bilmeleri, buralarin
adreslerini 6grenmis olmalari; diger taraftan isbu hususlarin bir liste halinde
gece bekgilerinin her zaman i¢in goérebilecegi yere asilmis olmasi icabeder.

c) Yangin sondiirme alet ve vasitalarinin ise yarar durumda ve yangin
musluklart var ise igler bir halde olup olmadiklarini her giin gdzden gecirirler
ve aksaklik gordiiklerinde durumu amirine bildirerek islahini isterler.

¢) Yangin, su baskini, dam akmasi vesaire gibi zaruri ahval miistesna
bulunduklart mahaldeki malzemeye el siiremezler.

d) Dahili bir yangin zuhurunda bulunduklar1 mahalde telefon varsa
gerekli ihbarlar1 yapmagi miitakip, mevcut yangin sondiirme vasitalari ile
yangini sondiirmege c¢alisirlar. Bulunduklart mahalde telefon yoksa ve yangini
kendi baslarina Onleyemiyeceklerine kanaat getirirlerse mahalli miidiirliikge
pesinen hazirlanmis olmas1 gerekli talimat dahilinde hareket ederler.

e) Bulunduklar1 mahallere civar binalardan yangin zuhurunda dahili
telefon mevcut olup olmadigina gore nasil hareket etmeleri lazim geldigi
hususunda midiir tarafindan hazirlanacak yazili talimatlar uyarinca gerekli
ihbarlar1 yapmayi1 miitakip, keza ayni talimat uyarinca mevcut alet ve
vasitalarla miimkiin olan ilk tedbirleri alirlar.

f) Zelzele vukuunda, kapiyr agip kirmak suretile kendilerini emniyet
altina alabilirler. Bu takdirde depo civarindan uzaklasmazlar, kapiyi, imkan
nisbetinde g6z kontroliinde bulundururlar ve miisait bir zamanda doniip
Kilitlerler.

g) Su baskini ve sizmasi hallerinde, ig¢erdeki malzemenin =zarar



gormemesi i¢in gerekli tedbirleri yalniz baslarina alamayacaklarina kanaat
getirirlerse, miudurliigiin evvelden hazirlayacagi talimat uyarinca gerekli
ihbarlar1 yaparlar.

Harici Kontrol

Madde 34 - Depo disinda kalmak suretile harici kontrol usulii ile gece
bekeiligi yapanlar, 33. maddenin a, b, c, ¢, e fikralarindaki hususlara ve keza
asagida yazili cihetlere riayete mecburdurlar:

a) Kontroluna memur olduklar1 mahalleri muntazaman dolasip kapi
miihiirlerini kontrol ederler, i¢lerinden miihiirli pencere vesair kapilarin
durumlarina bilhassa dikkat ederler.

b) Dahili bir yangin zuhurunda, evvela gerekli ihbar1 vyapar,
miiteakiben hayatlar1 i¢in tehlike mevcut degilse yanlarindaki yedek anahtar
torbasinda bulunan anahtarla iceriye ve gerekiyorsa depolara girer ve yukarida
33. maddenin (d) fikrasinda yazil1 sekilde hareket eder.

c) Civar binalarda bir yangin zuhuru veya zelzele, su baskini gibi afet
hallerinde evvelce, hazirlanacak yazili talimat uyarinca gerekli ithbar ve ilk
tedbirleri ittihaz eder.

V. BOLUM
ANAHTARLAR VE MUHURLER
I.KISIM
Anahtarlar

Anahtar Adedi

Madde 35 - Malzeme bulunan her deponun daimi giris ve ¢ikis kapisina
ait olmak tizere iki ayr1 anahtari bulunur.

As1l Anahtarlar

Madde 36 - Tek ve sahsi mes'uliyet halinde her iki anahtar mes'ul
memurun uhdesinde bulunur.

Madde 37 - Depo ve malzeme misterek mes'uliyet ile iki memurun



uhdesinde ise, anahtarlardan birincisi bir memur digeri ikinci mes'ul memur
uhdesinde bulunur.

Mes'ul memurun ikiden fazla olmasi halinde, anahtarlardan bir tanesi
amir mevkiinde olan mes'ul elemanda bulunur, ikinci asil anahtar da nobet
(etveli ile tespit edilmis nobet sirasile her giin el degistirir.

Madde 38 - Bir deponun dogrudan dogruya umumi harici kapiya
acilmas1 halinde, bu kap1 ayn1 zamanda depo kapis1 olarak sayilir.

Madde 39 - Yedek anahtarlar gece kontroliiniin dahili oldugu
yerlerde «yedek anahtar dolabi» nda, gece kontrolii harici olan yerlerde
«yedek anahtar torbas1 »nda muhafaza edilir.

Yedek Anahtar Dolabi

Madde 40 - Yedek anahtar dolabi kilitli ve mihiirlii olup, ambar
dahilinde goze goriiliir bir yere asilir. Bu dolap ig¢indeki anahtarlarin
asillar1 kendilerinde bulunan memurlar ile miidiir tarafindan miistereken
miihiirlenir ve kilitlenir.

Dolap i¢indeki anahtarlar, hayatlarini1 tehlikede gordiikleri anlarda
veya dahilde telefon yok ise yangin vesaire gibi acil durumlarda gece
bekgilerinin disar1 ¢ikabilmelerini ve mes'ul memurlarin gelmemis olmasi
takdirinde depoyu a¢mak ig¢in usulii dahilinde hey'et marifetile deponun
acilabilmesini temin i¢in olup, bundan gayri hususlarda kullanilmaz ve
daimi miihiirlii ve kilitli olarak bulundurulur.

Yedek Anahtar Torbasi

Madde 41 - Yedek anahtarlar torbasinin agzi, i¢cindeki anahtarlarin
asillar1 kendilerinde bulunan memurlar tarafindan ve re'sikar amir
tarafindan miistereken miihiirlenir. Isbu yedek anahtarlar torbasi, ancak
yangin vesaire gibi acil durumlarda ve haricen kontrol ettikleri mahallere
tek baslarina girmege yetkili bulunduklar1 sekil ve sartlar dahilinde gece
bekcileri tarafindan kullanilmasint ve mes'ul memurlart gelmemis
mahallerin, bir heyet marifetile acilabilmesini temin i¢in olup, bundan
gayr1 hususlarda kullanilamaz.



Torba, her giin vukuat defterile birlikte gece bekgisi tarafindan
re'sikdr amire teslim edilir ve kapanma zamanindan bir saat evvel yine
gece bekgisi tarafindan alinir.

Madde 42 - Gece kontroliiniin harici olmasi halinde harici

kapiy1 sahsen kilitlemek iizere ayrica gece bekgisinde de bir kilit ve
anahtar bulunur.

Madde 43 - Mahalli teskilatta Genel Miidiirliikkce tensip
olunacak sekilde ve adette miihiir bulunur. Bu miihiirlere ait olduklar
idarenin adindan gayri olarak, 21. maddenin birinci gurupta
gosterilenler nezdinde muhafaza olunana (1) ikinci gurupta
gosterilenlerin nezdinde muhafaza edilecek olanda ise (II) rakkami
yazilir.

(I) 1saretini tasityan mithiir miidiir nezdinde, (II) isaretini tasiyan
mithiir asagida depoyu a¢maga ve kapamaga seldhiyetli olarak
gosterilen eleman nezdinde bulunur.

Madde 44 - Miihiirler Genel Midiirlik¢e kazdirilir, mahalli
teskilata tevzi edilir.

V1. BOLUM

AMBARLARIN ACILIP
KAPANMASI

I.KISIM

Kapanma

Madde 45 - Depolar, ambar mes'uliyetini haiz olanlar tarafindan
asagida yazih sekillerde mesainin hitamindan sonra kapanir:

a) Depo sahsi mes'uliyetli tek bir memurun uhdesinde ise mesainin
hitamindan sonra mes'ul memur kapamadan evvel depo ile malzeme
durumu dahilen ve haricen umumi bir kontrola tabi tutar, kapanacak



mahallin her tarafini dolasir, giris kapisindan baska kapi1 ve pencereler
varsa bunlarin, kilitlenme miihiirlenme vesaire sekillerle emniyet tertibatini
haiz olup olmadiklarina bakar, yoksa bu tertibati temin eder, sobalarin
sondiriilip sOndiirilmedigini  kontrol eder; sondiiriilmemis iseler
sondiiriilmesini temin eder, hademe yoksa bizzat kendisi soOndiirir,
kapanacak mahalle sigara yahut yakict herhangi bir maddenin kalip
kalmadigin1 kontrol eder, varsa su ve havagazi musluklar1 kapatilir,
geceleri sonmiis bulunmasi gereken lambalar sondiiriliir, prizlere takili
fisler ¢ikarilip yangin sondiirme alet ve vasitalarinin tamam ve isler
vaziyette olup olmadiklar1 kontrol edilir, mahallin su baskinina maruz
kalmasi, damin akmasi ihtimali varsa pesinen alinmas1 liizumlu tedbirleri
alir, hiillasa malzemenin 1yi surette muhafazasi ile noksan ve hasarini
onleyecek her tiirlii emniyet tedbirlerini ittihaz eder, miiteakiben yedek
anahtar dolap veya torbasinin tamam olup olmadigini1 tetkik edip bu
sekildeki kontroldan sonra depo kapisini bizzat kilitler, icab1 halinde ayrica
mithiirlenebilir.

Yukarida beyan olunan kontroliin icra ve temininden, gece kontrolii
dahili olup da bekgi i¢eride kalacaksa, gece bekgileri de sorumludur.

b) Depo miisterek mes'uliyet ile iki mes'ul elemanin uhdesinde
bulunuyorsa, nobet sirasi ile kapit kimin tarafindan kilitlenecek ise bu
eleman tarafindan yukaridaki kontrol yapilir ve kap1 kilitlenir.

c) Deponun ayr1 miistakil bir kapist bulunmuyor ve dogrudan
dogruya umumi harici kapiya merbut bulunuyorsa, harici kap1 depo kapisi
olarak kabul edilir ve mes'uliyetin tek veya miisterek olmasina gore
yukaridaki fikralara gore hareket olunur.

1. KISIM

Ac¢ilma

Madde 46 - Yukaridaki sekillerde kapatilmis olan deponun mesaisi
baslangicinda asagidaki hususlara riayet olunur:



a) Depo sabahlar1 mutad saatlerde agilir, agilma sirasinda ve
kontroliin harici olmasi1 halinde, depo kapisinin ve keza yedek anahtarla
torbasinin kilit ve miihiirleri muayene olunur, tamam ve bozulmamis
olduklarinin anlasilmasi takdirinde kap1 asagidaki sekilde agilir, kontroliin
dahili olmas1 halinde, evveld depo kapisinin kilidi muayene olunur tamam
ve bozuk olmadiginin anlagilmas1 takdirinde depo kapist asagidaki sekilde
acilir, miiteakiben derhal yedek anahtar, miihiir ve kilidi de muayeneye tabi
tutulur.

b) Muayenelerde miihiir ve kilitlerin oynanmis veya fekkedilmis
olduklar1 anlagilirsa depo agilmayarak keyfiyet derhal miidire ve
muhasebeciye ve diger mes'ul elemanlara bildirilir, kap1 ancak bunlarin
teskil edecegi bir heyet marifetile acilabilir, icabinda bu heyete mahalli
zabitadan birisi de tefrik olunur. Durum ayni1 zamanda «vukuat defteri» ne
islenir.

Vukuat defterine zamaninda kaydedilmeyen iddialar; bilahare
kat'iyetle tevsik edilmedik¢ce mesmu olamaz.

c) Acilacak mahallin harici kontrol usuliine tabi olmasi halinde
muayenesi gece bekg¢isi ile miistereken yapilir ve kapt miistereken agilir.
Acilacak mahallin dahili kontrol usuliine tabi olmasi1 taktirinde, kapiy1
agmaga selahiyetli mes'ul eleman zil ¢alma, kapiyr vurma, seslenmek
vesair gibi sekillerle ambar dahilinde bulunan gece bekgisine geldigini
hissettirmemege ¢aligsmalidir.

d) Agilacak depo tek ve sahsi mes'uliyetli bir memur uhdesinde ise,
yukarida beyan olunan kontrollar bunun tarafindan yapilir ve kapt bunun
tarafindan agilir.

e) Depo bDbirden fazla misterek mes'uliyete tabi elemanlarin
uhdesinde ise, anahtar1 hamil ve kapiy1 kapamis olan seldhiyetli memurlar,
beyan olunan kontrolii yaparlar ve kapiyr agarlar. Kapinin ac¢ilmasindan
sonra asil anahtar miiteakip nébet¢i memura hemen tevdi edilir.

f) Depo ayri bir miistakil kapiya sahip olmayip dogrudan dogruya
umumi harici kapiya bagl ise, harici kap1 depo kapis1 olarak kabul edilir



ve depo tek veya miiteaddit memurlarin uhdesinde olmasina gore

yukaridaki sekiller dahilinde agilir.
11.KISIM

Mes'ul Memurlarin Gelmemesi

Madde 47 - Deponun agilmasi gerektigi saatte mes'ul memurlarin
gelmemesi halinde, eger giinlik mesainin baslamasi i¢in deponun
muhakkak surette acilmasi icabetmiyorsa depo acilmaz, agmaga seldhiyetli
elemanlarin gelmesine veya gonderecegi habere intizaren depo kapali kalir.
Kapinin ag¢ilmasinin zaruri olmasi halinde, midiir biiro memurlarindan
tensip edecegi iki kisi ile beraber 46. maddenin (a) fikrasindaki kontroli
yapar, durum hakkinda bir zabit tanzim eder ve miiteakiben de depoyu
acar. Bu suretile acilmay1 miiteakip gerekli satis ve sevk isleri, miidiiriin de
dahil olacagi bu {i¢ kisilik hey'etin murakebe ve nezareti altinda yapilir,
mes'ul elemanin vurudunda o ana kadar yapilan depo muamelatini gosterir
bir zabit varakas1 tanzim olunarak hey'et depo ile alakasini keser ve mes'ul
memur normal mesaisine devam eder.

Mes'ul elemanlarinin avdetlerinin uzayip bir giinii agsmast ne zaman
avdet edeceklerinin belli olmamas1 halinde re'sikdr amir usulii dahilinde
yapilacak bir sayim ile depo mevcudunu tesbit eder ve muvakaten malzeme
ve depoyu devir ve teslim suretile mes'ul bir memura tevdi eder.

IV.KISIM

Vukuat Defteri

Madde 48 - Dogrudan dogruya Genel Miidiirliige bagli olan her
Miidirliikte her dg¢po i¢in bir «vukuat defteri» bulunur. Bu defter geceleri
malzeme bulunan mahallere birakilir. Sabahlar1 kapiyr agan seldhiyetli
memurla gece bekgcileri tarafindan bir vukuat olup olmadiginin kaydini ve
imzalanmasin1 miiteakip, eger gece kontrolii harici ise yedek anahtar
torbasi ile birlikte re'sikar amire teslim edilir ve aksam kapanmasindan
evvel tekrar alinir.



Miidiir bu defteri kontrol ederek agilis ve kapanisin usulii dahilinde
yapilip yapilmadigimi tetkik ettikten sonra mahalli mahsusunu imzalar,
vukuat ihbarlar1 varsa derhal gerekli incelemeleri yaparak muktazi
tedbirleri alir, ihbar olunan hususlar ayrica tahkikati mucip ise durumu
Genel Midiirliige bildirir ve verilecek emre gore hareket eder.

VIIL.BOLUM
SAYIMLAR
I.KISIM

Sayim Nevileri

Sayim Nevileri

Madde 49 - Sayimlar maksat ve sekline goére olmak tizere dort
guruba ayrilir:

1- Genel sayim,
2 - Teftis sayimu,
3 - Idari sayim,

4 - Devir ve teslim sayimi

Genel Sayim

Madde 50 - Her turli malzemenin tamaminin sene sonu itibarile
tadadina denir.

Teftis Sayim

Madde 51 - Her tiirli malzemenin Genel Midiirliikk Teftis Kumlu

Bagkanlig1 miifettisleri tarafindan Teftis Kurulu Yonetmeligi hiikiimleri
dahilinde sayilmasina denir.



Idari Sayim

Madde 52 - Genel Midiirlik emri ile veyahut mahalli teskilat
midiriniin liizum gérmesine mebni her hangi bir tarih itibarile yapilan
sayimdir.

Devir ve Teslim Sayimi

Madde 53 - Malzemeye dogrudan dogruya vaziiilyet olanlarin veya
miisterek muhafiz durumunda bulunanlarin uhdelerindeki malzemeyi diger
mes'ul elemanlara devir ve teslimi dolayisile yapilan sayimdir.

1. KISIM
Sayim Ekipleri

Sayim EKkibi

Madde 54 - Fiili sayimi1 yapacak ve mes'ul elemanlarca usuliine
uygun olarak tanzim edilmis kiymet ve malzeme kayitlarina gore noksan
veya fazlay: tesbit ile sayim cetvellerini tanzim ile vazifeli heyete «Sayim
ekibi» denir.

Bir sayim ekibi:
1 - Ekip baskanu,
2 - Liizumu kadar sayici,
3 - Liizumu kadar yazici,

olmak iizere en az li¢ kisiden terekkiip eder.

Madde 55 - Sayim ekip baskani ve azasi asagidaki sekilde tesbit
olunur.

a) Teftis sayimlarinda ilgili miifettis baskan olup, aza baskan
tarafindan tesbit edilir.

b) Merkezde yapilan her tiirli sayimlarla merkez ve teskilattaki



genel sayimlarda baskan ve aza Genel Miidiirliik¢e tesbit olunur.

c) Teskilatta yapilan diger sayimlarda miidiir veya tevkil edecegi
mahalli imza sahibi elemanlardan biri baskan olur, aza baskan tarafindan
secilir.

Madde 56 Baskanlarin sayim mevzuatina ve icaplarina asina ve
arkadaslar1 lizerinde otorite tesisine kabiliyetli ve miimkiin oldugu nisbette
imza sahibi memurlardan olmasi gerekir, sayici ve yazicilarin tesbitinde
kadro unvan ve licret sistemi mevzubahis olmaksizin sayim islerine ehil
olmasina dikkat olunur.

Madde 57 - Her tadat igin bir ekip teskili esastir. Sukadar ki,
sayillacak malzemenin coklugu ile sayilacak yerlerin birbirinden uzak
mesafede olmasi ve buna benzer sebeplerle tadatin bir baskana bagl tek
ekip vasitasile yapilmasi sihhat ve selamet bakimindan uygun olmadigi
hallerde, ekip teskiline seldhiyetli merciin teklifi ve Genel Midirligiin
muvafakati ile birden fazla ekip teskili caizdir.

Vaziiilyet Elemanlarin Durumu

Madde 58 - Sayim heyeti Baskanlar1 Genel Miidiirlik tarafindan
merkezden veya Teftis Kontrol ve Sayimi yapilan depolar haricinde gorev
almis olan vazifeliler arasindan secilir.

Teftis Kontrol ve Sayimi yapilan depo ve ambarlardan stoklara
dogrudan dogruya vaziiilyet olanlardan yalniz birisi, Genel, Idari, devir-
teslim ve teftis sayimlarinda kendi mevcutlarinin sayimina sayict olarak
istirak ederler.

Genel Mudiirliik Mimessili

Madde 59 - Depolardaki sayimlarin mevzuat ile Genel
Miidiirliik emirlerile tam ve dogru olarak yapilip yapilmadigini kontrol
ve temin i¢in, icabinda Genel Miidirliikge depolara gonderilen
elemanlara «Genel Miidiirliik miimessili» denir.



1. KISIM

Vazife ve Selahiyet

Umumi Olarak Vazife

Madde 60 - Sayimla ilgili biitiin vazifeliler, mevzuat ile Genel
Miidiirliik emirlerine ve is icaplarina uygun olarak, sayimin sihhat ve
selametle icrasini icap ettiren her tirlii dikkat ve itinayr géstermege
mecburdur. Buna aykir1 hareketten otiirli dogacak usulsiiz ve hatali
muameleden dolay1 mes'ul olurlar.

Ekip Baskam

Madde 61 - Fiili sayim1 her cihetge dogru ve tam sekilde icra ile
kayitlara mutabik: olarak noksan ile fazlayr sihhatli surette tesbit
etmek, ekip baskaninin vazifesidir. Bu hususta gereken her tirli
tedbirleri ittihaz ile miikellef olup, buna aykiri hallerden otiiri ilgili
sayici ve yazicilarla beraber miistereken sorumludur.

Genel Mudiirliik Miimessili
Madde 62 - Genel Miudurluk Miuimessilleri:

a) Ekip teskili, kayitlarin kapatilmasi, sayimin dogru ve tam
sekilde cereyanini saglayacak tedbirlerin ittihaz edilmis olup olmadigi,

b) Sayimin fiilen basladigi andan itibaren sayim icra olunan e
yerlerde dolasarak fiili sayimin sihhatli sekilde yapilip yapilmadigi,

Cc) Mevcut kayitlarin dogru ve tam olarak tesbit olunup

olunmadigi,
d) Dikkati celbedecek sekildeki noksan ve fazlaliklarin
sebeplerinin ne oldugu,

Hususlarini kontrol ile miikellef olup, tesbit eyledigi aksaklik ve
mevzuata aykir1 hallerden evvela ekip baskanim haberdar etmek, ikazin



nazari itibare alinmamasi halinde mahalli miidiire durumu bildirmek
miidiiriin icab1 sekilde tedbir almamas1 takdirinde en seri vasita ile Genel
Miidirlige haber vermek ve almacak talimata gore hareket etmek ile
vazifelidirler.

Genel Midirlik temsilcisinin vaki ikaz ve is'arin1 vaktinde ve
yerinde ittihaz etmekten Otiirii dogacak Ofis zararindan ve usulsiiz
muameleden mahalli miidiir ile sayim ekip baskanlar1 mes'uldiirler.

Teftis Sayimi

Madde 63 - Teftis sayimlarimin ifa sekli ile ilgililerin vazife ve
mes'uliyetleri Teftis Kurulu Yonetmeliginde gosterilmistir.

IV.KISIM
Sayim Muameleleri

Umumi Olarak

Madde 64 - Umumi olarak bir sayim, (sayim hazirliklar1) ile (fiill
sayim) ve (sayim neticelerinin kayitlara intikali) olmak lizere li¢ sathada
icra ve tekemmiil eder.

Her safthaya ait hiikiimler asagida gosterilmistir.

V.KISIM
Sayim Hazirhklari

Madde 65 - Fiili sayima baslamadan evvel ve bunun sihhat ve

selametle cereyanini saglamak maksadile asagida gosterilen sayim
hazirliklar1 Merkezde Genel Miidiirliikge tavzif olunan kimse ve ekip
baskani, teskilatin miidiir ile ekip baskani tarafindan mistereken
yapilir.

a) Ekip teskili ve faaliyet programi



I1gili selahiyetli mercilerce ekip teskilinden sonra, mahalli depo
ve satis faaliyetlerinin hususiyetlerine gore tadadin ne zaman baslayip
ne zaman bitebilecegi, sayilacak yerlerin miiteaddit olmasi halinde
bunlarin hangi sira ve tertip ilizerinden sayilacagi, miiteaddit ekiplerin
mevcut olmasi1 halinde her ekibin hangi kiymet ve malzemenin tadadi
ile vazifeli bulunacagi, her yerin sayiminin baslama ve bitme tarihleri
hususlar1 bidayeten program altina alinir ve sayimin bu programa
uygun sekilde tatbikine dikkat edilir. Bunlarla beraber, sayim
emniyetile satig faaliyetinin ahenktar olarak yiiriitiilmesini mucip
tedbirlerin neden ibaret olacagi, depo ithalat ve ihracatinin ne yolda
durdurulacagi, durdurulan satis islerinin ne zaman baslayacagi,
sayimin uzun sirmesi ve bu miiddet i¢inde i1fas1 zaruri teselliim ile
sevkiyat var ise bunlarin ne yolda yapilacagi, satis i¢in ayri bir cep
ambar1 ihdas1 icap ediyorsa bunun miktar1 ile yeri calisma tarzinin
nasil olacagi, sayilacak yerlerin miihiirlenme sekli, hangi kapilarin
miihiirlenecegi, miihiirlerin ne suretle fekkolacagi ve hangi yerlerin
mithiirlenmeyip dahilen tertibat alinmakla iktifa olunacagi, bekgilerin
bu mevzulardaki umumi hatt1 hareketleri gibi sayim emniyetine
miiteallik tedbirlerin neden ibaret olacagi tesbit olunur.

b) Tasnif ve Tertip

Sayimin siir'at ve selametle cereyanini temin maksadile
depolardaki kiymet ve malzemenin kolaylikla tadat olunacak sekilde
tertip ve tasnifi, demirbas esyanin numaralandirilmasi, bunlarin
kayitlardaki sekle uygun tarzda tertiplenmesi, bir depo ve yere ait olup
baska bir depo ve mahalde bulunan kiymet ve malzemenin ait oldugu
yere nakli hasarli olanlarla saglam bulunanlarin ayr1 ayri tertiplenmesi
vesaire gibi umumi tertip ve tasnif isleri ifa olunur.

¢)Kayd1 Vaziyet

Sayima baslanildig1 tarih itibariyle kayitlar kapatilir ve sayimdan
evvelki' kayit durumu tesbit edilir. Sayimdan evvelki kaydi durumun
mimkiin oldugu kadar fiili sayima baslanmadan evvel neticelenmesi esas
olmakla beraber, sayimin hususiyetlerinin icabi olarak kaydi bakiyelerin



tesbitinden evvel de fiili sayima gecilebilir. Kaydi durumun tesbitine fiili
sayimin icrasi ile beraber devam olunabilir. Su kadar ki, bu gibi hallerde
kaydi bakiyelerin fiili sayimin hitamindan evvel tesbiti sarttir. Fiili
sayimlar bittikten sonra ambardan giris ve ¢ikislar yapilabilir.

Yapilan giris ve cikislar1t miiteakip her yilin 31 Aralik itibariyle son
kayit durumu tespit edilir.

VI.KISIM

Fiili Sayim
Madde 66 - Kiymet ve malzemenin fiili sayiminda asagidaki
hususlara riayet olunur:

a) Sayimin, ekibin miisterek mes'uliyeti altinda olmak iizere ve
teselliim ile satislarda mutad olan ve kayitta gosterilen dlgiilere gore adet,
diiziine, top, tarti, mesaha vesaire gibi Ol¢liler dahilinde birer birer
yapilmast esastir. Sukadar ki ambalaj durumlar1 ve miihiirleri mense
vaziyeti itibarile ayni bulunan ve bozulmamis olan balye, sandik, top,
paket, cuval vesair sekilde ambalaji kiymet ve malzeme, faturalarinda ve
ambalaj {lizerinde yazili orjinal miktar lizerinden sayilabilir. Ambalaj
acilmis veya orjinal etiketi diismiis veyahut kapali olmakla beraber harici
durum itibarile slipheli goriilen balye, sandik vesaire gibi kiymet ve
malzeme, ambalajindan ¢ikarilarak yegan yegan tadat olunur.

b) Her cins malzemeye ait sayim neticesi, ekibin miisterek
mes'uliyeti altinda olmak tizere derhal «sayim defleri» ne gecirilir. Bu
defterde her cins kiymet ve malzeme i¢in icab1 kadar sahife tefrik edilecek
olup, ayni depo i¢inde muhtelif yerlerde veyahut ayn1 vaziiilyet memurun
uhdesindeki muhtelif ambarlarda bulunan ayni cins malzeme ayni sahife'
ve siituna kaydedilir.

Fiili sayimin hitaminda her cins malzeme ayr1 ayr1 yekilne
baglanmak ve her sahifesi ayr1 ayr1 paraf edilmek suretile «sayim defteri»
nin son sahifesi vaziiilyet memurlarin da istiraki suretile, ekip tarafindan
miistereken imza olunur.

c) Sayim defterinde yazili ve mevcudun ira'e eden neticeler,



miiteakiben ekibin, miisterek mes'uliyeti altinda olmak iizere «sayim
cetvelleri» ne gegirilir. Sayim cetvellerinin bu suretle yazilan fiili
neticelerle ayni cetvelde yazili hesabi ve kaydi bakiye miktarlarn
birbirleriyle karsilastirilarak noksan ve fazla tesbit edilir ve ayni sayim
cetvellerinde kendi siitunlarinda noksan ve fazlaliklar gosterilir. Bu suretle
tanzim olunan sayim cetvelleri keza vaziiilyet memurlarin da istiraki ile
ekip tarafindan miistereken imza olunur.

d) Sayim defterlerinin kopyektif kalemle, sayim cetvellerinin ise
daktilo ile yazilmasi esas olup, kursun veya mirekkepli kalem ile
yazilmaz, lastik veya cilet kullanmak veyahut herhangi bir rakkamin
istlinii karalamak suretile hak ve silinti yapilmaz, hatali her kayit iistli bir
cizgi ile kapatilmak ve yanina dogrusu yazilip ekip¢e miisterecken paraf
edilmek suretile tashih olunur.

e) Ayni giinde bitirilmeyen sayim, gerekli emniyet tedbirleri alinmak
suretile miiteakip giin devam edebilir. Miiteakip giinlerin tatile rastlamasi
halinde sayima devam edilerek fasila verilmemesine ¢alisilmalidir.

f) Sayim sirasinda ayni cins, nev'i ve satis fiatinda bulunan
malzemelerde tesbit edilen noksan ve fazlaliklar, sayim ekibi tarafindan,
bilerek yapilmadigina kanaat getirilmek suretile karsilikli olarak fiilen
tashih olunur. Bu tashihin yapilmasindan sonra tahassiil edecek hakiki
noksan ve fazlalar sayim cetveline intikal ettirilir. Noksan ve fazlanin
tesbitinde, Genel Midiirliikce tayin olunacak fire ve zayiat nisbet ve
miktarlar1 dikkat nazarina alinmalidir.

Ayrica, bu Yonergenin sonuna eklenmis bulunan cetvelde maddeler
itibarile stok numarasi, cinsi ve evsafi gosterilen malzemelerden ayni
madde i¢inde tadad edilenler satigs fiatlarina bakilmaksizin, bilerek
yapilmadigina kanaat getirildigi takdirde birbirleriyle karsilikli olarak
sayim heyetlerince tashih edilir. Sayimlarda tahassiil eden ve kompanse
dis1 kalan noksan ve fazla malzemelerin sayim ve gerekli tetkikati
miiteakip hangilerinin birbirleri ile karsilikli mahsup edilecegi Genel
Miidiirliik¢e tayin olunur. Tashih edilen malzemeler ayr1 bir cetvelde stok
numaralari, cinsleri, evsaflari, miktarlari, satis fiyatlar1 ve tutarlar1 itibarile
ve noksan ve fazla oluslarina gore teferruatli olarak gosterilir. Tashih
edilen noksan malzemenin her madde itibarile satis fiatlar1 {izerinden
hesaplanan tutarlari tashih edilen fazla malzemeden fazla ise farklar igin bu



Yonergenin noksanliklara miiteallik hiikiimleri tatbik olunur.

VIIl. KISIM

Sayim Neticelerinin Kayda Intikali

Madde 67 - Sayim cetvellerinin ve gerekli mlisbit evrakin usulii
lizere tanziminden sonra, sayim cetvelinin fiillen bulunan siitunlarinda
goOsterilen hususlar sayim ay i¢inde yapildi ise miiteakip gilin, sayim ay
sonunda yapildi ise miiteakip ay iptidasi mahalli depo kayitlarina aynen
gecirilir. Sayim cetvellerinde gosterilen noksanlar hakkinda gerekli
mukteza Genel Miidirliik¢e tayin olunur.

Tazminat ve cezaya miiteallik kanun hiikiimleri mahfuzdur.
VILKISIM
Muhtelif Nev'ideki Sayimlara Ait Hususi Hiikiimler
A-GENEL SAYIM

Genel

Madde 68 - Genel sayim, yukaridaki boliim ve kisimlarda gosterilen
hususlara riayet suretiyle asagidaki sekil dairesinde cereyan eder.

Madde 69 - Genel sayima bilumum giris ve ¢ikislar1 ihtiva etmek
tizere 31 Aralik sonu itibariyle kapatilmis olan kayitlar esas olur.

Sayimin baslangi¢ tarihi Genel Miidirliikk¢e tesbit ve Mahalli
Teskilata teblig olunur.

Madde 70 - Fiili sayimlarin devam ettigi ambarda Genel
Miidirliikkge ayr1 bir is'ar olmadikc¢a hi¢ bir suretle stok hareketine yer
verilmez, ancak mukavele hiikiimlerine miistenit yapilacak teslimatlar i¢in
mukavelede derpis edilen miiddet sayima raslasa dahi bu malzemeler sayim
heyetlerince goriiliip tutanaga baglandiktan sonra o giinkii tarihle ambar
girisi yapilir.

Madde 71 - Genel sayim, bu yoOnerge yoniinden, yukarida 3.
maddede alt1 gurup lizerinden gosterilen ¢esitli malzemenin tamamini samil
olarak icra olunur.



Sayimlarda her cins malzemenin hangi stok ve ambar numarasi ile
hangi norm ve standartlar lizerinden yapilacagi hususu ile, tanzim edilecek
sayim evrakinin Genel Miidiirlik muhasebe ve ambar kayit sistemine
uygun olarak ne yolda tertip ve tanzim olunacagi ve kaydi mevcutlarla fiili
mevcutlarin ve noksan ile fazlanin ne yolda irae edilecegi sirkiilerle ayrica
tesbit ve tamim olunur.

Madde 72 - Bir miidiirliikte miiteaddit mes'ul elemanlarin uhdesinde
miiteaddit depolar mevcut oldugu takdirde, her depoya ait sayim cetvelleri
ait oldugu Miidiirliikk adina bir sayim cetvelinden tevhit olunur.

Madde 73 - Sayim sirasinda tesadif edilebilecek asagidaki hususi
hallerde beyan olunan sekilde muamele ifa olunur:

a) Teskilattan herhangi birinin  kayitlarinda, mukabil bir
Midirlige sevkedilmek 1lizere c¢ikisi  yapilmis ve fakat heniiz
sevkedilmeyip c¢ikis yapan Miidiirliikte kalmis malzeme bulunursa, bu
durumdaki malzeme icin ayri bir zabit tanzim olunur ve bu zabit varakasi
cikist yapilan deponun sayim zaptina eklenir.

b) Hehangi bir midirligiin sayiminda mukabil bir
idareden sevkedilmis ve fakat heniiz tesellim edilmemis malzeme
goriiliirse bu durumdaki malzeme ayr1 bir zabit varakasi ile tesbit olunur ve
bu zabit varakasi sayim cetveline eklenir.

e) Herhangi bir siparis karsiligr alinan ve fakat 31 Aralik itibarile
kayitlara intikal ettirilmemis olan malzeme ve esya, mense ile gerekli diger
izahat verilmek suretile «teselliimii yapilmamis malzeme» kaydi ile ayr1 bir
zabit varakasinda tesbit olunur ve bu zabit varakasi stoklara ait sayim
zaptina eklenir.

d) Glimriik ambari ile fiktif antreposunda mevcut malzeme, giimriik
mevzuatinin miisaadesi nisbetinde, ekipge ayr1 bir zabit varakasi ile tesbit
olunur ve stok satis cetveline eklenir.

e) Yart mamullerin fiili sayimi yilin son ii¢ is giinii i¢inde yapilir.
Fiili sayima baslanmadan bir giin evvel isletmenin sayim miiddetine inhisar
eden hammadde ve yardimci madde ihtiyaclart isletmeye tevdi edilir.
Siparisleri tamamlanan mamuller ambara devredilir. Fiili sayim esnasinda
isletmede ham madde ve yardimci maddeler ile mamul madde hareketlerine
yer verilmez. Sayim sirasinda siparisleri tamamlanan mamuller miiteakip



yil itibariyle ambara devredilerek kayitlara da bu yolla intikal ettirilir.

f) Imalat yapilan atdlyelerde yapilan sayimlarda, imalat maddesi
olarak kullanilan her tiirli ham madde ile imal safhasinda olup heniiz
mamul hale gelmemis her tiirli yar1 mamuller (miirekkep atélyesinde fig1
iginde bulunan ve ilerde siselere miirekkep olarak dokiilecek mahliil gibi)
birer birer kendi dl¢iilerile sayilacak, ham maddeler ile yan mamuller kendi
numaralar1 sirasile ve gerekli izahati ihtiva etmek iizere ayr1 zabitlara
dercedilecektir.

Sayimlarda, icabinda teknik eleman da bulundurulabilir.

g) Atélye malzemesine ait kayd: mevcutlar, imaldt muhasebesi
esaslarina gore tanzim olunan atdlye kayitlarile giris ¢ikis evrakindan
cikarilir. Kaydi mevcutlarla fiili mevcutlar arasindaki noksan ve fazlanin
tesbitinde, teknik esaslara uygun zayiat ve fire miktarlar1 gdz Oniinde
bulundurulmalidir.



B - DEVIR ve TESLIM SAYIMI

Devir Miikellefiyeti

Madde 74 - Malzemeye vaziiilyet olmak suretile (depo sefi ve
muavini, depo memuru ve muavini, tasnif¢i) olarak veyahut iicret sistemi
ne olursa olsun bu vazifeler gibi, fiilen vazife gormek {lizere asaleten veya
vekaleten tayin edilenler veyahut bu vazifeleri tedvire memur olunanlar,
seleflerinden devir ve teslim almaga, bunlar da devir vermege
mecburdurlar.

Miistereken vaziiilyet olan elemanlardan birinin vazifeden ayrilmasi
halinde, ayrilan eleman ile ayni vazifede ayni depo mes'uliyetile kalan
diger elemanlar arasinda keza devir ve teslim muamelesi yapilir.

Madde 75 - Malzemenin muhafaza ile noksan ve hasarindan mes'ul
olmak iizere Miidiir, Miidiir Muavini, Muhasebeci ve Muhasebeci Muavini
olarak asaleten veya vekaleten tayin olanlar ile bu vazifeleri tedvire memur
edilenler seleflerinden devir ve teslim almaga selef olanlar devir ve teslim
vermege mecburdurlar.

Devir Mevzuu

Madde 76 - Malzemeye dogrudan dogruya vaziiilyet olanlar,
vaziiilyet olunan malzemeyi devir ve teslim ederler.

Mudirler ile mudir muavinleri ve muhasebeciler ile muhasebeci
muavinleri arasindaki devir teslimde yukarida 3. maddede gosterilen
malzemenin tamami devir olunur.

Devir Middeti

Madde 77 - Devri teslim, teskilatinda atdlye bulunmayan
Miidiirliiklerde bir hafta, bulunan Miidirliklerde 15 gilinde ikmal
edilmelidir. Bu miiddet Genel Miidiirliikten bidayeten istihsal olunacak
muvafakat ile uzatilabilir.

Tayin olunan middet icinde devrin ikmal edilmemesi halinde,
tecaviiz eden miiddete ait maas ve iicret 6denmez.



Bu miiddetlerin mebdei vazifeye baslama veya halefin viiruduna
kadar bekleme emri verilmigse halefin geldigi tarihtir. Mevcut mahalli
elemanlardan birine emir verilerek derhal ayrilma emri verilmigse bu emrin
tebelliig tarihi devir miiddetine mebde olur.

C - IDARI SAYIM

Madde 78 - 21. ve 23. maddeler geregince malzemenin muhafaza ile
noksan ve hasarindan mes'ul bulunan midiir ve miidiir muavinleri ile
muhasebeci ve muhasebeci muavinleri malzemeyi lizumu halinde kontrol
ve tadat seldhiyetini haiz olup, bunlar giinliik satis faaliyetine mani
olmadan tesbit edecekleri tarih ve miiddet kadar malzemenin kontrol ve
tadadin1 yapabilirler. Idari kontrollar kiymet ve malzemenin tamamina
veya bir kismina samil olarak icra edilir, netice sayim zabitlarindan tevsik
olunarak Genel Miidiirliige bildirilir.

Madde 79 - Genel Miidiirliilk merkezinde icra olunacak idari sayimlar
tavzif olunacak kimseler tarafindan yukaridaki esaslara gore ifa edilir.

D - TEFTIS SAYIMI

Madde 80 - Teftis Kumlu mifettisleri tarafindan yapilan teftis
sayimlari hususi yonetmeligi medahilinde cereyan eder.

Yiirurlik

Madde 81 - Bu Yonerge 26/05/2005 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 82- Bu Yonerge hiikiimlerini Devlet Malzeme Ofisi Genel

Miidiri yiiriitir.



KOMPANSE CETVELI
I. HAMUR KAGITLAR :

Madde Stok No. Cins ve Evsafi
111101 1. Hamur yaz1 kag. 60 gr. Beyaz (594x841 mm.)
111102 » »» 75qr. » »
111103 » »» 90 gr. » »
111104 » »» 100 gr. » »
113101 1. Hamur peliir » 30 » »
113102 » » » 30 Pembe »
113103 » »» 30gr. Sar »
113104 » » » 30gr. Mavi »
113105 » » » 30gr. Yesil »
113201 » » » 30gr. Muht. (420x594 mm.)
111201 1. Hamur yaz1 kag. 60 gr. Beyaz (707xI000mm.)
111202 » » » 75 qr. » »
111203 » » » 90 » »
111204 » » » 100 gr. » »
113301 1. Hamur peliir » 30qr. » »
113302 » » » 30 gr. Pembe »
113303 » » » 30gr. Sar »
113304 » » » 30gr. Mavi »
113305 » » 30gr. Yesil »
111301  I.Hamur Yaz1 ve Ofset kag. 100 gr. (707x1000 mm.)
111302 » » » » 120 gr. »
112101 1. Hamur daktilo Kag. 60 gr. Beyaz (297x420 mm.)
112102 » » » 759r. Beyaz (297x420 mm.)
112201 » »» 60 gr. Beyaz (221x297 mm.)
112202 » » » 75 gr. » »
112301 » » » 60 gr. Beyaz (148x210 mm.)
112302 » » » 75 qr. » »
113202 1. Hamur peliir kdgidi 30 gr. M. renk (297x420 mm.)
113203 » » » 30 gr. M. renk (210x297 mm.)
113204 » » » 30 gr. M. renk(148x210mm.)
119501  Teksirkagidi 75 gr. (210x297 mm.)
119502  Teksirkagidi 75gr. (229x324 mm.)
5112401 Kutu kagidi (Siimen Takimu i¢in)
112501 1. H. Cizgisiz kagit 60 gr. 100 yaprakl

112502  LH. Cizgili kagit 60 gr. 100 yaprakl



Cins ve Fvsafi

MaGddP Stok No

117101 Kuse kagidi 110 gr. (594x841 mm.)
117102 »» 180 gr. »

7 117201 » _» 110 gr. (707x1000 mm.
117202 » ». 180 gr. »
117203 »» 250 gr. »
117204 »» 100 gr. »
117205 »» 120 gr. »

2.ve 3. HAMUR KAGITLAR:

8 121101 2. H. yazi kag. 60 gr. (594x841 mm.)
121102 »»» 759r. »
123102 2. H. Bas1 kag. 60 gr. Turuncu  (594x841 mm.)
123103 »»» 60 gr. Pembe »
123104 »»» 60 gr. San »
123106 »»» 60 gr. Yesil »
123107 »» » 60 gr. Mavi »

9 121201 2. H. yazi kag. 60 gr. Beyaz (707x1000 mm.
121202 »»» 75 gr.» »
123302 2. Hamur Basi kagidi 60 gr. Turuncu »
123303 » » » 60 gr. Pembe »
123304 »»» 60 gr. Sar1 »
123306 »»» 60 gr. Yesil »
123307 » » » 60 gr. Mavi »

10 122102 2. Hamur Daktilo kagidi 75 gr. (297x420 mm.)
122202 »» » 75 gr. (210x297 mm.)
122302 » » » 75 gr. (148x210 mm.)
124101 2. Hamur Teksir kagidi 75 gr. (210x297 mm.)
124201 » » » 75 gr. (229x324 mm.)
131101 3. Hamur Teksir kagidi 55-60gr. (210x297 im)
131201 » » » » »Er- (229x324 mm.)

AMBALAJ KAGITLARI:

11 151101 Ambalaj kagids 70 gr. (707x1000

151102 » » 42 gr. (707x1000
SUNGER KAGITLARI (TAMPONLUK VE SUMENLIK)

12 152101 Siinger kagidi. Tamponluk (6.5x21 cm.)
152102 »» » (594x841 mm.)
152201 » » Siimenlik (500707 mm.)



HESAP MAKINASI KAGITLARI:

Madde Stok No. Cins ve Evsafi

13 153101 Hesap Makinas1 kagidi
153102 »-»H»
153103 »»»

ASETAT KAGITLARI:

14 153301 Asetat kagidi eni 55 cm.
153302 »» eni 75 cm.
153303 »»eni 110 cm.

PLAN-KOPYA KAGITLARI:

15 153411 Plan- kopya kagidi
153412 »»
153413 » W
153414 »»
153415 »»
153416 »»
153417 »»»
153418 »»
153419 »» »
153422 » W
153426 »»»
153432 »»

MILIMETRIK, MUMLU VE KARBON KAGITLARI:

16 154101 Milimetrik Kagit
154102 »»
154103 »»
154104 »»
154105 »»
154106 »»
17 154211 Ispirtolu teksir karbonu
154212 Ispirtoh teksir karbonu
18 154301 Karbon kagidi
154302 Karbon kagidi
154303 Karbon kagidi
154304 Karbon kagidi"

154305 Karbon kagidi

60 gr. 7 cmen, 7.5 cm ¢ap
60 gr. 6 cm en, 6 cm ¢ap

60 gr. 9 cmen, 8 cm ¢ap

75x200 cm.

100x2000 cm.
110x2000 cm.
75x2000 cm.

100x2000 cm.
110x2000 cm.
75x2000 cm.

100x2000 cm.
110x2000 cm.
100x2000 cm.
100x2000 cm.
100x2000 cm.

50 gr. 75x1000 cm.

50 gr. 75x1000 cm.

90-1 10gr. Blok

90-1 10gr. 75x1000 cm.
90-1 10gr. 75x2000 cm.
90-1 10gr. 105x2000 cm.

100'li

100'li

297x420 mm.

210x297 mm.

353x500 mm.
210x297 mm.
229x324 mm.



FOTOKOPi KAGITLARI: 500"

500'li
Madde Stok No. Cins ve Evsafi
19 155401 Fotokopi kagidi
155402 »'»
155403  Elektrostatik fotokopi kagidi 220 gr. Beyaz 594x841 mm.

220 gr. Turuncu 594x841 mm.
220 gr. Pembe »

BRISTOL VE DOSYALIK KARTONLAR:

161101 Bristol karton 220 gr. Sar1 »
161102 » » 220 gr. Yesil »
161103 » » 220 gr. Mavi »
161104 » » 180 gr. Beyaz707x 1000 mm.
161105 » » 220 gr. Beyaz707x1000 mm. 220
161106 » » gr. Turuncu »
142102 Bristol karton 220 gr. Pembe »
oo e
161202 » » .
220 gr. Mavi »
161203 “ “ 300 gr. Turuncu »
161204 » > 300 gr. Pembe »
161205 » » 300 gr. Sari »
161206 » » 300 gr. Yesil »
161301 Dosyalik kartc 300 gr. Mavi »
161302 » » 300 gr. Gri »
161303 » »
161304 » »
161305 » »
161307 » »
(210x297 mm.) 500"
MUKAVVALAR: »
2400 gr. (594x841 mm.)
22162101 Mukavva 1800 gr. (594x841 mm.)
162102 » 1400 gr. »
162103 » 1200 gr. »
162104 » 900 gr. N
162105 » 700 gr. N
162106 »' 600 gr. N
162107 » 450 gr. N
162108 » 350 gr. N
162109 300 gr. »

» 162111



Madde Stok No. Cins ve Evsafi

23 162201 Mukavva 2400 gr. (707x1000 mm.)
162202 » 1800 gr. »
162203 »- 1400 gr. »
162204 » 1200 gr. »
162205 » 900 gr. »
162206 » 700 gr. »
162207 » 600 gr. »
162208 » 450 gr. »
162209 » 350 gr. »
162211 300 gr. »

ZARFLAR:

24 171102 Kraft - diyag. Zarf 70 gr. (114x162 mm.) 500°’1i
171104 » » 70 gr. (125x176 mm.) 500°’1i
171105 » » 90 gr. (162x229 mm.) »
171106 » » 90 gr. (176x250 mm.) »
171502 Beyaz - diyag. Zarf 90 gr. (114x162 mm.) »

25 171107 Kraft - diyag. Zarf 90 gr. (229x324 mm.)
171108 » » 120 gr. (250x345 mm.)
171109 » » 120 gr. (280x440 mm.)
171201 Kraft - kese zarf 90 gr. (229x324 mm.)
171202 » » 120 gr. (250353 mm.)
171203 » » 120 gr. (297x420 mm.)
171301 Bezli - kese zarf 150 gr. (229x324 mm.)
171302 » » 150 gr. (250353 mm.)
171303 » » 150 gr. (297x420 mm.)
171501 Ugak zarf 60 gr. (105x240 mm.)

DEFTERLER, BLOKNOTLAR VE IMZA KARTONLARI:

26 172101 1. Hamur tek ¢izg. defter 50 yap. (148x210 mm.)
172102 »»» 50 yap. (210x297 mm)
172103 »»» 100 yap. »

172104 »E» » 200 yap. » Ciltli
172111 1. Hamur Cizgisiz defter 50 yap. (210x297 mm.)
172112 »»» 100 yap. »
172113 »»» 50 yap. (148x210 mm.)
172114 1. Hamur Resim defteri 50yap. (210x297 mm.)
172131 1. Hamur kare ¢izg. defter 50 yap. (210x297 mm.)
172151 1. H. Cizgisiz mekanizmali plas.  kapl 100 yap.



Madde Stok No. Cins ve Evsafi
172152 1. H. Cizgili mekanizmali plas. kapl 100 yaprak

27 172201y g yare ¢izgili bloknot 100 yaprakl

172202

172203 1 H. tekcizgili bloknot 100 yaprakli

172204 L.H. ¢izgisiz bloknot 100 yaprakli

172205 1. H. ¢izgisiz bloknot 100 yaprakli

172206 2. H. gizgisiz bloknot 100 yaprakh

172201 2. M. ¢izgisiz bloknot 100 yaprakl

172211 2.1 » » 100 »

172213 5 H. ) renkli » 100 » 5 .

i;gg(lﬁl LH » bloknot 60 gr. Tk'... siimmen igin 50

172302 LH.» bloknot yap. Pl. siimen i¢in
28 172303  imza kartonu 20 yaprak iistii bez, sirt1 suni deri imza

i;gggg kartonu 20 yaprak iistii bez, kapli imza kartonu 14

172306 yaprak iistii bez, sirt1 suni deri Imza kartonu 14 yaprak

172307  lstii bez, kapli Imza kartonu 8 yaprak iistii bez, sirt1
suni deri Imza kartonu 8 yaprak istii bez, kapli imza
kartonu 16 yaprak {istii vinleks kapli

DOSYALAR:
?Q 173101 Karton dosva telli Karton dosya ii¢ (250x353  mm.’)
173102  kapakli Karton dosya klasor (250x353  mm.)
173103 gomlegi Karton dosya klasor (240x305 mm.)
173104  gomlegi Karton dosya gomlegi (240x330  mm.)
173105 Telli dosya A serisi karteks i¢in (250x353  mm.)

173106 Telli dosya B serisi karteks icin
173107 Telli dosya C serisi karteks icin

173108  Telli dosya D serisi karteks igin
173109
Plastik telli dosya Plastik

173111 dmledi

30 dosya gomlegi
173112 pyastik klasor edmleai Klasor
173113 josva 4x28. 5x32 cm. Klasor
173211 dosya 6x28, 5x32 cm. Mekani 1
%;g%% » » 8x28,5x32 cm. MZkgﬁgﬁzli
173914 » » 4x28,5x35 cm. »
173015 » » 6x28,5x35 cm. »

31 » » 8x28,5x35 cm. »

173216 »



Madde Stok No. Cins ve Evsafi

173221 El klasorii 4 cm. mekanizmali
173222 El klasorii 8 cm. mekanizmali
173231 Plastik klasor
173301 Yayli dosya 2,5x28  , 5x32 cm.
173302 Yayli dosya 2,5x28  , 5x35 cm.
173411 Bagli dosya 8x28, ,9%35 cm.
ETIKETLER:
32174111 Defter etiketi 2x5 cm. Paket
174112 Defter etiketi 5x8 cm. Paket
174113 Defter etiketi 7x10 cm. Paket
174114 Defter etiketi 8x12 cm. Paket
174121 Klasor dosya etiketi 3.5x29 cm. Paket
174122 Klasor dosya etiketi 5x29 cm. Paket
174123 Klasor dosya etiketi 7.5x29cm. Paket
174124 Klasor dosya etiketi 3.5x32.5cm. Paket
174125 Klasor dosya etiketi 5x32.5 cm. Paket
174126 Klasor dosya etiketi 7.5x32.5cm. Paket
174131 Yayli dosya etiketi 2x29 cm. Paket
174132 Yayli dosya etiketi 2x32.5 cm. Paket
BOYA KALEMLERI:
33211411 12 renkli kuru boya  kalemi
211412 12 renkli sulu boya  kalemi
211421 24 renkli kuru boya kalemi
211422 24 renkli sulu boya kalemi
UCLAR:
34 212101 Yazi kalem ucu 72-100 adetli
212102 Yazi kalem ucul44 adetli
212103 Yazi kalem ucul44 adetli
35 21251 1-212585 Grafos kalem uglar
212591 Grafos kalem damagi

KALEM SAPLARI:
%

36 213102 Plastik kalem sap1 213103
Tarama kalem sap1
DOLMA KALEM VE CiNI MUREKKEPLERI:

37 221201 Dolmakalem miirekkebi
221202 » » Kirmizi 57 gr.

100'Ti

100
100’1
1001
100
100’1
100
100’1
100
100’1
10071

1

Mavi-Siyah 57 gr.



Madde Stok No. Cins ve Evsafi

221203 Dolmakalem miirekkebi
221204 » »

38 221301  Cini miirekkebi

221302 » »
221303 » »
221304 » »
221305 » »
221306 » »
221307 » »
221308 » »
221311 » »
221312 » »
221313 » »
221316 » »
221318 » »
221319 » »
221321 » »

NUMARATOR, IS'PAMPA, TEKSIR MUREKKEPLERI -
39 222111  Numarator miirekkebi

222112  Numarator mirekkebi

222121  Istampa miirekkebi
222122  Istampa miirekkebi
222123  Istampa miirekkebi
222124  Istampa miirekkebi
. 222125  Istampa miirekkebi
222126  Istampa miirekkebi
222127  Istampa miirekkebi

40 222131  Teksir murekkebi

222132 » »
222133 » »
SISE ZAMKLARI:

41 231102 Zamk 500 gr. plastik sise, firgali
231103 Zamk 100 gr. plastik sise, lastik kapakl
KUVVETLI YAPISTIRICILAR:

42 232301 Soliisyon asilli yapistiricr kiigiik
232302 Soliisyon asill1 yapistirici biiyiik

Yesil 35 cc.
Mavi-siyah 1/2 It.

Koyu pembe 15 gr.

Galibarda 15 gr.

Al 15 gr.

Turuncu 15 gr.

Sar1 15 gr.

Acik yesil 15 gr.
Koyu yesil 15 gr.
Kobalt mavisi 15 gr.
Prusya mavisi 15 gr.
Koyu ¢ivit 15 gr.
Mor, 15 gr.

Sepya 15 gr. »

Siyah 28 gr.

Beyaz 15 gr.

Koyu kahve 15 gr.

50 gr. siyah

28 gr. kirmizi
50 gr. siyah

1 It siyah
1/2 1t. siyah
50 gr. kirmiz1
1/2 1t. kirmizi
50 gr. koyu mavi
50 gr. mor

1 It. siyah

1/2 1t. siyah
Rex-Rotary igin siyah



SELEFON BANTLAR:
Madde Stok No. ¢

43 233101 Selefon bant 0.016x10
Mt. seffaf

233102 Selefon bant 0.016x33 Mt. seffaf

233103 Selefon bant 0.020x66 Mt. seffaf

233201 Kasetli selefon bant 0.016x10.5 Mt.
233202 Kasetli selefon bant 0.016x33 Mt.
233203 Kasetli selefon bant 0.020x66 Mt.

KAGIT TUTTURUCULAR VE
RAPTIYELER :
44 241101  Topluigne 250 gr.

241102  Toplu igne 500 gr.
45 241201 Masa raptiye 20 mm. No: 5

241202 \asa raptiye 30 mm. No: 7

241203 Masa raptiye 35 mm. No: 9

46 241401  Civili raptiye No: 2
241402 Civili raptiye No: 3 Civili
241403 raptiye No: 4

47 241511  Atas kiiciik boy No: 1
241512 Atas orta boy No: 2 Atas biiyiik
241513 boy No: 3

48 241611 Kavalye No: 925

241612 Kavalye No: 950 Kavalye No:
241613 975

MAKINE SERITLERI:

49 251101 Makine seridi siyah-pamuk £ mm.
16 mm.

251109  Makine seridi ~ kirmizi-siyah 13 mm.
251201 Makine seridi siyah naylon 13 mm
251202  Makine seridi siyah naylon 13 mm.
251203  Makine seridi kir-siy. naylon 13 mm
251201  Makine seridi kir-siy. naylon 11 mm.

251301  Hesap makinesi seridi

ISTAMPALAR:
50 252101 Istampa siyah-kii¢iik

252102 Istampa siyah-orta
252103 Istampa siyah-biiyiik

. Olivetti

. Olivetti



252201 Istampa kirmizi-kiigiik



Madde Stok No. Cius ve

252202  Istampa kirmizi-orta
252203  Istampa kirmizi-biiyiik

CETVELLER

51 261101 Cetvel 20 cm. tek tarafli
261102  Cetvel 30 cm. tek tarafli
261103  Cetvel 50 cm. tek tarafli
261104  Cetvel 75 cm. tek tarafli

261105 Cetvel 100 cm. tek tarafli
261201  Cetvel 20 cm. Dubl desimetre
261202  Cetvel 30 cm. Tribl desimetre

LASTIK SILGILER :
52 262101 Lastik silgi miirekkep yazist siler 262201

Lastik silgi kursun kalem yazisi siler
262301  Makine yazisi siler disk silgi
262302  Makine yazisi siler kalem silgi

MUHUR MUMLARI, TEBESIRLER :
53 292101 Miihiir mumu ¢ubuk 1/2 kg.
292102  Miihiir mumu kiilge 1/2 kg.
292103  Miihiir mumu ¢ubuk extra

54 292201 Tebesir beyaz 292203 Tebesir renkli

FIRCALAR : Makine temizlik fir¢as1 yassi-sert Makine
55 293111  temizlik firgasi yuvarlak-yumusak Zamk firgas
293112 4
293121

56 293131 Suluboya fir¢asi samur no: 2
293132  Suluboya fir¢ast samur no: 4

293133  Suluboya fircast samur no: 6
293134  Suluboya fir¢asi samur no: 8
293135  Suluboya fir¢ast samur no: 10
293136  Suluboya fir¢asi samur no: 12
KAGIT KISKACLARI :
57 322301 Kagt kiskact biiyiik 7,5-10,5 cm.
322302 Kagt kiskaci kiiciik 5 cm.



Madde Stok No.

Cins ve Evsafi

58

59

60

343111
343112

343113
343114
343115
343121
343122
343123
343124

343141

343142
343143
343144
343151
343152
343153
343154

343231

343232
343233

SUMENLER VE

61

62

63

64

391101
391102
391104

391301

391302
391303

391304
391401
391402

Gonye 30 - 60 acil1 160 mm.
Gonye 30 - 60 acil1 200 mm.

Gonye 30 - 60 ag1li 280 mm.
» 30 - 60 » 320 mm.

» 30 - 60 » 400 mm.

» 45-45 » 160 mm.

» 45 - 45 » 200 mm.

» 45 - 45 » 280 mm.

» 45 - 45 » 320 mm.

cap
¢ap
¢ap
¢ap
¢ap
¢ap
¢ap
¢ap

Minkale tam daire derece taks. 15 cm.
Minkale tam daire derece taks. 20 cm.
Minkale tam daire grat taks. 15 cm.
Minkale tam daire grat taks. 20 cm.
Minkale yarim daire derece taks. 15 cm.
Minkale yarim daire derece taks. 20 cm.
Minkale yarim daire grat taks. 15 cm.
Minkale yarim daire grat taks. 20 cm.
T Cetveli ahsap bordtirlii ¢ift bash 75 cm.
T Cetveli ahsap bordiirlii ¢ift bash 100 cm.
T Cetveli ahsap bordiirlii ¢ift bash 125 cm.
SAIR DEMIRBASLAR :
Sumen tekli bez kapli B3
Sumen tekli sun'i deri B3
Sumen tekli plastik B3

Sigara tablas1 masa icin biiyiik boy

Sigara tablas1 masa icin kii¢iik boy
Sigara tablasi yer i¢in ayakli

Sigara tablasi yer i¢in ayaksiz
Takvim altlig1 madeni, normal boy

Takvim altlig1 madeni, biiylik boy

AMBALAJ MALZEMESI :

910111 Ambalaj ipi pamuk takribi 680 gr. 910112
Ambalaj ipi pamuk kendir takribi 450 gr.

65

66

910121 Zamkl kagit bant biiyiik
910122 Zamkli kagit bant kiiciik



STANDART FORMLAR : .
CESITLI TERSIM MALZEMELERI :

Madde Stok No. Cins ve Evsafi
67 Standart formlar kendi aralarinda kompanse edilir.
OLUKLU MUKAVVA KUTULAR:
68 Oluklu mukavva kutular kendi aralarinda kompanse edilir.

MAKINE TECHIZAT VE
DEMIRBAS DURUMUNDAKI
MALZEMELER :
69  331211-331214 Celik raflar
70  335101-335102 Karyolalar
71 362111-362112 Buzdolaplar
72  363101-363102 Masa lambalari
73 364101-364102 Elektrik stiptirgeleri
74 365101-365102 Telefon aparatlari

LASTIKLER:
75  511101-511232 Dis lastikler

76 512101-512162 Ig lastikler

TEMIiZLiK MALZEMELERI:
77  651101-651132 Sabunlar, tuz ruhu deterjanlar

78  651141-651143 Siiptirgeler

AYDINLATMA MALZEMELERI:
79  611101-611107 Normal ampuller

80  611121-611122 Fluoresant lambalar
81 611131-611136 Civa buharli ampuller.



