DEVLET MALZEME OFiSi

SABIT DEGERLER YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; sabit degerlerin edinimi, korunmasi, takibi, bakimi, elden
cikarilmasi ve kayit islemlerine iligkin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yoénerge, Devlet Malzeme Ofsinin merkez ve tasra teskilatini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 4 / 5 / 2007 tarihli ve 26512 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gecen;

a) Destek hizmetleri birimi; merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Daire Baskanligini, tasra
teskilatinda idari isler servisini,

b) Muhasebe birimi; merkez teskilatinda Muhasebe Daire Bagkanligini, tasra teskilatinda
muhasebe servisini,

c) Kayda tabi egya; Belirli bir 6mre tabi olmakla beraber, yapilis ve kullaniglar1 geregi normal
amortisman devrelerinden daha 6nce yipranma, kirilma ve kullanma degerlerini kaybetme ihtimali bulunan,
edinim degeri 04/01/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunun 313 {incii maddesi geregince belirlenen
degere kadar (bu bedel dahil) olan sabit deger mahiyetindeki demirbasi,

¢) Sabit deger; Ofisin faaliyetlerinde kullanilmak amaciyla satin alman tiikketim, satig ve lretim
konusu olmayip, esas amacin gergeklestirilmesine yardimci olan ve zamanla deger diisiisiine ugrayan maddi
ve maddi olmayan duran varliklari,

Ifade eder.

iKINCi BOLUM

Sabit Degerlerin Ayrimi, Edinimi, Kayitlara intikali

Sabit degerlerin ayrimi

MADDE 5 - (1) Sabit degerler asagida gosterilen ayrima tabi tutulurlar.

a) Arazi ve arsalar;

1) Arazi: Sehir i¢inde veya disinda tarim faaliyetlerine ayrilmis veya boliinerek arsa haline
getirilmeye elverisli genis yerylizii pargalandir.

2) Arsa: Imar planlar icinde bulunan ve belirli amaglara ayrilmis yeryiizii pargalandir.

b) Yeralt: diizenleri: Herhangi bir isin gerceklestirilmesini saglamak veya kolaylagtirmak igin
yeraltinda yapilan her tiirlii galeri, kuyu, bosluk gibi hacimlerin tiimiidiir.

c) Yeristi diizenleri: Herhangi bir igin gerceklestirilmesini saglamak veya kolaylagtirmak
icin yapilan yollar, kdpriiler, kanallar, iskeleler ile destek ve ihata duvarlari gibi diizenlerdir.

¢) Binalar: Yapildigi madde ne olursa olsun gerek karada ve gerekse su iizerindeki sabit
yapilardir.



d) Tesis, makine ve cihazlar;

1) Tesisler: Herhangi bir makinenin dogurdugu enerjiyi ileten, dagitan veya makine ve
cihazlar ile bunlara bagh aletler arasindaki diizeni saglayan ayrintilarin biitiiniidiir.

2) Makineler: Ilk madde veya hammaddelerin bigimini degistiren, onlara bi¢im veren veya
onlar yeraltindan ¢ikaran, enerjiyi hareket haline getiren veya enerji alicisinin hareketlerini ig goren
pargaya ileten, ilgili bulunan faaliyetin yapilmasi i¢in hizmet saglayan aygitlardir.

3) Cihazlar: Birka¢ aletin uygun bir tarzda eklenmesinden meydana gelen belli bazi
islemlerin yapilmasina yarayan takimlardir.

e) Tasitlar: ilk madde, malzeme, mamuller ile personelin karada, havada, suda tasinmasina,
yiiklenmesine, bosaltilmasina yarayan her tiirli ara¢ ve gerecleri kapsar.

f) Demirbaglar: Faaliyetlerin yiriitiilmesine yardimei olan, belirli bir siireye tabi olmaksizin
uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan tasinirlardir.

g) Diger maddi duran varliklar: Yukaridakilerin diginda kalan maddi duran varliklardir.

§) Maddi olmayan duran varliklar: Herhangi bir fiziksel varligi bulunmayan ve Ofisin belirli
bir gekilde yararlandig1 veya yararlanmay1 bekledigi aktiflestirilen giderler ile belirli kosullar altinda
hukuken korunma altina alinmig haklardir.

h) Ozel tilkenmeye tabi varliklar: Belirli bir maddi varlikla ¢ok yakindan ilgili bulunan veya
tamamen tiiketime tabi varliklar i¢in yapilan, liretim ¢aligmalarinin zaman ve yogunlugu ile smirli bir
Omre sahip olan giderleri igerir.

Sabit degerlerin edinimi ve 6denek ayrilmasi

MADDE 6 - (1) Her sabit degerin satin alma, insa veya herhangi bir suretle edinilebilmesi
icin, Oncelikle edinim degeri kadar 6denegin yatirim programinda bulunmasi veya ayrilmasi sarttir.

(2) Ancak, hibe vs. gibi karsiliksiz yollarla sabit deger edinimlerinde veya Ofis ici
aktarimlarda ve bedel tashihlerinde 6denek ayrilmasina gerek bulunmamaktadir.

(3) Hibe ile kayda tabi esya edinilmesinde Genel Midiirliik onayim miiteakip her biri igin
0,01 TL tizerinden nazim hesap kayd: yapilarak takibi saglanir.

Aktarma

MADDE 7 - (1) Ofis merkez ve tagra teskilati iginde sabit deger aktarmalari, Genel
Miidiirliigiin iznine tabidir.

(2) Merkez veya tasra teskilati arasinda yapilacak aktarmalarda devredilen sabit degerin
edinim bedeli ile birlikte birikmis amortismanlar1 da devredilir.

Talep

MADDE 8 - (1) Sabit deger talepleri i¢cin (tasinmayan degerler hari¢) malzeme talep formu
veya yazist ayrintili olarak diizenlenir ve merkezde birim amirleri, tasra teskilatinda miidiirler tarafindan
imzalanarak destek hizmetleri birimine gonderilir. Destek hizmetleri birimi formun biitiin kolonlarim
inceleyerek formun dogru olarak diizenlendigi sonucuna vardiktan sonra talep edilen malzemeyi elde
bulunan fazla malzeme ile karsilar. Bunun miimkiin olmamasi halinde, formu 6denek yoniinden
incelenmek {izere muhasebe birimine gonderir. Muhasebe birimi, 6denegi varsa form iizerine
«ODENEGI VARDIR» kasesini vurarak veya yazarak geregi yapilmak iizere destek hizmetleri birimine
iade eder. Destek hizmetleri birimi sirasiyla stoklardan ve piyasadan sabit degeri temin eder.

Teslim

MADDE 9 - (1) Devlet Malzeme Ofisi Satinalma Yonetmeligi geregince satin alman ve teslim
alman sabit degerler, depo girisi yapilmis ise bu yoldan, depo girisi yapilmamus ise, satin alma islemlerinin

neticesinde dogrudan dogruya destek hizmetleri birimince imza karsiliginda teslim edilir.

Sabit degerlerin kayitlara intikali

MADDE 10 - (1) Sabit degerlerin kayitlara intikali ve 6deneklerinin takibi isleri, muhasebe
birimince yiriitiiliir. Kayitlar tekdiizen hesap plani cercevesi ve hesap plani agiklamasinda mevcut

boliimlere ve kayit degerlerine iligkin prensiplere gore yapilir.

Odenek limitleri

MADDE 11 - (1) Sabit degerler, Tesekkiil biitcesindeki mevcut édenek dahilinde edinilir. Bu
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degerler dnce yapilmakta olan yatirimlar hesabina alinir ve yatirim tamamlandiginda ilgili bulundugu ana
hesabina kaydedilerek, bu degerlerin ayrintis1 bilangoya eklenir.

Degerleme

MADDE 12 - (1) Tasinmazlar ile makine ve tesisatlar maliyet bedelleri ile degerlenir.

(2) Tasinmazlarm maliyet bedeli;

a) Satm alma bedelinden,

b) Mevcut bir binanin satin alinarak yiktirilmasi halinde yikim giderleri ile arsanin tesviyesinden
kaynaklanan giderlerden,

¢) Noter, tapu, mahkeme, kiymet takdiri, komisyon ve tellaliye giderleri ile emlak alim vergisi
gibi giderlerden,

(3) Makine ve tesisatta ise satinalma bedeli ile glimriik vergileri nakliye ve montaj giderlerinden

Olusur.

Ilaveler

MADDE 13 - (1) Ofise ait tasinmazlar i¢in normal bakim, onarim ve temizleme giderleri diginda,
genisletmek veya ekonomik degerini artirmak amaciyla yapilan giderler, tasinmazlarin maliyet bedeline
eklenir ve bu giderler ayn1 hesap ve numara altinda takip edilir.

(2) Kayda tabi esya icin bu gibi giderler, gider hesaplarina alinir.

(3) Bir sabit degere ilaveten alman ve sabit degerden ayrilmasi halinde bir hizmet gérebilen
degerler ayr1 bir demirbas numarasi verilmek suretiyle ilgili hesapta takip edilir.

Gider hesaplarina alinacak giderler
MADDE 14 - (1) Sabit degerlerin normal bakim ve onarim giderleri, gider hesaplarina alinir.

Amortisman ayrilmasi ve miiddeti
MADDE 15 - (1) Sabit degerler i¢in aktife girdigi yildan itibaren gegerli olmak {izere, kanuni
oranlar dahilinde amortisman ayrilir.

Amortisman ayrilan sabit degerlerin hizmette tutulmasi

MADDE 16 - (1) Bir sabit degerin belirlenen oranlar i¢inde amortismana tabi tutulmasi, bu
degerin uzun miiddet kullanilmasinda gosterilmesi gereken dikkat ve 6zenin ihmalini gerektirmez.

(2) Amortisman1 tamamlanmis bir sabit deger, faydalanildigi miiddetge kullanilir ve 0,01 TL
bedelle takibine devam olunur.

Kayda tabi esya

MADDE 17 - (1) Kayda tabi egya, gider gesitleri planinda dngoriilen 6denekle edinilir. Bunlar
icin 0.01TL bedel {izerinden nazim hesap kaydi tesis edilir.

(2) Kayda tabi esya, edinim bedeli ve bulundugu yer itibariyle bilgisayar ortaminda takip edilir.

UCUNCU BOLUM

Sabit Degerlerin Numaralanmasi, Takibi ve Elden Cikarilmasi

Numaralama

MADDE 18 - (1) Sabit deger ve kayda tabi esya desimal sisteme gore numaralandirilir.

(2) Bu degerlerin korunmasi, sayim ve takibi icin sabit deger hesap planindaki sira da nazara
alinmak suretiyle, ekli listelerden yararlanilarak desimal numarasi verilir.

Demirbas numarasi verilmesi
MADDE 19- (1) Stoklardan veya piyasadan edinilen amortismana tabi sabit degerler ile kayda
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tabi esyaya, faturaya veya depo ¢ikis pusulasina istinaden muhasebe birimi tarafindan demirbas numaralari
verilir ve ayrinti listesi destek hizmetleri birimine gonderilir.
(2) Destek hizmetleri birimince verilen numaralar demirbas {izerine yazdirilir.

Numaralarin yazilma yeri ve sekli

MADDE 20- (I) Numaralar, sabit degerler ile kayda tabi esyanin estetik durumlarimi
bozmayacak sekilde;

a) Masa, etajer, kitaplik, dolap, levha ve benzerlerinin alt i¢ sag kosesine,

b) Orta masasi, sehpa gibi malzemenin iist tablasinin alt orta kismina,

¢) Sandalye, koltuk, biiro makineleri ve sair benzerlerinin arka orta kismina,

¢) Hali, perde gibi sergilerin goriilebilir bir kdsesine, (levhalar ile)

d) Motorlu tasitlarda sofor mahallinin arka kismina, motorsuz tasitlarda 6n orta
kismina,

e) Kiigiik ebattaki degerlerin alt kismina,

f) Makinelerde goriilebilecek yere (vidalama, perginleme, kaynak veya lehimlemek suretiyle)

Yazilir.

(2) Kiigiik aletler ile ¢atal, kagik, bigcak ve kristal takimlarla bunlara benzer diger takimlara,
ozellikleri g6z oniinde tutularak numara yazilmaz.

Takip

MADDE 21 - (1) Sabit degerler ayri ayr bilgisayar ortaminda agilan hesaplarda takip edilir.
Sabit degerin temel 6zellikleri, edinim tarihi ve ayrilan amortisman tutarlar1 bu hesaplardan takip edilir.
Sabit degerlerde yer ve el degistirme, ilave, tamir, tadilat ve ¢ikarma gibi her tiirlii degisiklikler hesabina
islenir. Gerektiginde s6z konusu kayitlar kartlarda da tutulabilir.

(2) Ofisin miilkiyetinde bulunan tasinmaz mallar ise destek hizmetleri birimince her tasmmaz
icin ayr1 ayri agilacak dosyalardan takip edilir. S6z konusu dosyalarda taginmazlara iliskin tapu senedi
ornekleri ile taginmazlar {izerinde yapilacak biitiin islemlere iligkin bilgi ve belgelere yer verilir.

(3) Tasinmazlarn her tirlii bakim ve koruma isleri ile miihendis veya mimarin kontroliinii
gerektirmeyen kiiciik onarimlar1 destek hizmetleri birimi tarafindan yapilir. Ozellikle teknik kontrolii
gerektiren kiiglik veya biiylik onarim iglerinin yaptirilmasi Destek Hizmetleri Daire Baskanligina aittir.
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi gerektiginde bu islemleri tasra teskilati eliyle yiiriitebilir. Ofise ait
tasinmazlarda meydana gelen zarar ve ziyanlari ve miidahaleleri 6grenen tiim Ofis personeli duruma bu
maddede belirtilen sorumlulara bildirmek zorundadir.

(4) Tasit araglarinin hizmete girisi, onarim ve bakimi, korunmasi, akaryakit hareketlerinin
kontrolii ile resmi iglerden baska amagla kullanilmamasi igin gerekli tedbirlerin alinmasi destek hizmetleri
biriminin gorevi olup, araglarin kullanicilar1 da bu birimlere karst sorumludur.

(5) Gerek Ofise, gerekse kamu kurum ve kuruluglar ile tigiincii sahislara ait malzemenin sehir
ici ve digt nakliyatinda kullanmilan Ofis kamyon ve diger tasit araglarmm bir diger miidiirliige
gonderilmesinde sorumluluk, hareket anina kadar bulundugu miidiirliige, yolda ve Ofis teskilat1 digindaki
yerlerde siiriiciisiine, varis yerinde miidiirliik ile destek hizmetleri birim yetkililerine aittir.

(6) Hizmete konulan demirbasin takibinden destek hizmetleri birimi sorumludur. Gorevleri
geregi personelin sorumluluguna verilip kolayca tasinabilen ve bina disina ¢ikmasi halinde dikkat
cekmeyen esyalar destek hizmetleri birimince esyay1 kullanan personele imza karsilig: teslim edilir. Bu
personelin Ofisle ilisiginin sona ermesi veya teskilat i¢i bagka bir yere atanmasi halinde, durum ilgili birim
yetkilisi tarafindan destek hizmetleri birimine bildirilir. Destek hizmetleri birimince imza karsiliginda
verilen esya geri alinir. Herhangi bir sebeple geri alinamayan esya igin gerekli islem yapilir. Demirbaglarin
hizmete girisi, bakim ve onarimi destek hizmetleri birimince yapilir.

(7) Hizmete konulan makine ve aletlerin dogal afetlerle veya herhangi bir sebeple tahribe
ugramasint ve bakimsizlik dolayisiyla kullanilamaz hale gelmesini Onleyici tedbirleri almak ve daimi
kontrol altinda bulundurmak goérevi; merkezde birim amirlerine, tasra teskilatinda destek hizmetleri
birimine, atélye seflerine ve miidiirlere aittir. Ofise ait makine ve aletleri kullananlar veya gorevleri geregi
bunlar1 gozetimleri altinda tutanlar, makine ve aletlerde meydana gelecek zarar, hasar veya arizayi bu
maddeyle belirlenen sorumlulara bildirmeye zorunludurlar. Makine ve aletlerin bina digina g¢ikarilmasi
halinde 25 inci madde hiikmii uygulanir.



Demirbas listeleri

MADDE 22 - (1) Hizmete konulan makineler, cihazlar, tasit arag ve geregleri, demirbaglar, kayda
tabi esyalar destek hizmetleri birimince kullanicilarina imza karsiliginda teslim edilir. Bu teslim i¢in destek
hizmetleri birimi odalara gére demirbag no, demirbagin adi, cinsi, niteliklerini ve fiyatim belirtir listeler
hazirlar. Bu listeler destek hizmetleri birimi yetkilisi ile ilgili birim yetkilisi tarafindan imzalanir. Listenin
asli odamn uygun bir yerine asilir, diger niishas1 destek hizmetleri biriminde dosyalanir.

(2) Yil i¢inde meydana gelecek imha, elden ¢ikarma, ilave veya yer degisiklikleri nedenleri ile
listelerde yapilmasi zorunlu degisiklikler teslim eden, teslim alan imza sahiplerince miistereken yapilir.

Demirbaslarin bakim ve korunmasi
MADDE 23 - (1) Demirbaglar1 kullananlar, bunlarin bakim ve korunmasindan sorumludurlar.

Sorumluluk

MADDE 24 - (1) Servislerce teslim alman demirbas esyanin kirtlmasi, kaybolmasi, ¢alinmas,
ozelliginin degistirilmesi gibi hususlardan esyay1 kullananlar kusurlart derecesinde sorumludurlar. Bu gibi
hallerde 6ncelikle bu malzemeyi kullanan personel durumu en yakin amirine bildirmeye mecburdur. Birim
veya miidiirliik amiri olay1 inceleyip bir tutanaga baglayarak destek hizmetleri birimine gonderir. flgililer
hakkinda gereken islem yapilir. Kaybolan, kirilan veya degistirilen sabit degerin tazmini gerektigi
durumda, sorumlusundan tahsil edilecek bedel, o sabit degerin edinim bedelidir. Edinim bedeli belli
olmayan sabit degerler icin destek hizmetleri birimince deger takdiri yapilir. Ancak, daha 6nceki yillarda
edinilmis olan sabit degerlerde tahsil edilecek bedel edinim degerinin yeniden degerleme oraninda
artiritlmasi sonucunda tespit edilecek bedeldir.

Sabit degerin bina disina ¢ikarilmasi

MADDE 25 - (1) Gorevleri icabi iizerlerinde daimi surette tasinmak iizere gorevlilere imza
karsiliginda verilen demirbas esya hari¢, diger demirbas esyanin ne suretle olursa olsun is yeri digina
cikarilmasi tagra teskilatinda miidiirlerin, merkezde destek hizmetleri birimi yetkililerinin imzasin1 tasiyan
malzeme giris ¢ikis tutanagi ile yapilir. iki niisha olarak diizenlenen tutanagin asli, ¢ikis kapist korama ve
giivenlik gorevlisine verilir, diger niishas1 destek hizmetleri biriminde saklanir. Koruma ve giivenlik
gorevlileri malzeme giris cikis tutanagi olmayan demirbaglarin ¢ikisina miisaade etmeyecekleri gibi
tutanagi destek hizmetleri birimine vermekle yiikiimliidiirler. Bu husus destek hizmetleri birimince koruma
ve giivenlik gorevlilerine duyurulur. Gegici ¢ikiglarda, ilgili birimin bildirmesi iizerine iade edilen
demirbasa ait tutanaga gerekli izahat yazilir.

Odalar arasinda nakil

MADDE 26 - (1) Sabit degerin odalar arasindaki nakil isleri ilgili personelin istiraki ile destek
hizmetleri birimi tarafindan yapilir. Bu degisiklige ait diizeltici kayitlar i¢in 22 inci maddenin ikinci fikrasi
hiikmii uygulanir.

Kayda tabi esyanin takibi
MADDE 27 - (1) Kayda tabi esyanin takibi ve korunmasina ait islemler, sabit degerler
hakkindaki madde hiikiimlerine goére ytiriitiiliir.

Sabit degerlerin kayitlardan ¢ikarilmasi

MADDE 28 - (1) Ekonomik 6miirlerini tamamlamis olup; hizmette tutulmalarinda bir fayda
goriilmeyen veya teknik, idari ve fiziki sebeplerle kullanilmaz hale gelen amortismana tabi sabit degerler
ile nazim hesaplarda takip edilen kayda tabi esyalar, ¢ikarma islemlerine tabi tutularak kayitlardan disiiliir.

(2) Birimler, amortismana tabi sabit degerler ile kayda tabi egyalarin kayitlardan g¢ikarilmasi
taleplerini destek hizmetleri birimine bildirir.

(3) Kayitlardan ¢ikarilmasi talep edilen sabit degerler merkezde Destek Hizmetleri Daire
Baskani, tasra teskilatinda miidiiriin baskanlhiginda, iiyelerden biri muhasebe, digeri teknik ve destek
hizmetleri birimi elemanlarindan olmak flizere, en az ii¢ kisiden tesekkill eden komisyon tarafindan
incelenir.

(4) Kayitlardan g¢ikarilmasi talep edilen sabit degerler ile kayda tabi egyalar i¢in yapilacak
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inceleme sonucu komisyonca bir rapor diizenlenir. Bu raporda, sabit degerler ile kayda tabi egyalarin hali
hazir durumu, tahmin edilen degeri, hizmete alindig1 tarihten itibaren ne kadar miiddet ve ne gibi islerde
kullanildigi, hizmetten ¢ikarilmasinin sebebi ve bu sebebi destekleyecek raporlari ile neticede bu
degerlerin onarimi, imhasi, yedek parca olarak kullanilmasi, satigi vs. gibi iglemlerden hangisine tabi
tutulacagi belirtilir.

(5) Yilbasindan sayimlarin basladigi tarihe kadar, sabit degerlerden g¢ikarilmasi talep edilen ve
komisyonca bir rapora baglanan esya ayri bir yerde takip ve muhafaza edilmek iizere, destek hizmetleri
birimine teslim olunur. Diizenlenen raporun bir niishast destek hizmetleri biriminde, digeri sayim ekibi
baskanligina verilmek iizere agilacak bir dosyada saklanir. Ancak, onarimi miimkiin olan esya ile yedek
parga olarak kullanilabilecek esyaya ait diizenlenen raporun bir niishasi, sayimlar beklenmeden destek
hizmetleri birimine gonderilir. Destek hizmetleri birimince, bu esyanin onarimi veya yedek parga olarak
kullanilabilmesi igin gerekli islemlere bagvurulur. Raporda belirtilen teklifler Genel Miidiirliigiin onayi ile
karara baglanir.

(6) Kayitlardan cikarilan sabit degerler ile kayda tabi esyalar hurda deposuna alinir. Imhasi
kararlastirilan egya, komisyonlar tarafindan en geg iki hafta i¢inde imha edilir ve durum bir tutanakla tespit
olunur. Kayitlardan ¢ikarilan madeni aksamli malzemenin satist,

Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumuna devrine iligkin hiikiimler sakli kalmak kaydivla Devlet Malzeme
Ofisi Satig Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir.

(7) Tasit araglarma ait gikarma iglemleri 05/01/1961 tarihli ve 237 sayih Tagit Kanununa tabi
olup. Tasit Kanunu geregi yapilmasi gereken islemler destek hizmetleri birimince tamamlandiktan sonra
Devlet Malzeme Ofisi Satis Yonetmeligi hiikiimlerine gore satist yapilir. Iki defa satisa gikarilip
satilamayan tasitlar hurda olarak Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumuna satilir.

(8) Cikarma islemine tabi tutulan sabit degerler ve kayda tabi esyaya ait listeler gerekli islem
yapilmak iizere muhasebe birimine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Sabit degerler ile kayda tabi esyanin sigortalanmasi
MADDE 29 - (1) Sabit degerler ile kayda tabi esya hirsizlik, yangin ve dogal afetlere karsi
sigorta ettirilir.

Sabit degerler ile kayda tabi esyanin kontrolii

MADDE 30 - (1) Sabit degerler ile kayda tabi esyalar destek hizmetleri birimince y1l i¢inde en az
bir kere gozden gecirilerek yerlerinde olup olmadiklar arastirilir, numaralan kontrol edilir, okunmayan
numaralar yenilenir.

Sabit degerler ile kayda tabi esyanin sayimi

MADDE 31 - (1) Sabit deger ve kayda tabi esya sayimlari, sayim ekipleri tarafindan yapilir.
Sayim ekibi, destek hizmetleri biriminden gdrevlendirilecek kisinin baskanliginda muhasebe biriminden ve
sayim yapilacak birimden goérevlendirilecek birer kisinin katilimiyla olusur.

(2) Saymm neticesinde kayitlara gore eksik veya fazla gikan sabit degerler ve kayda tabi esyalar
ile kirik, bozuk ve kullanilmaz hale gelen sabit degerler ve kayda tabi esyalar sayim cetvellerinin agiklama
boliimiine yazilarak ekip bagkani tarafindan paraf edilir. Bu cetvellerden bir niisha destek hizmetleri
birimine verilir. Destek hizmetleri birimi gerekli incelemeyi yapmak suretiyle eksik, fazla veya kirik,
bozuk ve kullanilmaz hale gelen sabit degerler ve kayda tabi esya hakkinda bu yonergenin ilgili
maddelerine gore islem yapar.

Sabit degerleri beyan etmek ve géostermek zorunlulugu
MADDE 32 - (1) Sayim esnasinda herkes, gozetimine veya kullanimina verilen veya imza
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karsiliginda sahsina teslim edilen sabit degeri veya kayda tabi esyay1 sayim ekibine o giinkii durumu ile
beyan etmek ve gostermek zorundadir.

Numuneler

MADDE 33 - (1) Demirbas mahiyetindeki numune malzeme; numunenin emsini, miktarini,
tarihini, teslim eden firmanin veya kisinin adim1 ve diger bilgilerini kapsayan bir alindi belgesi
diizenlenerek yetkili kisiye verilir.

(2) Demirbag mahiyetindeki numune malzeme; geldigi birimde alindi belgesine gore numune
kay1t ve takip defterine kaydedilerek sira numarasi alir.

(3) Numunenin ilgili firmaya veya kisiye iadesi halinde, numune kayit ve takip defterine gerekli
aciklama yazilir. Numune malzeme firma veya kisiye iade edilirken alind1 belgesinin Ofiste kalan suretinin
arka ylizline iade nedeni belirtilir, yetkili kisi tarafindan imzalanir.

(4) Numunenin Ofisce bedelinin Odenmis olmas1 veya bedelsiz olarak Ofise birakildigmnin
yetkili kisilerce yazili olarak teyit edilmesi halinde, Genel Miidiirliik onay: alindiktan sonra ilgili birimce
numune kayit ve takip defterine gerekli agiklama yazilir. Olur'un ash ve bir niishast gerekli muhasebe
kayitlarmin yapilmast i¢in muhasebe birimine gonderilir ve numune malzeme destek hizmetleri birimine
teslim edilir. S6z konusu malzemenin numaralandirilmasi islemleri bu Yo6nergenin 19 ve 20 inci maddeleri
hiikiimlerine gore yapilir.

(5) Numune malzemede her ne sebeple olursa olsun meydana gelebilecek hasarlar1 6nlemek
veya diger amaglarla teslimat fazlasi olarak birakilan malzemenin yetkili kisilerce geri alinmamasi halinde
satig1 i¢in Ofis stoklarina aldirilmasi, ilgili birimce sonuglandirilir.

(6) Bedeli 6denme*yen veya Ofise bedelsiz olarak birakildigi teyit edilmeyen numuneler; ilgili
birim tarafindan kullanima konu edilmeden en fazla bir yil siireyle muhafaza edilir. Bu siirenin sonunda
numunenin geri alinmamasi halinde s6z konusu numune ile ilgili olarak bu maddenin dordiincii ve besinci
fikralarinda belirtilen sekilde islem yapilir. Bedelinin 6denmesinin, firmaya iadesinin, demirbasa naklinin
miimkiin olmamasi halinde; numune kayit ve takip defterine gerekli agiklama yapilarak satig i¢in Ofis
stoklarina aldirilmas ilgili birimece sonug¢landirilir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 34 - (1) 26 / 5/ 2005 tarihinde ylriirliige giren Devlet Malzeme Ofisi Sabit Degerler
Yonergesi yiiriirlikten kaldirilmusgtir.

Yiiriirlik
MADDE 35 - (1) Bu yonerge, .../.../ 2009 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 36- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirii
yiiriitiir.



AMORTISMANA TABI SABIT DEGERLERIN NUMARALARI
(LISTE A)

Hesap No Demirbas No DUZENLERI

250 1 } _
000 YERALTI DUZENLERI

Makine odalari
250.00 Ahir
250.10 Garaj
Hazne
251 Kanallar

Bacalar
250.0 1200 Alt yapi diizenleri Sair

YER USTU DUZENLERI
Hava meydanlari
Pistler
Yollar
Koprler

Demiryollari
iskeleler
Rihtimlar

Mendirekler
Bentler ve setler
Harman ve stok yerleri
Bahgeler, parklar, spor sahalari
Destek ve kusatma duvarlari
Pergoleler, havuzlar
Sair

251.10 1100

BINALAR
idare binalarn
isletme
binalan Depo
binalari
Sosyal
binalar

251 1300 Sundurmalar

Cinsi Sac

ARAZI VE ARSALAR hangarlar

Oto bakim
yeri

A
R TESISLER, MAKINELER, CIHAZLAR
A TESISLER
zl Su tesisleri
E Aydinlatma ve dider elektrik tesisleri
253 1400 Telefon tesisleri Isitma tesisleri
253.00 1410 Rutubetlendirme ve havalandirma tesisleri
R Dogalgaz tesisleri Yangin tesisleri
» Sair

YERALTI VE YER USTU



253.10

253.20

1420

1470

*

MAKINELER

Greyderler

Yikama ve eleme makineleri
Konkasorler

Ekskavatorler

Skreyerler

' Kompresorler Sondaj

makineleri Asfalt

distriblitorleri Relay

tanklar Asfalt depolama
tanklar Stplrge

makineleri Micir yayicilari
Kanistiricilar

Serme ve diizeltme makineleri
Buhar jenaratérleri Pompalar
Silindirler, kegi ayaklar, kompresorler
Betoniyerler

Beton enjeksiyon makineleri
Beton puskirtme makineleri
Seyyar yaglama makineleri
Sahmerdanlar Seyyar kaynak
makineleri Elekrojen gruplari
Yagmurlama sistemleri Yol
Gizgi makineleri Vibratorler
Kanal agma makineleri Motorlu
pulverizatérler Biger déverler
Mibzerler

Tohum temizleme makineleri
Greyder ekipmanlar Traktor
ekipmanlari Ekskavatér
ekipmanlar Kompresér
ekipmanlari Kar ekipmanlari
8ilgi islem makineleri Sair

CIHAZLAR Buzdolabi Su
sogutucu Camasir makinesi
Sipurgeler Telefon aparatlari
Laboratuvar cihazlari Konugsma
cihazlan Dinleme cihazlar
Saatler

Havalandirma cihazlan
Aydinlatma cihazlan Nesriyat
cihazlarn

* Isitma cihazlan ‘“Yangin
sondlrme cihazlan

Sair



254

255

258.600

258.501

258.602

TASITLAR

Servis arabalari

16C0O

1500

Sinek. Sedan ve St. Vagonlar,

Arazi binekler

Kaptikagtilar
Pick-up'lar
Otobiisler, minibisler Kamyonlar

Traktorler Yikleyiciler

Konveydr ve elevatorler Vingler

1510

1520

1530

Yol disi damperli tasitlar
Asfalt vagonlar
Treylerler

Arazozler

Su tanklan

Yakit tankerleri

Deniz servis motorlari
Dubalar

Tarak gemileri
Magunalar

Pirizmalar
Romorkorler

Dalgig botlari

DEMIRBASLAR MADENiI MOSLELER Kaoltuklar,
kanepeler Sandalyeler Masalar

Sehpalar, etejerler, raflar Dolaplar

Kitapliklar, portmantolar

Kasalar

Sair

AGAG VE DIGER MEVADDAN MAMUL MOBLELER
Koltuklar, kanepeler

Sandalyeler

Masalar

Sehpalar, etejerler, raflar Dolaplar

Kitapliklar, portmantolar

Bankolar

Sair

SERGI. PERDE VE BAYRAKLAR

Halilar

Kilimler

Perdeler

Bayraklar

Branda ve tenteler (Mistakil kullanilanlar)
Yolluklar

Sair



258.603

258.604

258.605

258.509

KAYDA TABI ESYALARIN NUMARAL3I
(LISTE b)

1540

1550

1580

1590

1541
1542
1543
1544

BURO MAKINE VE ALETLERI
Hesap makineleri

Yazi makineleri

Teksir makineleri

Tibbi aletler ve avadanliklar

1545 , Fotokopi makineleri

1546
1547

1553

1555
1556

1582
1583

1591
1592
1593
1594
1595
1596
1597
1598
1599

Ozalit makineleri
Kalamozlar 1549 Sair

LOJMAN VE MUTFAK ESYALARI
1551 Yatak odasi takimlar
1552 Yemek odasi takimlari
Yemek takimlari (kristal veya glimlsten mamul)
1554 Cay ve kahve (akimlar (kristal veya glimiisten mamul)
Su. igki takimlari
Firinlar, ocaklar, Gtliler 1559Sair

KITAPLAR

1581 ilmi ve mesleki kitaplar
Ansiklopediler
Dusturlar 1589  Sair

DIGER DEMIRBASLAR

Bustler ve tablolar
Patlayici alet ve cihazlar

Badana makineleri

Tarti aletleri

El arabalari

Mikrometre

Nem 6lgme aletleri

Kriko

Sair



Demirbas Nlo

5510

5520

6530

3540

6550

6560

6511
6512
6513
6514
6515
6516
6517
6518
5519

6521
6522
6523
6524
6525
6526
6528
6528

6531
6532
6533
6534
6535
6536
6537
6538
6538

5541
6542
6543
6544
6545
6546

6547
6548
6547

6551
6552
6553
6554
6555
6556
6557
6558
6557

6561
6562
6563
6564
6565
6566
6567
6568
6569

Cmsi

DEMIRBASLAR MADENiI MOSLELER
Koltuklar, kanepeler

Sandalyeler

Masalar *

Sehpalar, etejerler. raflar

Oolaplar

Kitapliklar, portmantolar

Kasalar

Sair

AGAG VE DIGER MEVADDAN MAMUL MUSLELER
Koltuklar, kanepeler

Sandalyeler

Masalar

Sehpalar, etejerler, raflar

Oolaplar

Kitapliklar, portmantolar 5527 Bankolar

Sair

SERGI. PERDE VE BAYRAKLAR

Halilar

Kilimler

Perdeler

Bayraklar

Brandalar ve tenteler (Mustakil kullanilanlar)
Yolluklar, paspaslar

Kemis ve teferruati

Sair

3URO MAKINE VE ALETLERI
Zimba, tel raptiye ve kalem agma makineleri
Numaratérier. makaslar, kagit kiskaglari
Siirguilii hesap cetvelleri, gelik seritmetreler
Tibbi aletler ve avadanliklar
Pergel takimlari, trilinglor. rapidograf. grafos versatil kalemleri
Gonyeler, minkaleler, mikyasli cetveller, tarama cetveli, T.cetvelieri, yazi sablonu ve ug takimlari,
sumenler, gantalar, sigara tablalari, takvim altliklari, stiloforlar. kalamozlar

Sair

LOJMAN VE MUTFAK ESYALARI
Bornozlar

Yatak takimlari

Yemek takimlari

Cay, kahve takimlari

Su. icki takimlar

Firinlar, ocaklar, utller

Sair

ALET. TAKIM, KALIP VE AVADANLIKLAR
Olgii aletleri
Sikistirici aletler
Delici aletler

Kesici aletler

Diger aletler
Takimlar

Kaliplar, kligeler
Makine avadanliklari
Laboratuvar cihazlari



6570

6580

6590

6571
6572
6573
6574
6575
6576
6577
6578
6578

6581
6582
6583
6584
6585
6586
6587
6588
6589

6591
6592
6593
6594
6595
6596
6597
6598
6599

KAYDA TABI ESYALARIN NUMARALSI

(LISTE b)

YANGIN SONDURME CIiHAZLARI
Yangin sondiirme cihazlari

Yangin hortumlarn (Teferruatiyla birlikte)
Yangin kovalan, varilleri

Yangin tulumbalari

Yangin merdivenleri

Yangin torbalari

Yangin kanca, balta, kazma, kirekler

Sair

KITAPLAR

ilmi ve mesleki kitaplar
Ansiklopediler

Dusturlar

Roman ve benzeri kitaplar
Kanunlar

Sozllkler

Sair .
DIGER DEMIRBASLAR

Blstler, tablolar, biblolar, masa camlari
Levhalar

Badana makineleri, badana boya aletleri
Tarti aletleri

E! arabalari

Yemek servis arabalar

Olgii aletleri

Mikrometre

Sair



