KATALOG DAIRE BASKANLIGI

Sira
No

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Katalog Sozlesmesi
Imzalama

1-IDARI BELGELER

1- Basvuru sahibi firmanin gercek ve tlzel kisi olmasi durumuna goére Ticaret, Sanayi Odasi
veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayith olduguna iliskin basvuru tarihinden en geg bir ay
onceki tarihte dizenlenmis olan oda kayit belgesi

2-1lk defa miiracaat edecek firmalar icin sirket ana sdzlesmesi ve dedisiklikleri ile ortaklarin
en son durumu ve temsile yetkili olanlar gosterir ticaret sicili gazetesi, 6nceki dénemde
Katalog S6zlesmesi yapmis olan firmalar icin son durumlarini gosterir ticaret sicili gazetesi.
Ayrica Basvuru sahibi firmanin, sahis sirketi olmasi halinde ortaklarinin tamaminin, sermaye
sirketi olmasi halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olan ortaginin; gercek veya
thzel kisi ortak olmalarina gore, ortak olduklari sahis sirketleri ile sermayesinin yarisindan
fazlasina sahip olduklari sermaye sirketlerinin ortaklik durumlarini gésterir ticaret sicili
gazetesi nushalari

3-Temsil Belgeleri (Tlzel kisiliklerde tlizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin
mustenidatin da yer aldigi noter tasdikli imza sirkileri. Vekaleten katilma halinde, noter
onayh vekaletname ile vekaleten katilanin noter onayli imza beyannamesi.)

4-Temsil Belgeleri (Tuzel kisiliklerde tlzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin
mustenidatin da yer aldigi noter tasdikli imza sirkileri. Vekaleten katilma halinde, noter
onayh vekaletname ile vekaleten katilanin noter onayli imza beyannamesi.)

5-Gergek veya tiuzel kisilikte, temsile yetkili olanlara iliskin adli sicil kaydi

6-Basvuru sahibi firmanin gecici ve surekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakl
olmadigina dair yazili taahhitname

7- Basvuru sahibi firmanin iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karari verilmis, borclarindan
dolayr mahkeme idaresi altina alinmig, konkordato ilan etmis ve hakkinda “iflasin ertelenmesi
karar1” verilmis durumda olmadigina dair belge asl

8-Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gecmis sosyal glivenlik primi borcu olmadigina dair
belge.(S6zlesme imzalama asamasinda tevdi edilir.)

60 Is Giinii (*)




Katalog Sozlesmesi
Imzalama

9-Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gegmis vergi borcu olmadigina dair, bagli oldugu
vergi dairesinden alinmis belge.(S6zlesme imzalama asamasinda tevdi edilir.)

10- Basvuru sahibi firmanin Grinlerini Tlrkiye genelinde satan bayilere ait iletisim bilgilerinin
yer aldigi liste

11-Basvuru sahibi firma tarafindan talep edilmesi halinde; s6zlesme ve siparis sartlarinda yer
alan tim sorumluluk ve yakimlulik s6zlesme imzalayan firma uhdesinde kalmak Gzere
gerektiginde firma adina teslimat yapacak, para tahsil edecek, yetkili bayi listesi ve Noterden
tasdikli bayilik s6zlesmesi (Listede yer alacak firmalarin da kamu ihalelerine girmekten
yasakli olmadiklarinin beyan edilmesi gerekir)

12-Teminat (S6zlesme imzalama asamasinda tevdi edilecektir.)

13-Ortaklik Durum Belgesi ve Ortaklik Degisikligi Bildirim Taahhltnamesi (S6zlesme
imzalama asamasinda tevdi edilecektir.)

14-Serbest Muhasebeci Mali Misavirce ya da Yeminli Mali Mlsavirce onaylanmis son 3 yila ait
Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu

15-Satis Sonrasi Hizmetleri Yeterlilik Belgesi ve eki servis istasyonlari listesi ya da bunlarin
ilgili bakanlik web sitesinden alinacak dékimu

16-Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilacak olan protokoller dogrultusunda elektronik
ortamda sorgulanabilecek olan hususlarla ilgili olarak ilan ekinde 6rnegi bulunan (Ek-8)
muvafakatnamenin firma yetkilisince onaylanmis 6rnegi

17-Firma Bilgi Formu

18-Urlin katilim bedeli (sbzlesme imzalama asamasinda)

2-URUNE AIT BELGELER

19- Basvuru sahibi firmanin Uretici olmasi halinde;

a) Sanayi ve Ticaret Odalarinca veya esnaf ve sanatkarlar icin kayitli olduklari esnaf ve
sanatkarlar odalarinca diizenlenecek Kapasite Raporu. (Ticaret odalari ile sanayi odalarinin
ayri oldugu yerlerde, sanayi odasinca diizenlenecek kapasite raporlari kabul edilecektir.
Ancak sanayi odasina kaydolma zorunlulugu bulunmayanlarin ticaret odasinca diizenlenen
kapasite raporlari, calisma alanlari ayr birden fazla odaya kayitli olan sinai isletmelerin
tesisin bulundugu yerdeki odaca dizenlenen kapasite raporlari kabul edilecektir.)

60 Is Giinii (*)
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b) Turk Patent Enstitistinden alinmis *Marka Tescil” belgesi

c) Katalogda yer almasi istenilen tim UGrinlerin her tirla fikri ve sinai mulkiyet hakkinin
kendilerine ait oldugunun ve bu konudaki tim hak ve ylUktmliliklerin yerine getirildiginin
ayrica, bu 6devin hig veya geredi gibi yerine getiriimemesi nedeniyle Ofisin herhangi bir
zarara ugramasi halinde (diger tim haklari sakli kalmak lzere) ise Ofisin ugradigi her tirli
zararin karsilanacagina dair taahhitname

20- Basvuru sahibi firmanin ithalatgl olmasi halinde; ait oldugu tlke mevzuatina gore
dlzenlenmesi ve alindidi Glkedeki T.C. Konsoloslugu’nca onaylanmasi kaydiyla, yurt disindaki
Uretici firma tarafindan Tulrkiye ithalatgisi olarak yetkili kilindigini gésterir noter tasdikli belge
ve yeminli tercime blrosundan alinan Tlrkge tercimesinin asl veya noter tasdikli sureti
veya bu belgenin, “Yabanci Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi Hakkindaki
Sozlesme”ye taraf Ulkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” serhi

21-Basvuru sahibi firmanin yetkili satici olmasi halinde;

a) Uretici, ithalatcl veya distribiitér (s6z konusu Uriinlerin Turkiye'deki organizasyon
yapisinda en Ust dlizeydeki temsilcisi) tarafindan imzalanmis, "DMO Malzeme Katalogunda
yer alma ve Urlnlerini satma yetkisini ihtiva eden” Yetkili Saticilik Belgesi. (Noter tasdikli)
b) Yetki veren yerli Uretici firmaya ait 9. maddede belirtilen belgeler

c) Yetkili saticiya yetki veren; trinin Tlrkiye distribGtora veya ithalatcisinin, yurtdisindaki
Uretici tarafindan yetkili kilindigina dair yetki belgesi (10. maddede belirtildigi sekilde)
22-Urlinlerin Kalite Sertifikalari;

a) Turk Standardi olan malzemeler icin Tlrk Standartlari Enstitistnden alinacak “TS
Uygunluk Belgesi (TSE Markasl)” veya “Uygunluk Raporu”

b) Ithal wriinlerde, TURKAK veya uluslararasi akreditasyon forumu (IAF) karsilikli tanima
anlasmalarinda yer alan akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir
belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve TURKAK “akredite belge inceleme formu” ile
teyit edilmis, Grinun ilgili Turk Standardina veya Uluslararasi Standardina veya Avrupa
Standardina uygunlugunu gosteren Urin kalite belgesi; Tirkce tercimesinin asli veya noter
tasdikli sureti,(TURKAK tarafindan akredite edilmis belgelendirme kuruluslarindan alinan
sertifikalar icin, "Akredite Belge Inceleme Formu" gerekmemektedir

c) Tibbi Cihaz Yénetmelikleri kapsaminda yer alan tim yerli ve ithal Grinler icin T.C. ilag ve
Tibbi Cihaz Ulusal Bilgi Bankasina (TITUBB) kaydinin yapildi§ina dair belge

60 Is Giinii (*)
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¢) Atatirk Resmi, Posteri, Blst ve Masklari ile katalogda yer almak isteyen firmalar, teklif
etmis olduklari Grtnlerine iliskin olarak, T. C. Bagbakanlik Atatlrk Kulttr, Dil ve Tarih Yliksek
Kurumu, Atatlirk Arastirma Merkezi Baskanliginca verilen uygunluk belgesi

23-Firmalarca teklif edilen Grinlerin, Saglik Bakanliginca yayimlanan dizenlemelere uygun
oldugu, insan saghgi acisinda zarari bulunmadigina iliskin taahhitname

24-Garanti Belgesi; 6502 sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun hikidmleri uyarinca
dizenlenen Garanti Belgesi, taahhlUtnamelerin de verilmesi gerekmektedir.)

25-Tanitma ve kullanma kilavuzu diizenleme zorunlulugu olan her Grin icin Tlrkce kullanma
kilavuzu (CD ortaminda verilecektir)

26-Ithal mallarda, yurt disindaki Gretici firmanin unvani ve acik adresi ile diger erisim bilgileri
27-Katalog ilani ekinde yer alan (Ek-3) iriin ve fiyat bilgilerini gésterir “*Uriin ve
Fiyatlandirma Tablosu” (Bu form ana Grin guruplar ve alt kodlamalarina gére form
Uzerindeki notlar da dikkate alinarak dlizenlenecek, kaseli ve onayl olacak ayrica CD
ortaminda da tevdi edilecektir.)

28-Katalog ilani ekinde yer alan (Ek-4) rinlere ait teknik 6zelliklerin yer aldi§i “Uriine Ait
Teknik Ozellik Formu” (Bu form kaseli ve onayli olacak ayrica CD ortaminda da tevdi
edilecektir.)

29- Teklif edilen Grldnlerin adi, cinsi, dzellikleri, boyutlari (en, boy ve derinlik dlglleri) ve/veya
hacmi, agirligi, teknik cizim ve 6zellikleri ve/veya projeleri, mensei, resimleri, Tlrkce ve
Orijinal kataloglari, brosir vb. gibi Grintn tasarim ve tanitimina esas teskil eden bilgi ve
dokimanlar

30-Ithalat konusu her bir Griinin birebir yer aldigi ve fiyatinin tespitine yarayacak yeteri
kadar Gumriik Giris Beyannamesi ile IM (Import) eki fatura érnekleri

31-Serbest Muhasebeci Mali Mlsavirce ya da Yeminli Mali MUsavirce onaylanmis;

a) Teklif konusu her bir Grinidn birebir yer aldigi ve muiracaat tarihi esas alinmak sartiyla son
1 yilda dlizenlenmis olan ve o Urdnln piyasa satisina iliskin tim fatura fotokopileri ile bu
fatura dokimlerinin yer aldig liste

b) Teklif edilen Grinlerin bu faturalarla gerceklestirilen satislarindan baska piyasaya hig
satisinin yapilmadigi ve bu faturalarin da diizenlendikten sonra hig bir suretle iptal
edilmedigini belirtir yaz

c) Teklif edilen yerli tGretim konusu olan trlnler ilan eki (Ek-9) tabloda yer alan Urldnlerden
ise her bir trtn icin maliyet analiz raporu ile yine ayni ekte(Ek-9) yer alan Grin maliyet
tablosu

60 Is Giinii (*)
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32-Katalogda yer alacak Urlnlerin Ureticisi, ithalatcisi veya dagiticisi konumundaki;
distribltor, toptanci vb. gibi firmalarin “bayi” web sitelerine erisilebilmesini teminen, Devlet
Malzeme Ofisi adina, kullanici kodu ve sifresini gosterir beyan

33-Ilan ekinde yer alan (Ek-7) risturn oranlarina iliskin tablo/tablolarin firma yetkilisince
imzalanmis 6rnegi

34-1Ilan ekinde yer alan (Ek-11) tutar bazinda indirim oranlarini gésterir tablonun firma
yetkilisince imzalanmis 6rnegi

35-Teklif konusu Urtnler ilan eki teslim slrelerini gosterir tabloda (Ek-10) yer alan
drinlerden ise bu tablo firma yetkilisince onaylanarak verilmelidir. Bu listede yer almayan
drdnlere iligkin firma tarafindan teklif edilen teslim sireleri tablosu verilecektir

60 Is Giinii (*)

Kataloga Ilave Uriin
Talebi

1-Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen belgelerden Grine ait belgeler ibraz
edilecektir

40 Is Giinii (*)

Katalog Sozlesmesi
Yenileme Talebi

1-Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen idari ve Urlne ait belgelerden slresi
dolan belgeler ibraz edilecektir

20 Is Giinii (*)

Katalog Sozlesmesi
Yenileme Talebi (
Yeni Uriinler Icin)

1-Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen idari belgelerden slresi dolan belgeler

2-Yeni drlnlere ait tum belgeler
ibraz edilecektir

20 Is Giinii (*)

Teminat Mektubu
Iadesi Talebi

1-Basvuru dilekgesi
2- Yeminli Mali Mlsavirce onaylanan Sézlesmeye Uygunluk Denetim Raporu (2009-2010
doénemi katalog sdzlesmesi imzalayan firmalar icin)

5 Is Giinii
( Muhasebe Daire Baskanliginda
gecen slre dahil edilmemistir)

DMO iIsim Veya

1-Basvuru dilekgesi

Amblem Kull . . . o S5 Gun

- n_1b em _u anma 2- DMO Isim veya Amblem kullanimina iligskin katalog 6rnegi veya internet sitesi giktisi !

Izin Talebi

S.. I d l'j --n T
ozlesmeden Tru 1-Basvuru dilekgesi 30 Gun

Cikarma Talebi




Katalog Kapsamina
Ahnacak Malzeme

8 1-Ba dilekcesi o cun
Cesitleri Listesine svuru dilekgesi

Uriin Eklenmesi

Tedarikgi

B " | 20 Giin
Degerlendirmesi osya incelemesi

(*) - Teklif edilen Grinlerin, numune istenmek suretiyle Ofiste veya firmanin Uretim/teshir alaninda ya da daha 6nceden firma tarafindan satisi yapilan yerde
goérulmek suretiyle incelenmesi kararlastirilan Grln gruplar icerisinde yer almasi halinde, firmaya numunenin génderilmesi icin verilen stre veya Urunln is
yerinde hazir bulundurulmasi icin verilen stlireler ile hizmetin tamamlanma stliresine dahil edilmemistir.

-Ilgili Satinalma Daire Baskanli§i'nda fiyat gériismelerinde gecen siireler hizmetin tamamlanma siiresine dahil edilmemistir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : Katalog Daire Baskanlig il;i:ici Muracaat . DMO Genel Madurliga

isim : Turhan OZ Isim . Ismet KESKIN

Unvan . Katalog Daire Baskani Unvan . Genel Mudur Yardimcisi

Adres : Devlet Mah. Inéni Bul. No:18 Cankaya/ANKARA Adres . Devlet Mah. Inénii Bul. No:18 Cankaya/ANKARA
Telefon : 312 410 30 13 Telefon - 312410 30 20

Faks : 312417 45 03 Faks - 312 425 25 56

e-Posta : turhan.oz@dmo.gov.tr e-Posta - ismet.keskin@dmo.gov.tr
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