DEVLET MALZEME OFIiSi
MOTORLU NAKIL VASITALARI
YONERGESI

BIRINCI KISIM
ESAS HUKUMLER

Yonergenin Kapsami:

Madde 1 - Devlet Malzeme Ofisi Merkez ve Tasra Teskilat1 ve Miiesseselerde hizmet ve
yiik tasima maksatlariyla kullanilan motorlu araglar ve satilmak {izere stoklarimizda
bulundurulan motorlu nakil vasitalarinin isletme, bakim, koruma, devir, kullanma, sigorta
ve onarimlar1 bu yonerge hiikiimlerine gore ytirtitiiliir.

Vasitalarin Tarifi:

Madde 2 - Ofisin sahip bulundugu nakil vasitalart:

A- Hizmet Vasitalari:

a.a) 237 sayili Tagit Kanununun 5. maddesine gore Genel Miidiirliik hizmetleri i¢in
kullanilan vasita, (Station - Wagon, binek)

a.b) 237 sayili Tasit Kanununun 7. maddesine gore Merkez ve Tasra Teskilati ve
Miiesseselerin daimi ve devamli hizmetleri i¢in kullanilan vasitalar, (kapt1 kagti, pick-up,
jeep)

B- Yiik Tasima Vasitalari:

Ofise ait mal ve ticari emtianin nakliyati ve Ofise gelir temini maksatlariyla, hususi
veya resmi sektor mallarinin tasinmasinda kullanilan vasitalardir.

C- Satilmak Uzere Stoklarda Bulundurulan Vasitalar:

Ofise ithal edilen veya hususi kanun ve kararnameler geregince satilmak {izere depolarda
bulunan vasitalardir.

Umumi Mes'uliyet:

Madde 3 - Bir vasita hangi maksat ve hizmet sebebiyle olursa olsun bulundugu Birim veya
Miidiirliiglin mes'uliyeti altindadir.

Bir vasitanin tahsis edildigi hizmet dolayisiyle bir diger Miidiirliige gonderilmesinde
mes'uliyet; hareket anina kadar bulundugu Miidiirliige yolda siiriiciisiine muvasalat
mabhallinde ilgili Miidiirliige raci olur.

Mes'uliyet tahsisen bu yonerge hiikiimleriyle kayitli olmayip, Ofis menfaat ve haklari
bakimindan basiretin ve vasitalarin rasyonel ¢aligtirilmalariin gerektirdigi her tiirlii
tedbirlere samildir.

(Motorlu Vasitalarin Sicil ve Kayit islemleri)

Motorlu Vasita Sicil ve Avadanhk Karti:

Madde 4 - Bu yonerge hiikiimlerine giren her nev'i motorlu vasitalarin bir (sicil ve
avadanlik kart1) bulunur. (Model No. 009.02) Bu sicil kartlarinin bir sureti siiriicliniin
sorumlulugu altinda vasitada, bir sureti bagli bulundugu Birim, Tasra Teskilat1 ve
Miiessesede (araglar sorumlusunda) ve bir sureti de Genel Miidiirliikkte muhafaza olunur.
Sicil ve avadanlik kartlarina talep edilen biitiin maltimat serahaten kaydolunur. Ve
selahiyetli Birim, Tasra Tegskilati ve Miiessese amirlerince imzalanir. Bu kartta yapilan her
tiirlii tahavviilat, Genel Midiirliikteki nlishasina isaretlenmek tlizere derhal Genel



Miidiirliige bildirilmelidir. Ayrica, hizmette kullanilan her vasitanin, bir trafik sicil ciizdani
ve sofor ehliyet varakasi bulunur. Trafik muayeneleri muntazaman trafik sicil clizdanina
islenir.

Motorlu Arag, Giinliikk Gorev ve Masraf Cizelgesi:

Madde 5 - Bu Cizelge, hizmette bulunan her vasitanin (237 sayili Tasit Kanununun 5.
maddesi ile Genel Miidiirliik hizmetlerine tahsis edilen tasit hari¢) giinlilk mesai ve karsilik
olarak yapilan masraflarinin tesbit edilmesini saglamak amaci ile doldurulur. (Model No.
607.07) goreve ¢ikacak her vasitanin stiriiclisii tarafindan doldurularak ara¢ sorumlusuna
imzalatilir. Keza Tasra Tegkilat1 ve Miiessese muhasebecisine o giin vasitaya yapilmis olan
her tiirlii masraflar yazilmak suretiyle tasdik ettirilir.

Motorlu Ara¢ Aylik Verim, Harcama ve Maliyet Cetveli:

Madde 6 - Giinliik gorev ve masraflar gizelgesi esaslarindan aylik olarak doldurulan bir
cetveldir. (Model No. 009.01)

Her Miidiirligiin ara¢ sorumlusu tarafindan iki suret doldurulur.

Her ay bir sureti Genel Miidiirliige gonderilir.

IKINCI KISIM
-1-
(Vasitalarin Bakim ve Muhafazasi)

Sorumluluk:
Madde 7 - Motorlu vasitalarin bakim ve muhafazalarindan Merkezde Idare Amiri ile
siirlictisli, Tasra Teskilat1 ve Miiesseselerde ara¢ sorumlusu ile siiriiciisii mes'uldiirler.

Bakim Tarif ve Cesitleri :

Madde 8 - Tarifi: Bakim, bir vasitanin usuliine gore kullanil—masi, vaktinden evvel elden
cikmasini 6nlemek maksadiyle yapilmasi zaruri olan asagidaki islerin metodik bir sekilde
yiiriitiilmesidir.

a. Muayene ve kontrol

b. Temizlik ve yaglama

c. Eksilen maddeleri tamamlama

d. Degistirilmesi gereken malzeme ve pargalar tebdil

e. Gevseyen yerleri sikistirmak ve ayar etmek.

(Bu isler fabrika veya ara¢ bakim tarifnamesinin tavsiyelerine gore yapilir.)

Bakim Cesitleri:

Motorlu vasitalarin bakimlari

Madde 9 -

a. Giinliik

b. Haftalik

c. Periyodik (Aylik ve 6 aylik)

d. Depo

Bakimlari olmak iizere dort cesittir.

a. Glnliik Bakim :

Asagidaki boliimlere gore siiriiciiler tarafindan her giin yapilan bir bakimdir.
(1) Hizmetten evvelki bakim,

(2) Hizmet esnasinda yapilacak yol bakima,
(3) Hizmetten dontiste yapilacak garaj bakima.



(1) Hizmetten evvelki bakim :

Hizmete ¢cikmadan evvel vasita siiriiciileri tarafindan yapilan bakim ve kontrol islerini
ihtiva eder. Sirasiyle asagidaki isler yapilir ve bu islerin tamam oldugu anlasildiktan sonra
stirticii tarafindan gorev cizelgesi imza edilir.

(aa) Vasitanin i¢ ve dis1 genel olarak gézden gegirilir.

(ab) Yangin sondiirme aletinin isler vaziyette olup olmadigi kontrol edilir.

(ac) Yakat, yag ve su seviyeleri kontrol edilir, noksanlarin ikmali yapilir ve sizintilar1 tesbit
ve giderilir.

(ad) Motor ve miiteferrik aksam1 gdzden gegirilir ve 1sinmasi kontrol edilir.

(ae) Fren ve hava depolar1 kontrol edilir.

(af) Vasitada mevcut bilumum gostergelerin, korna ve cam sileceklerinin, far ve kedi
gozlerinin ¢alisip ¢alismadigi kontrol edilir.

(ag) Lastik havalarinin ikmali yapilir, bijon somunlar1 sikilir.

(ah) Yiikin istif seklinin ve branda baglamalarinin usuliine uygun yapilmasi saglanir.

(ai) Vasita alet ve edevatinin ve ¢ekme zincir ve halatinin tamam olup olmadig1 kontrol
edilir.

(aj) Mevsim kis ise ve icap ediyorsa patinaj zincirleri takilir.

(ak) El ve ayak frenlerinin kontrolii yapilir.

(2) Hizmet esnasinda yapilacak yol bakimi:

Yol bakimu siiriiciiler tarafindan vasita hareket esnasinda iken yapilan bakim ve kontroldiir.
Bu bakimda sirasi ile asagidaki isler yapilir.

(aa) Yiirtiylis esnasinda devamli olarak motor ve diger organlarin normal ses ve ¢aligma
tarzlar1 kontrol altinda bulundurulur.

(ab) Yakait, yag, 1s1 gostergeleri ve km. saati arada sirada gézden gegirilir.

(ac)Yiiriiyiis esnasinda trafik kaidelerine riayet edilir ve miimkiin mertebe yolun diizgiin
tarafi secilir.

(ad) ik hareketi miiteakip 15 ve bundan sonra her 100 km.de bir defa 5-10 dakika mola
verilir. Bu molalarda su, yag ve akaryakit seviyeleri kontrol edilir, gerekiyorsa tamamlanir.
Keza, sizint1 olup olmadig, lastiklerin hava ve sicakliklar kampanolarin siithuneti, makas ve
amortisorlerin, yekiin durumu motorun harareti kontrol edilir.

(ae) Motoru yormamak bakimindan takviye ve arazi vitesleri miimkiin mertebe az
kullanilir.

(3) Hizmetten doniiste yapilacak garaj bakimu:

Glinliik bakimin son sathasidir. Vasita hizmetten avdet ettikten sonra siirticiisii tarafindan
asagidaki siraya gore yapilir. Gorev esnasinda ve molalarda goriiliipte onarilamiyan ariza
ve eksiklikler hatirlanmalidir.

1- Umum bir temizlik yapilir.

2- Motor, transmisyon ve mafsallar, sasi kol ve kugaklari, baglantilari, aski ve baski
aksesuarlari, direksiyon pargalari, lastikler, amortisorler, dingil ve aks baslari, karoseri ve
camurluklar1 gbzden gecirilir. Siirtme izleri, ¢atlaklik, gevseme, ¢oziilme, sallanma, bosluk
ve sizint1 aranir.

3- Yag seviyeleri ve evsaflari, akii mahlalii, motor suyu bosalmayacaksa radyotor su
seviyeleri akiimiilatoriin voltaji ve kutuplar 6l¢iiliir veya kontrol edilir, gerekiyorsa vasita
yaglama semasina gore yaglanir.

4- Vasita iizerindeki yedekler, demirbaslar ve kuyudat gézden gegirilir.

5- Yolda ve garajda tesbit edilen aksakliklar yetki dahilinde ise giderilir.

6- Vasita yiiklii kalacaksa yiikiin mahiyetine gore tedbir alinir.

7- Vasita birakilmazdan evvel durus yerinin 6zelligine gore vitese verilir. Kontak anahtari
aliir, mevsim kis ise fren serbest birakilir ve tekerlekler takozlanir.

8- Camlar ve kapilar kapanir ve kilitlenir.



b. Haftalik bakim :

Vasitanin bagli bulundugu Miidiirliigiin idare amiri ve ara¢ sorumlusunca tayin ve tesbit
edilen mahal ve zamanda siirticiiler tarafindan yapilan bir bakimdir.

Bu bakimda asagidaki isler yapilir :

(ba) Yakat, yag ve su seviyeleri kontrol edilir, eksikler

tamamlanir.

Sayet, su antifirizli ise llizumu kadar antifiriz ikmali yapilir.

(bb) Motorun ¢aligmasi : motor rolantisinin normal olup olmadig1 muayene edilir. Anormal
sesler kontrol edilir (tekleme, vuruntu, avans, titreme, hatali atesleme, gaz yeme, ekzozun
sesi, duman)

(bc) Gostergeler, cam silecekleri, korna, gozetleme aynalari, far ve kedi gozleri, kumanda
diigmeleri, yangin sondiirme aletinin baglanislar1 kontrol edilir.

(bd) Akii kutuplan, kutup baglantilar1 temizlenir. Hava delikleri agilir.

(be) Karbiirator, dinamo, mars motoru, regiilator, vantilator ve su pompalarinin yerlerine
baglanislari, kayislarinin gerginlikleri kontrol edilir.

(bf) Atesleme kablolar1 baglantilarinin temiz ve siki olmalari, izolelerde siyriklik ¢atlak,
sasiye temas olup olmadigi kontrol edilir.

(bg) Motor kumanda organlart baglantilari, asinmasi ve irtibatsiz olup olmadiklart muayene
edilir.

(bh) Lastiklere batan veya ¢ift lastikler arasinda sikisan yabanci maddeler temizlenir.
Lastiklerin havalari, harap olup olmadigi, supaplar ve kapaklart muayene edilir.

(bi) Makas ve amortisor yaylari (u) civata somunlarinin sikiligi, yay yapraklarinda
catlakliklar, makas kiipeleri, sizint1 olup olmadig1 muayene edilir.

(bk) Direksiyon tertibatinda biikiilmiis, gevsemis, yagsiz kalmig kisimlarin olup olmadig,
on tekerleklerin doniis muhadditleri, direksiyon kutusu yagi, kardan mili, orta yatak ve
hava deligi, baglantilar yataklarindan yag sizisi, vites kutusu ve dingil hava deligi
supaplarinin tikali olup olmadigi, motor de, fren kampanalarinda, dingil flanjlarinda sizinti
olup olmadig1 muayene edilir.

c. Periyodik (aylik ve 6 aylik) bakim :

Vasitalarin 6zelliklerine gore, ihtiya¢ hasil oldukg¢a veya daimi hizmet géren araglarda her
ay ve 6 ayda bir defa bu iste ehliyetli olan bir miiessesede siiriicliniin nezareti ve
Midiirliigiin yetkili memurunun kontrolii altinda yapilacak bir bakimdir.

Tamir, revizyon, genel temizlik, yaglama, kompresyon ve biitlin ayarlarin kontrolii ve i¢
parcalarin veya deforma olmus aksamin degistirilmesi veya onarimi bu bakimin siimulii
icindedir. Periyodik bakim i¢in vasitanin behemehal arizali olmasi sart degildir. Bu is
umumi bir kontrol ve teknik esaslar1 realize ederek hizmetin aksaksiz yiiriitiilmesi i¢in
yapilir.

d. Depo bakimi:

Depo bakimi az veya uzun bir siire i¢inde hizmet gérmeyecek veya depo edilmesi gereken
araclara tatbik edilen bir bakim ¢esididir.

Bu kabil araglarin tabi tutulacagi hususlar sunlardir :

(1) Depolamanin bidayetinde:

(aa) Vasita umumi bir sekilde temizlendikten ve yerine ¢ekildikten sonra radyatoriin suyu
tamamen bosaltilir ve kontak kapali oldugu halde bir dakika kadar muhtelif fasilalarla
marsa basilir veya ilk hareket kolu ¢evrilir.

(ab) Silindir ve radyatdr bosaltma musluklar a¢ik birakilir.

(ac) Benzin deposu ve filitresi bosaltilir. Benzin deposunun kapagi ve hava deligi izale
edilir.

(ad) Bujiler sokiiliir, temizlenir ve hafifce yaglanarak yerlerine takilir.

(ae) Distribitor kapagi, kablolar bir bez veya tecrit malzemesile sarilir.



(af) Vantilator kayisi gevsetilir veya cikarilarak ayrica muhataza edilir.

(ag) Aklimiilator ¢ikarilir. Ya 6zel bir yerde kontrollii veyahutta usuliine gére kuru olarak
ayrica muhafaza edilir.

(ah) Konjektor ve sarj dinamolari sarilir.

(ai) Vasita takoza alinir. Lastiklerin havalar1 azaltilir.

(a)) El freni bosaltilir. Vites kolu vitese takilir.

(ak) D1s madeni aksam ve tamponlar yaglanir.

(al) Camlar kapanir, kapilar kilitlenir, ayrica bir ortii varsa heyeti umumiye Ortiiliir ve uglar
baglanir.

(2) Depolanmis araglarda:

(aa) Onbes giinde bir defa vasita, gozden gegirilir.

(ab) Takozlar, dis lastikler, kablolar ve kauguk aksam muayene edilir.

(ac) Tekerleklerde kegelerden, motorda karterden yag sizintist olup olmadigi arastirilir.
Varsa temizlenir, keceler degistirilir.

(ad) Kisin vasitanin altinda veya {lizerinde veyahutta karoseri i¢cinde kar birikmis ise
temizlenir.

(ae) Boyalar1 dokiilmiis tahta aksam temizlenir ve bolca yaglanir.

(af) Paslanmaga baslayan aksam temizlenir ve bolca yaglanir ve vasita eski haline sokulur.
(3) Satisa arz edilen depo araglarinin bakima:

(aa) Radyatoriin ve silindirin sular1 bosaltilir, musluklari agik birakilir.

(ab) Lastiklerin havalar1 hafifletilir ve tekerlekler altina zemine yapismamast i¢in tahta
konur.

(ac) Tekerlekler takozlanir, vasita vitese takilir ve el freni serbest birakilir.

(ad) Akii kablolar1 ¢oziiliir, kutuplar ve kablo baglar1 yaglanir.

(ae) Vasita acikta park ediliyorsa madeni aksam paslanmamasi i¢in yaglanir.

(af) Araglar haftada bir defa giinliik garaj bakimina tabi tutulur.

(ag) Haftalik garaj bakimini miiteakip vasita tekrar eski haline sokulur.

(x) Motdrler onbes dakika caligtirilir.

Siiriiciilerin Miikellefiyetleri:

Madde 10 - Motorlu vasitalarin siiriiciileri,bu yonerge ile kendilerine verilmis vazife ve
hizmetleri dikkat ve basiretle ve zamaninda yerine getirmekle miikelleftirler. Siirticiiler,
bundan bagka asagidaki hususlara riayet etmeye mecburdurlar :

a. Vasitayi hususi islerinde ve selahiyetli amirin muvatakati disinda kullanamazlar.

b. Trafik usul ve kaidelerine, ihtar ve tenbihlerine riayet ederler.

C. Vasitanin memur edildigi vazife ve hizmetin ifasin1 miiteakip bagli bulundugu amire ise
hazir bulundugunu bildirir.

d. Herhangi bir kaza vukuunda, kazaya ait muamelelerin ikmaline ve vasitanin
muhafazasina ait tedbirleri ittihaz etmeden vasitadan ayrilamazlar.

e. Yangin, ¢alinma, tahrip gibi durumlara kars1 miimkiin olabilen biitiin ihtiyat tedbirleri
ittihaz ederler.

f. Bir vazife ve hizmetin ifas1 sirasinda aksine emir bulunmadik¢a vasitadan bagkalarini
faydalandiramazlar.

g. Vasitalarin trafik muayenelerini zamaninda bizzat temin ederler. Trafik mevzuatinin
yasak ettigi hususlardan dogacak mes'uliyet siiriiciilerine aittir.

Vasitalarin stirticiileri, her ne sebeple olursa olsun vasitalari istiab1 ve tonaji disinda yiikle
calistiramazlar. Vasita siiriiciileri, her ne sebeple olursa olsun selahiyetli amirlerin izni
olmadikga is yerinden ayrilamazlar.

Siiriiciilerin Onarim YetKileri:



Madde 11 - Siiriiciiler bir motorlu vasitay1 diledikleri gibi sokiip takmaga ve tamir etmege
yetkili degildirler. Siiriicliler tarafindan ariza giderme bakimindan yapilacak isler asagiya
siralanmustir.

a) Sasi ve karoserilerde :

(1) Gevseyen somun ve civatalarini sitkmak,

(2) Kap1 ve torpido gozii kol ve kilitlerini komple degistirmek,

(3)Désemenin sokiilmesini icap ettirmeyen cam ve cam makinelerini komple degistirmek,
(4) Paspas ve hazir gegme minder ortiilerini tebdil etmek ve temizlemek.

b) Motorda:

(1) Motor kulak ve radyatdr tesbit civatalarini sikmak. Eksiklerini tamamlamak.

(2) Vantilator kayislarini tebdil ve ayar etmek.

(3) Sarj ve mars dinamolarini, karbiirator hava filitrelerini, bujileri, platinleri, miinferit buji
kablolarini, distribiitdr tevzi makarasini ve kapagini, meksefeyi, benzin filitresini, komple
degistirmek ve temizlemek.

(4) Karbiirator sabit seviye kabini1 temizlemek, rolanti ve platin ayarlarini yapmak, benzin
otomatigini komple degistirmek.

(5) Karter civatalarini sitkmak.

c) Transmisyonda:

(1) Debriyaj pedal ayarini yapmak,

(2) Vites kutular, diferansiyel yaglarini degistirmek,

(3) Mafsallar1 komple degistirmek, yaglamak,

(4) Gevseyen somunlari sikmak ve eksikleri tamamlamak,

(5) Komple aks degistirmek.

d) Aski tertibatinda :

(1) Komple makas ve makas yapraklarin1 degistirmek,

(2) Komple amortisorleri degistirmek,

(3) Eksilen ve korlesen gresorliikleri tebdil,

(4) Makas kiipe ve pernolarini yenileriyle tebdil.

e) Direksiyon tertibatinda:

(1) Mafsal gresorliiklerini temizleme ve tebdil,

(2) Noksan masal1 ¢ivileri tamamlamak.

f) Baski tertibatinda:

(1) Hidrolik hortumlarinin tebdili ve hidroliklerin tamam—lanmasi,

(2) Kampana ve fren pabuglarinin temizlenmesi ve fren ayarlari.

g) Dingil ve tekerleklerde :

(1) Komple tekerlek ve lastik degistirmek,

(2) Tekerlek kegelerini degistirmek,

(3) I lastikleri yamamak,

(4) Bijon ve arka aks somunlarini, jantlarini, jant tirnaklarini sikmak veya yenileriyle tebdil
etmek.

h) Elektrik teghizatinda:

(1) Komple akiimiilator ve aksami madeniye kablosunu degistirmek,

(2) Ampul ve sigortalar1 yenileriyle tebdil etmek,

(3) Akiimiilator mahlil seviyelerini damitik su ile tamamlamak,

(4) Komple kornalar1 degistirmek,

(5) Elektrikle ¢alisan cam sileceklerini, trafik isaretlerini, cakmaklar1 yenileriyle komple
degistirmek,

(6) Enstalasyon kablolarini izole etmek.

i) Danver tertibatinda:

(1) Eksilen hidrolikleri tamamlamak,



(2) Degismesi gereken hidrolik hortum ve rekorlar tebdil,
Siirticiiler bu yonergede yazili olmayan aksami hig bir suretle kurcalayamazlar.

Bakim ye Onarimla flgili Umumi Hiikiimler:

Madde 12 -

a) Akiimiilatér bakimi:

(1) Akiimiilatorler kursun plakali iseler siilfata olarak siir'atle elden ¢ikarlar. Glinliik
bakimlarda mahlil seviyeleri, sarj durumlar1 ve voltajlari kontrol edilir.

(2) Akii kutular1 sizdirmamali, kapaklar ¢atlak olmamali, bolme tapalarinin delikleri daima
acik ve kutuplar, kablo baslar1 temiz olmalidir.

(3) Akiimiilatorlerde bome derecesi diigerse ceryan zayiflar ve sarj dinamosu yiiksek
amperle sarj yapar ve netice olarak kolektor yanar.

(4) Diisiik bomeli akiiler cabuk donar, akiiler sik sik muayene edilmeli ve sarj ve bakima
verilmelidir.

(5) Vastta tizerinde akiimiilator sikica tesbit edilmeli ve i¢ine damitik sudan baska bir sey
ilave edilmemelidir.

(6) Bir akiimiilatoriin her bolmesi iki volttan asag1 diismemelidir.

b) Lastik bakimi:

(1) En iyi bakim usulii l1astigi ¢calistirmaktir. Calismayan lastikler tahalliil ederek
yatiklasirlar.

(2) Yedek tekerlekte dahil bir vasita tizerindeki lastiklerin zaman zaman ve bir sira
dahilinde tekerlekleri degistirilir.

(3) Jantlar ve tirnaklar passiz ve temiz olmalidir. Dis lastiklerin igi, iclerin {izerleri daima
talklanir ve havasiz birakilmaz.

(4) Lastikler calisirken ¢ok 1sinmamali ve normal bir hava basinci altinda olmalidir. Uzun
yollarda ve sicak mevsimlerde bu husus gézoniinde bulundurulur.

(5) Sogukta dururken lastikler sertlesir ve zemine yapisir, teenni ile hareket etmek lazimdar.
(6) Vasita yikandiktan sonra jant tirnaklarindaki birikmis olan sular iyice kurulanmalidir ve
yaglanmalidir.

(7) D1s lastiklerde asint1, kesik ve kiriklik olmamalidir. Bu arizalar siiriicliniin vasitay: kot
kullandigini ve aginmanin durumu vasitanin umumi halini gosterir.

(8) Bir dis lastik hi¢bir zaman bezleri ¢ikincaya kadar kullanilmamali ve garnitiirler patinaj
zincirlerine yedirilmemelidir. Bez tabakasi ¢ikmis, kirilmis ve derin bir sekilde kesilmis bir
lastik ile bezleri siirlinmiis veya hafif liflenmis olan lastiklere sirt gecirilemez.

C) Soguga kars1 alinacak tedbirler:

Sirastyle asagidadir.

(1) Soguk havalarda motorlara siihunetle miitenasip bir kesafette antifiriz konur.
(Antifirizsiz yola ¢ikilmamalidir.)

(2) Antifiriz bulunmadig takdirde sular bosaltilir. Duraklama—larinda motor saatte bir defa
10 - 15 dakika rolantide ¢alistirilir.

(3) Kisin soguk havalarda ¢alisma esnasinda vantilator kayisi gevsetilir veya ¢ikarilir ve
radyatOr Ortiiliir.

(4) Kisin soguk bir motoru calistirmadan ve suyu 1sitmadan su konmaz.

(5) Soguk havalarda motoru ¢alistirir ¢alistirmaz gaza basmak veya ambale etmek
yataklarin yanmasina sebep olur.

(6) Soguk havalarda motor 1sindiktan sonra ilk defa harekete gegerken herhangi bir parcay1
kirmamak ve lastikleri zedelememek i¢in teenni ile hareket edilmelidir.

d) Yangina kars1 alinacak tedbirler :

(1) Vasita daima temiz ve yangin sondiirme cihazi1 daima emre hazir bulundurulur.

(2) Atesleme avansi ve karbiirator ayari karistirilmaz.



(3) Vastta i¢inde ates bulundurulmaz ve parlayict maddelerle oynanmaz.

(4) Normal olarak yangin motorda ve karbiirator civarinda viicut bulur. Yapilacak ilk
hareket kontag1 kapayarak, karbiiratoriin iizerine bir Ortii atmak veya motor iizerine bir kum
veya toprak atmak veya yangin sondiirme cihaziyle atese miidahale etmektir.

(5) Kagit, sonmemis kireg¢ veya kereste akaryakit gibi nakil maddeleri tasinirken harigten
gelecek yangin tehlikeleri goz 6niinde bulundurur ve yiikiin iizeri sarilir veya buna gore
hareket olunur.

(6) Sonmemis kirecin su ile temasi vasita lizerindeki kaucuk aksama atesin sirayeti ve
akaryakit depolarinin tutusmasi ¢ok tehlikelidir.

Akaryakit tagimalarinda aracin toprakla irtibati saglanmak {izere zincir sarkitilir.

-11-
(Hizmet ve Yiik Tasima Vasitalariin isletilmesi)

Hizmet Vasitalarmin Isletilmesi:

Madde 13 - Hizmet Vasitalarinin bir is veya vazifenin ifast maksadiyla herhangi bir yere
gonderilebilmesi ancak; Merkezde Personel ve Sosyal Isler Dairesi Bagkanligmin (237
sayili Tasit Kanununun 5. maddesi ile Genel Miidiirliik hizmetine tahsis edilen vasita harig)
Tasra Teskilat: ve Miiesseselerde ise en biiyiik amirin i emrine miitevakkiftir.

Bu amirler; is emrini vasita siirliciisiine teblig eder. Siiriicii, is emirlerini, baglangi¢ saat ve
kilometresini, gilinliik gérev ve masraflar ¢izelgesine kaydeder.

Hizmet sirasinda vukua gelen ve dnceden tahmin edilemeyen gecikmeler en kisa zaman
icinde selahiyetli makamlara bildirilir.

Merkez, Tagra Teskilat1 ve Miiesseselerin selahiyetli amirleri, vasitalarin bu yonergede
miindemi¢ muamelelerinin ifasina, bir servisi veya herhangi bir eleman1t memur edebilirler.
Bu ahvalde bu servis veya memurlar hizmetlerinden dolayi asli vazifeleri gibi mes'ul
olurlar.

Ivedi ve olagan iistii haller (hastalik, yer sarsintisi, yangin, tabii afetler) de keyfiyet
selahiyetli amire bildirilmek, ayrica yerli ve yabanci konuklarin gezileri, egitim, etiid ve
kurs amaciyla yapilacak gezilerde durumun selahiyetli &mire bildirilmesi ve muvafakati
alinmak suretiyle bu hizmetler ifa olunur.

Muayyen saatlerde personeli i yerine getirmek veya gotiirmek suretiyle hizmetlendirilmis
olan vasita siirliciileri, yetkililerce verilmis olan gilizergah {lizerindeki muayyen yerleri,
muayyen saatlerde gegmek suretiyle hareket ederler. Servis mevzuunda ayrica i emri
beklemezler.

Devlet Malzeme Ofisinin sahip bulundugu vasitalar hususi ve sahsi hizmetlerde
kullanilmazlar.

Yiik Tasima Vasitalarinn Isletilmesi:

Madde 14 - Ofise ait emval ve emteanin nakliyatinda kullanilacak vasitalarin is emirleri,
Tagra Tegkilat1 ve Miiessese amirlerince siiriiclisiine yazili veya sifahi olarak verilir.

Mal ve emteay1 vasitasina yiikleyen siiriicii teselliim fisini imzalar ve bu nakliyata ait
yollama vesair belgelerle, isletme kartina hareket saatini yazarak zamaninda hareket eder.
Siiriiciisiine teslim edilen emval ve emteanin ziyaindan, ¢alinmasindan, dokiilmesinden ve
herhangi bir sekilde siiriiclistiniin siin'i taksirinden vukua gelen hasardan siiriicii malen
mes'ul olur.

Siirtictiler malin tesliminde de aldiklar1 talimata gore noksansiz hareket ederler.

Nakliyat igleri (Nakliyat Talimati) esaslarina gore ifa olunur.

Tahmil ve tahliye islerinde uzun gecikmeler oldugu takdirde keyfiyet mahallinde alakali
memurun da istirakile bir tutanakla tesbit olunur. Bunun bir sureti de siiriiciiye tevdi edilir.



Siiriiciiler, hizmetin bitiminde durumu, hizmet emrini aldiklar1 makama bildirirler. Tasra
Teskilat1 ve Miiessese amirleri, ylik tasima vasitalarinin rantabl bir halde ¢alistirilmasi ve
isletilmesi icin her tiirlii tedbirleri basiretle ikmal ve ittihaza mecburdurlar.

Emval ve emteanin teslim ve teselliim muameleleri, bu islere miiteallik emir, talimat ve
hiikiimlere gore diizenlenir.

-111-
(Motorlu Vasitalarin Tasra Teskilati ve Miiesseseler Arasi Devirleri)

Devirde Esas Hiikiimler:

Madde 15 - Hizmet ve yiik tasima vasitalarinin Tasra Teskilat: ve Miiesseseler arasinda
devrine Genel Miidiirliik¢e karar verilir.

Tagra Tegkilati ve Miiesseseler, vasita ihtiyaglarini ve bilhassa yiik tasima vasitalari
taleplerini, rantabilite hesaplarin1 yapmak ve is hacminin istatistik durumunu tesbit etmek
suretiyle yazili bir talepnameyi Genel Miidiirliige gondererek yaparlar.

Devir islemleri:

Madde 16 - Genel Miidiirliikkge Tasra Teskilat: ve Miiesseselere tahsis edilen vasitalarin
devir muameleleri demirbaslar gibi isleme tabi tutulur.

Buna ilaveten asagidaki islemler ifa olunur.

a) Devredilen nakil vasitalar1 bir zabitla tesbit edilir. Bu zapta sicil kartindaki hususat
serahaten derc olunur. Zabitlarin birer sureti teslim ve teselliim eden Midiirliiklerde
muhafaza olunur. Bir sureti Genel Miidiirliige gonderilir ve bir sureti de siiriiclisiince
muhafaza olunur.

b) Teselliim edilen motorlu vasita, yollamasi veya faturasina istinaden Miidiirliik
demirbasina ve motorlu vasitalar kayit defterine kaydedilir.

c) Devir alinan vasitanin trafik ve belediye kayitlar ilgili Miidiirliik¢e tesis olunur.

d) Genel Midiirligiin alakali birim ve servislerinde vasitanin devrine ait islem ve demirbag
kayitlarina intikali ve diger muameleler, sigorta islemleri bu yonerge ve mevzuat esaslarina
gore ifa ve ikmal olunur.

UCUNCU KISIM
-1-
(Motorlu Vasitalarin Gelir ve Giderleri)

Tasra Teskilati ve Miiessese Miidiirliiklerinin Vecibeleri :

Madde 17 - Midiirliikler, motorlu vasitalarin gelir ve giderlerini Motorlu arag aylik verim,
harcama ve maliyet cetvellerini (Model No. 009.01) tam ve noksansiz doldurup imza
ederek Genel Miidiirliige gondermek suretile bildirirler.

Vasitalarin Umumi Revizyon Masraflar:

Madde 18 - Vasitalarin; Umumi bakim ve kontrollari miadin1 doldurmus pargalarin
degistirilmesi, vuku bulacak arizalarin giderilmesi, karoseri ve kasa tamirati ile tadilati, i¢
mefrusatin onarilmasi, tek veya komple lastik degisimi, motor ve aktarma organlari
revizyonu gibi isler Merkez, Tasra Teskilat1 ve Miiesseselerce yaptirilir.

Vasitalarin Ofis Hizmetleri Disinda Gelir Temini Maksadiyle Cahstirilmasi:
Madde 19 - Motorlu vasitalarin igsiz kaldig1 zamanlarda veya bir Miidiirliikkten diger bir
Miidiirliige mal veya emtia gotiiriip bos donmesi aninda Ofise gelir temini maksadiyla
kullanilmast; ilgili miidiirlerce goriilecek liizuma, yapilacak isin mahiyet ve hacmine ve



temin edecegi menfaatin tesbitine, Ofis islerini aksatmamak, ana yol giizergdhindan
ayrilmamak esaslarina gore tesbit ve tayin olunur.

-11-
(Trafik, Sigorta ve Kaza ve Hasar Hali)

Trafik:

Madde 20 - Ofis'in mali bulunan bilumum vasitalarin trafik ve kaza sigortalart Genel
Miidiirliikkge yapilir. Sigorta poligelerinin birer sureti Miidiirliiklere gonderilerek trafik
subelerine kaydettirilir ve siiriiciilerince muhafaza olunur.

Trafik Muayeneleri:

Madde 21 - Trafik muayeneleri, vasitanin bagh bulundugu Miidiirliik tarafindan siiriiciisii
delaletiyle mahalli trafik makamlarina yaptirilir.

Bir vasitanin, trafik muayene miiddeti iginde herhangi bir is emri ile bir baska Miidirliikte
bulunmasi halinde muayenesi ya mahallinde yapilir veya bir dilekge ile trafik subesine
malimat verilerek muayene mehli istenir.

Vasitalarin arizali olmalar1 halinde, muayene miiddetlerinin gegmemesi i¢in ayni sekilde
dilekge ile trafik makamlarina miiracaat saglanir.

Trafik Resmi ve Vergileri :

Madde 22 - Vasitalarin trafik resim ve vergileri, ait oldugu Miidiirliik¢e sigorta primleri
Genel Miidiirliik¢e 6denir. Genel Miidiirliik liizum gordiigii ahvalde sigortayr Miidiirliiklere
yaptirabilir,

Kazalar Vukuunda Olunacak Islemler :

Madde 23 - Vasitalarin trafik kazalarinda, siiriiciiler trafik kanunu hiikiimlerine gore
hareket etmekle miikelleftirler. Bilhassa;

a) Uciincii sahislara kars1 veya hayvan ve esyaya miiteveccih bir miiessir fiil ikaina sebep
olan kazalarda siiriiciiler vasitay1 derhal durdurarak keyfiyeti en yakin zabita makamlarina
bildirmege mecburdurlar.

b) Bir yaralama halinde baska yardimc1 bir vasita tedariki miimkiin olmadig: takdirde
yaraliy1 en yalan bir saglik tesisine gotiirmekle miikellef olan siiriicii, akabinde durumu
zabita makamlarina bildirir.

C) Vasitaya kars1 diger bir vasitanin bu mahiyette miiessir bir fiili ile trafik kazasi
vukuunda, suclu vasita stiriiciisiiniin kagmasi ihtimaline kars1 vasitanin trafik numarasini
tesbit ederler.

Stiriiciiler, ayrica, trafik zabitasinin vaka mahalline geldik—lerinde, kazanin vukuuna ve
sekline ait tutulacak zapti, bizzat okuyarak vakanin sekil ve cereyanina muhalif bir hususa
ittila halinde, zapti bu durumu serh etmek suretile imza ederler. Siiriiciiler, bu vaziyeti ve
kazay1 ayn1 zamanda derhal en kisa yoldan bagli bulunduklar1 veya en yakin Ofis
teskilatina duyurmakla miikelleftirler.

Siirtictiler, kaza ve vukua gelen hasar hakkinda ayrica bir yazili beyanla keyfiyeti bagl
bulundugu Merkez, Tasra Teskilati ve Miiessese amirligine bildirirler. Bu raporda :

(1) Hadisenin yeri, giinii ve saati,

(2) Sebep olan vasitalar ve bunlarin kimlere ait oldugu ve trafik numaralari,

(3) Kaza sahitleri varsa, hiiviyet ve ikametgahlari,

(4) Vasitanin hasar durumu,

(5) Kazanin vukuu sebebi ve sekli,

(6) Vasitanin hangi is emri ile vazifede bulundugu,
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(7) Mali mes'uliyeti gerektiren bir durum olup olmadig,

(8) Tahkikata hangi makamlarca el konuldugu,

(9) Vasitanin kazadan sonraki durumu ve muhafaza sekli,

(10) Hayvan zayiat1 veya maddi degerlere vaki olan hasar derecesi, serahaten bildirilir.
Tagra Teskilati ve Miiesseseler, bu gibi kazalar halinde, rapor, hasar zapti, sigorta, ekspertiz
raporu ve gereken diger belgeleri derhal Genel Midiirlige gonderirler. Sigortaya ait hasar
talepleri Genel Miidiirliikge yapilir. Yiik tasima vasitalarinda mal ve emtia iizerinde vukua
gelen hasarda ayni sekilde tespit edilir.

Tasra Teskilat1 ve Miiesseseler ve alakali memurlarla siiriiciiler, kaza ve hasar halinde,
sigorta policelerinde ve hususi sartnamesindeki liizumlu islemleri yapmak ve gereken
belgeleri hazirlamak ve zaman asimina meydan vermeksizin Genel Miidiirliige eksiksiz
olarak gondermekle miikelleftirler. Muafiyetli sigortaya tabi olan kamyonlar gibi
vasitalarda bu muafiyet hududu i¢inde vukua gelen hasarlarla sigortayi ilgilendirmiyecek
kaza ve hasarlarda da siiriictileri ve aldkali memurlar bu madde hiikkmiine gore hareket
ederek durumu etrafli bir sekilde biitiin belgeleriyle Genel Miidiirliige bildirirler.

Genel Midiirliikge lizum gorildigi takdirde hasarin vukuu ve sebepleri ve mes'ulleri
bakimindan ekspertizle gereken tahkikat yaptirilabilir. Kaza ve hasarlar ayrica motorlu arag
sicil ve avadanlik (Model No. 009.02) kartlarina yazilir.

DORDUNCU KISIM
-1-
Cesitli Hiikiimler

Siiriiciilerin Degistirilmesi:

Madde 24 - Vasitalarin siiriiciileri degistirildigi takdirde, ayrilanlarin vasitaya ait kartlarda
mevcut alet ve edevati, demirbaslari, vesaik ve belgeleri, kartlari, trafik ciizdani ve sigorta
poligelerini, hiiviyet varakasini ve sevk vesikalarini ve boylece umumiyetle zimmetinde
bulunanlar1 tam olarak teslim etmekle miikelleftirler.

Bu muamele bir zabitla yapilir ve yeni siiriiciisiine ayni1 sekilde teslim olunur.

Bu zabitlar dort niisha olarak tanzim edilir. Bir niishasi alakali Midiirliikte diger niishasi
yeni siiriiclistinde ve bir niishas1 ayrilan siirliciisiinde muhafaza olunur, bir niishasi1 da Genel
Midiirliige gonderilir.

Trafik Bilgisi:

Madde 25 - Vasita siiriiciilerinin trafik kanununa vukuflarini teminen toplu olarak veya
miinferiden egitimleri igin Merkezde veya Tasra Teskilati ve Miiesseselerde gereken
tedbirlerin alinmasina Genel Miidiirliikge karar verilir.

Yonergenin Meskiit Kaldig1 Ahval:
Madde 26 - Bu yonergede hiikiim olmayan hususlarda umumi mevzuat ve teamiil ahkami
tatbik olunur.

Evrak ve Belgelerde imzalar:
Madde 27 - Her ne suretle olursa olsun biitiin vesikalar ve belgeler bu yonergede ve Ofis
mevzuatinda kayitl seldhiyetliler tarafindan imzalanir.

Yiiriirliik :
Madde 28 - Bu y6nerge 26/05/2005 tarihinde yiiriirliige girer.



