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Devlet Malzeme Ofisi 
Genel Müdürlüğü



‘firma.dmo.gov.tr’ 
adresinden firma 
portalına erişim

sağlanır. 



‘e-Devlet İle Giriş’ 
 giriş butonuna tıklanarak 

firma portalına giriş 
yapılır.



TC kimlik numarası ve 
e-devlet şifresi ile giriş 

yapılması gerekmektedir. Online Katalog Kullanım Kılavuzu 2025



Portaldaki arayüz Firmaların DMO Katalog Yönetiminde kendi 
hesap yönetimini yürütecekleri bir alandır. Burada DMO Katalog 
Yönetimi ile ilgili konularda farklı işlem ve talep süreçlerini 
yürütebilmekte ve taleplerini bu alandan iletebilmektedirler. 

Belge Havuzu sekmesi Firmaların DMO ile satınalma konusundaki 
belgelerini depolayıp, arşivlediği ve saklı tuttuğu alan şeklinde 
düşünülebilir.

Belge Havuzunda belgeler; ‘Firma Belgeleri’ ve ‘Ürün Belgeleri’ 
şeklinde iki ana grupta depolanabilmektedir.
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Belgeler, Belge Havuzuna eklenirken ‘Başlangıç Tarihi’, 
‘Bitiş Tarihi’ ve ‘Evrak Sayısı’ gibi dijital bilgilerin, eklenen 
belgeyle uyumlu ve doğru olarak girilmesi beklenir.

Bu bilgiler, ilerleyen işlem süreçlerinde kullanılmak üzere 
kayıt altına alınacağından, eksiksiz (zorunlu alanlar) ve 
doğru bilgi girişi önemlidir.

Ayrıca, belgelerin eklenmesi, sonradan ‘Önizleme’ ile 
görüntülenmesi, belgelerin revizyonaların eklenmesi ile 
revizyonların takibi bu ekranlardan yapılabilmektedir.
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‘Aday Ürün Yönetimi’ DMO Katalog Anlaşma başvurunda bulunmak isteyen firmaların, 
Katalogta başvuru yapmak isteği ürünlerine ilişkin bilgi ve belgelerin eklenerek, Firmanın kendi 
ürün havuzuna ekledi alandır. Bu alanda, aday ürün ekleme işlemi Firmanın üzerinde çalıştığı 
başvuru ürünlerine ilişkin herhangi bir zamanda yapılabilecek işlemlerdir. Burada yapılan ürün 
ekleme işlemleri başvuru anlamı taşımaz.

Aday ürün tanımlama sırasında girilen ürüne ait teknik özellikler, ileride sürecin onaylanması 
durumunda; başvuru, ürünlerin DMO e-satış portalında yayınlanması ve muayene kabul 
aşamalarında kullanılacak bilgiler olması sebebiyle; eksiksiz ve doğru bilgi girişlerinin olması 
çok önemlidir.

Aday ürünler farklı zamanlarda farklı bilgilerin düzenlenip girişi şeklinde tanımlanabilir ve girişi 
yapılabilir, kaydedilen bilgiler üzerinden çalışmalar devam kalındığı yerden devam ettirilebilir. 
Ekranlar üzerindeki yönergeler, hata mesajları ve kontrol alanları girişler konusunda yardımcı 
olacaktır. Ayrıca, benzer nitelikteki ürünler(birçok teknik özelliği aynı olan, bazı özelliklerinin 
değiştirilmesi gereken) bilgilerin kopyalanması şeklinde, yeni girişlerde kolaylıkların 
sağlanması amaçlanmıştır. Ancak, bu durumda kopyalanan yeni üründe farklı olan teknik 
özellik bilgisinin değiştirilmesi unutulmamalıdır.
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Yüklenen Ürün Belgesi tek PDF olacaktır. 
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‘Başvurular’ sekmesi, DMO Katalog başvurusunda bulunmak isteyen firmaların 
daha önce ‘Belge Havuzu’ ve ‘Aday Ürün Yönetimi’ sekmelerinde başvuruya ait 
çalışmalarını tamamlayıp, DMO’ya başvurmaya hazır olduğunda, Katalog 
Anlaşamaya ait bilgi ve belgelerini ilişkilendirdiği alandır. 

Başvuru esnasında, yeterlilik durumuna göre önce başvurulmak istenen katalog 
tipinin belirlenmesi gerekmektedir. 

Sonrasında başvurulacak ürünler ise firmanın, ‘Aday Ürün Yönetiminde’ 
tanımlamış ve ürün bilgilerinde eksik kalmış bilgisi olmayan ürünleri arasından 
seçilerek başvuru yapılabilmektedir. Burada ‘Orijinal Ürün Kodu’ kesinlikle tüm 
yazı karakterlerine dikkat edilerek doğru şekilde yazılmadır. DMO ürün kodu ise, 
sadece daha önce bu orijinal ürün kodundaki aynı ürünün DMO’da hareket 
görmüş(aktif anlaşmada veya daha önce anlaşmaya eklendi veya başka bir 
tedarikçiye ait anlaşmada mevcut) olması durumunda DMO’ca belirlenmiş ürün 
kodudur. İlk defa başvurulacak ürünler için, başvurunun onaylanma durumunda 
daha sonra belirlenmektedir.
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‘Özet’ başlığında başvuru aşamasında tamamlanan 
süreçlerde eksik girişlerin olup olmadığı ile başvurunun 
DMO’ya iletilmeye hazır olup, olmadığı konusu özet şekilde 
takip edilebilmektedir.

Eğer, özet bilgilerin kontrolü sonucunda başvurunun DMO’ya 
iletilmeye uygun olduğu düşünülüyor ise, başvuru 
‘İmzala&DMO’ya İlet’ şeklinde DMO’ya iletilmelidir. 
Başvurunun elektronik olarak imzalanıp, iletilmediği 
durumlarda başvuru adımı tamamlanmamış, dolayısıyla talep 
DMO’ya iletilmemiş olacaktır.
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444 5 366
dmo.gov.tr
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